
                                                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                                                                                  Управляющий делами администрации

                   Мышкинского муниципального района


   _____________________ Е.В. Антонова                                                                                                                                                                                  «___»________________20_18__г
	ПОКАЗАТЕЛИ

результатов работы
архивного отдела администрации Мышкинского муниципального района 
за______4_______квартал______2017______ г.

Код

строки

Основные показатели

Единица измерения

План на год

План на квартал

Выполне-

ние за 

квартал

Выполнение 

с нарастающим итогом

% выполнения к годовому плану

Примечание

1

2

3

4

5

6

7

8

9

1. Обеспечение сохранности документов АФ РФ

101

Реставрация

ед.хр.
листов

101.1

На бумажной основе

ед.хр.
листов

102

Физико-химическая и техническая обработка

ед.хр.

102.1

На бумажной основе

ед.хр.

102.1.1

Подшивка и переплет

ед.хр.

102.1.2

Дезинфекция и дезинсекция

ед.хр.

102.2

Кинодокументов

ед.хр.

102.3

Фотодокументов

ед.хр.

102.4

Фонодокументов

ед.хр.

102.5

Видеодокументов

ед.хр.

102.6

Страховых копий

ед.хр.

103

Создание страхового фонда
ед.хр.
кадр.негат

1

2

3

4

5

6

7

8

9

103.1

Документов на бумажной основе

ед.хр.
кадр.негат

103.2

Кинодокументов

ед.хр.

103.3

Фотодокументов

ед.хр.

103.4

Фонодокументов

ед.хр.

104

Проверка наличия и состояния документов АФ РФ

ед.хр.

4113
1083
1272
4116
100
104.1

На бумажной основе

ед.хр.

4113
1083
1272
4116
100
104.2

Кинодокументов

ед.хр.

104.3

Фотодокументов

ед.хр.

104.4

Фонодокументов

ед.хр.

105

Создание фонда пользования

ед.хр.

106

Картонирование документов АФ РФ

ед.хр.

2220
555
249
11040
497
2. Формирование АФ РФ
201

Прием архивных документов от организаций

ед.хр.

200
50
250
331
165
201.1

Управленческой документации на постоянное хранение

ед.хр.

200
50
250
319
159
201.2

НТД

ед.хр.

201.3

Фотодокументов

ед.хр.

201.4

Электронных документов

ед.хр.

201.5

Документов по личному составу

ед.хр.

12
202

Прием документов от граждан

усл. ед.хр.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

202.1

Личного происхождения на бумажной основе

усл. ед.хр.

202.2

Фотодокументов

усл. ед.хр.

202.3

Электронных документов

усл. ед.хр.

203

Утверждение описей на ЭПМК
ед.хр.

200
50
476
867
433
203.1

Управленческой документации

ед.хр.

200
50
476
867
433
203.2

Личного происхождения

ед.хр.

203.2.1

Личного происхождения на бумажной основе

ед.хр.

203.2.2

Фотодокументов

ед.хр.

203.2.3

Электронных документов

ед.хр.

203.3

НТД

ед.хр.

203.4

Фотодокументов

ед.хр.

203.5

Электронных документов

ед.хр.

205

Согласование номенклатур дел организаций-источников комплектования архивов
номенкла-тура

2
1
-
-
-
3. Создание учетных БД и автоматизированного НСА

301

Ведение АСГУ 

документов АФ РФ

фонд

1
1
302

Ведение автоматизированного НСА

ед.хр.
2000
500
1546
2000
100
4. Научно-справочный аппарат, выявление уникальных и особо ценных документов АФ РФ
401

Усовершенствование и переработка описей

ед.хр.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

401.1

Управленческой 

документации

ед.хр.

401.2

Фотодокументов

ед.хр.

401.3

Кинодокументов

ед.хр.

402

Описание

ед.хр.

32
-
-
37
115
402.1

Управленческой документации

ед.хр.

-
-
5
402.2

НТД

ед.хр.

402.3

Фотодокументов

ед.хр.

402.4

Электронных документов

ед.хр.

402.5

Личный состав

ед.хр.

32
-
-
32
402.6

Личного происхождения

ед.хр.

402.6.1

Личного происхождения на бумажной основе

ед.хр.

402.6.2

Фотодокументов

ед.хр.

402.6.3

Электронных 

документов

ед.хр.

403

Выявление 

уникальных документов АФ РФ

док.

404

Выявление особо ценных документов АФ РФ

ед.хр.

5. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов

501

Проведение информационных мероприятий

мероп. инициат.

1
-
-
1
100
501.1

В том числе выставки

выставка

1
-
-
1
100
501.2

В том числе сборники документов

сборник

1

2

3

4

5

6

7

8

9

501.3

В том числе 

конференции

конференц.

501.4

В том числе публикации и статьи

публикация, статья

-
-
-
-
-
501.5

В том числе 

экскурсии и лекции по архиву

экскурсия, лекция

501.6

В том числе подготовка информационных документов, исторических справок

справка

-
-
-
-
-
501.7

В том числе радио- и телепередачи

передача

501.8

В том числе подготовка календарей знаменательных, памятных дат

календарь

502

Исполнение социально-правовых запросов

запрос

100
25
48
155
155
502.1

В том числе поступивших из-за рубежа

запрос

502.2

С положительным результатом

запрос

90
25
43
133
133
502.3

В установленные сроки

запрос

100
25
48
155
155
502.4

В том числе с рекомендациями по продолжению поиска

запрос

503

Исполнение тематических запросов

запрос

100
25
88
282
282
504

Исполнение генеалогических запросов

запрос

1

2

3

4

5

6

7

8

9

505

Посещение читальных залов (общих и для работы с секретными документами)

посещение

5
2
6
120
506

Посещение web-сайта/страницы

посещение

0
507

Пользователи архивной информацией (суммарное 

количество)

пользова-тель

223
158
483
216
507.1

В том числе пользователей читальным залом (общих и для работы с секретными документами)

пользова-тель

5
1
5
100
507.2

В том числе исполненных социально-правовых запросов

запрос

100
48
155
155
507.3

В том числе исполненных тематических запросов

запрос

100
104
298
298
507.4

В том числе исполненных генеалогических запросов

запрос

507.5

В том числе посетителей выставок

посетитель

18
5
25
138
507.6

В том числе экскурсантов

экскурсант

507.7

В том числе участников встреч с общественностью, конференций, уроков, круглых столов, слушателей лекций и докладов, подготовленных архивом

участник

508

Выдача архивных документов пользователям (суммарное количество)

ед.хр.

270
70
116
454
168
1

2

3

4

5

6

7

8

9

508.1

В том числе пользователям в читальные залы 

ед.хр.

50
15
30
49
98
508.2

В том числе во временное пользование по запросам сторонних организаций

ед.хр.

508.3

В том числе сотрудникам архива (за исключением работ по обеспечению сохранности и учету)

ед.хр.

220
55
201
636
289
508.4

Фонда пользования

ед.хр.

509

Рассекречивание документов АФ РФ
ед.хр.

6. Материально-техническая база

601

Площадь помещений

кв.м

601.1

Оснащенных современными системами пожарной сигнализации

кв.м

601.2

Оснащенных современными системами охранной сигнализации

кв.м

601.3

Оснащенных действующими системами автоматического пожаротушения

кв.м

601.4

Введенных в эксплуатацию (новых или реконструированных)

кв.м

601.5

Прирост протяженности архивных полок 

пог.м

7. Характеристика финансового менеджмента Учреждения

1

2

3

4

5

6

7

8

9

701

Количество передвижек показателей бюджетной сметы,  инициируемых 

Учреждением

шт.

702

Принятый объем бюд-жетных  обязательств

тыс.

руб.

703

Объем средств, 

направляемый на развитие Учреждения

тыс.

руб.

704

Кассовое исполнение бюджета по расходам

%

705

Отношение кредиторской задолженности к объему утвержденных бюджетных ассигнований

%

706

Отношение доходов от оказания платных услуг к общему объему бюджетных расходов

%




Начальник архивного отдела администрации

Мышкинского муниципального района                                                                               Т.А. Кузнецова                                                                                                                                                                         

 «_17___»___01 ________2018 г.
Исп.: 8 (48544) 2-15-07

