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Администрация Мышкинского муниципального рАЙОНа

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

г. М ы ш к и н

	от
	«
	22
	»
	04
	 2015г.
	№
	30   


Об утверждении Положения  об отделе по военно-

мобилизационной работе, гражданской обороне и 

чрезвычайным ситуациям администрации 

Мышкинского муниципального района 
(в ред. Распоряжения от 31.03.2020 № 12)
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации, Законом  Ярославской области от 27.06.2007 № 46-з «О муниципальной службе в Ярославской области», Уставом Мышкинского муниципального района,
1. Утвердить Положение об отделе по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Мышкинского муниципального района (приложение №1).
2. Считать утратившим силу приложение № 35 к распоряжению Главы Мышкинского муниципального округа от 13.05.2002 года № 181 «Об утверждении положений и штатной численности структурных подразделений администрации ММО».
3. Распоряжение вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Мышкинского 

муниципального района   


                         
                       
А.Г. Курицин

Приложение №1

к распоряжению администрации 
Мышкинского муниципального района
от 22.04.2015 № 30
                                                  (в ред. Распоряжения от 31.03.2020 № 12)

Положение

об отделе по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Мышкинского муниципального района 

1. Общие положения

1.1.
Отдел по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Мышкинского муниципального района (далее по тексту - Отдел), является самостоятельным структурным подразделением Администрации Мышкинского муниципального района.

1.2.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области, правовыми актами органов местного самоуправления Мышкинского муниципального района, а также настоящим Положением. 

1.3.
Отдел в своей деятельности подчиняется Первому заместителю Главы администрации Мышкинского муниципального района. По вопросам мобилизационной работы и обеспечения установленного в организации режима секретности, ведения секретного делопроизводства Отдел подчиняется Главе района.

1.4.  Место нахождения Отдела: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, Успенская площадь, д.3. 

2. Цели деятельности и задачи Отдела

2.1.
Целями деятельности Отдела являются:

      -  организация и обеспечение реализации в пределах, установленных для органов местного самоуправления полномочий в сфере гражданской обороны, мобилизационной подготовки, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,  в соответствии с действующим законодательством.
2.2.  Задачи:

      - выполнение обязательств перед государством по нераспространению сведений, составляющих государственную тайну;
      - организация мобилизационной подготовки администрации Мышкинского муниципального района, предприятий района и подготовка к переводу на работу в условиях военного времени;
      - обеспечение деятельность Главы района по организации мобилизационной подготовки и мобилизации Мышкинского муниципального района;
      -
реализация единой политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций на территории Мышкинского муниципального района;

      -
обеспечение деятельности в пределах своей компетенции по организации и ведению гражданской обороны, экстренному реагированию при чрезвычайных ситуациях, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечению безопасности людей на водных объектах и мобилизационной подготовки на территории муниципального района; 

     -
организация работы по воинскому учёту и бронированию граждан, прибывающих в запасе и работающих в органах местного самоуправления и организациях Мышкинского муниципального района;

      -
обеспечение защиты информации, в том числе и составляющей государственную тайну, в соответствии с возложенными задачами в пределах своей компетенции.

3. Функции Отдела

      Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1.
Разрабатывает предложения по проведению на территории Мышкинского муниципального района мероприятий, составляющих содержание мобилизационной подготовки и направленных на обеспечение устойчивых мобилизационных заданий (заказов) и задач по мобилизационной работе, а также по реализации мер, осуществляемых при введении режима военного положения.

3.2.
Организует решение вопросов гражданской обороны, экстренного реагирования при чрезвычайных ситуациях, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального района.

3.3.
Разрабатывает предложения по организации и обеспечению устойчивого управления Мышкинским муниципальным районом в период мобилизации и в военное время.

3.4.
Разрабатывает планы мероприятий по мобилизационной подготовке, мобилизационные планы и планы перевода Мышкинского муниципального района на работу в условиях военного времени.

3.5.
Разрабатывает проекты нормативных правовых актов, инструкций по вопросам мобилизационной подготовки и мобилизации в мирное время, в период мобилизации и в военное время.

3.6.
Контролирует в рамках своей компетенции выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке в органах местного самоуправления и организациях Мышкинского муниципального района.

3.7.
Организует и проводит мероприятия по воинскому учету и бронированию на период мобилизации и на военное время граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации и работающих в органах местного самоуправления и организациях Мышкинского муниципального района.

3.8.
Организует проведение учений и тренировок по переводу Мышкинского муниципального района на работу в условиях военного времени.

3.9.
Обеспечивает работу суженного заседания Мышкинского муниципального района.

3.10. Проводит анализ выполнения мероприятий по мобилизационной подготовке и состояния мобилизационной готовности к выполнению мобилизационных заданий (заказов) и задач на военное время в органах местного самоуправления городского и сельских поселений и организациях Мышкинского муниципального района и подготовку ежегодных докладов по данному вопросу.

3.11.
Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку информации и предоставление отчетности по мобилизационной подготовке и бронированию граждан.

3.12. Организует контроль за выполнением принятых решений и утвержденных планов по выполнению мероприятий по мобилизационной подготовке Мышкинского муниципального района.

3.13. При объявлении мобилизации проводит мероприятия по переводу Мышкинского муниципального района на работу в условиях военного времени.

3.14. Оказывает содействие отделу военного комиссариата Ярославской области по Большесельскому и Мышкинскому районам  в его мобилизационной работе в мирное время и при объявлении мобилизации.

3.15. Организует выполнение мероприятий в сфере гражданской обороны на территории Мышкинского муниципального района.

3.16. Разрабатывает и вносит на рассмотрение Главы Мышкинского муниципального района проекты Плана гражданской обороны и Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.17. Организует работу по созданию, подготовке и оснащению сил гражданской обороны, районного звена территориальной подсистемы единой Российской системы предупреждения и действий в чрезвычайных ситуациях, в том числе сил постоянной готовности.

3.18. Обеспечивает общее руководство органами повседневного управления районного звена территориальной подсистемы единой Российской системы предупреждения и действий в чрезвычайных ситуациях и единой дежурной диспетчерской службы Мышкинского муниципального района под управлением председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ) Мышкинского муниципального района.

3.19. Участвует в подготовке и содержании в готовности необходимых сил и средств, для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории Мышкинского муниципального района.

3.20. Организует работу сети наблюдения и лабораторного контроля гражданской обороны, на базе организаций, расположенных на территории Мышкинского муниципального района, имеющих специальное оборудование (технические средства) и работников, подготовленных для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения), использование соответствующих сил и средств районного звена территориальной подсистемы единой Российской системы предупреждения и действий в чрезвычайных ситуациях на подведомственной территории в интересах гражданской обороны, а также по прогнозированию чрезвычайных ситуаций и определению территорий по наличию объектов повышенного риска (потенциально опасных объектов) и угрозы возникновения стихийных бедствий.

3.21. Организует выполнение мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, поддержанию в необходимой готовности органов управления гражданской обороны, формирований гражданской обороны, сил и средств районного звена территориальной подсистемы единой Российской системы предупреждения и действий в чрезвычайных ситуациях, к выполнению задач по предназначению, как в мирное, так и в военное время, а также по обеспечению надежности работы объектов повышенного риска в условиях чрезвычайных ситуаций.

3.22. Организует проведение подготовки и обучения населения в области гражданской обороны, а также способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях.

3.23. Участвует в создании и поддержании в состоянии постоянной готовности к использованию технической системы управления гражданской обороны, системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны.

3.24. Осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирование населения в местах массового пребывания людей, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

3.25. Организует и участвует в мероприятиях по подготовке к эвакуации населения в безопасные районы при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций, принятии решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и их проведении.

3.26. Организует и участвует в проведении мероприятий по подготовке к приему эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы в военное время.

3.27. Организует и участвует в проведении первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время и в чрезвычайных ситуациях.

3.28. Организует и участвует в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств.

3.29. Организует и участвует в создании резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.30. Организует и участвует в организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работах, а также поддержании общественного порядка при их проведении. При недостаточности собственных сил и средств готовит проекты обращений за помощью к органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации.

3.31. Осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.

3.32. Разрабатывает проекты и осуществляет корректировку муниципальных программ, направленных на развитие системы района в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций, по профилактике правонарушений, безопасности дорожного движения, антитеррористической и информационной безопасности. Организует выполнение мероприятий утверждённых программ, ответственным исполнителем которых является отдел по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Мышкинского муниципального района. 
3.33. Осуществляет в рамках своих полномочий взаимодействие с отделение полиции «Мышкинское» Угличского межмуниципального отдела МВД РФ  и ФСБ по Угличскому муниципальному району, прокуратурой, отделом государственного пожарного надзора, территориальным отделом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

3.34. Участвует в профилактике терроризма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Мышкинского муниципального района.

3.34.1. Осуществляет мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму на территории  Мышкинского муниципального района, в рамках компетенции Отдела, по результатам мониторинга принимает меры по устранению предпосылок, способствующих проявлениям терроризма и формированию социальной базы терроризма.
3.35. Осуществляет иные функции, возложенные на Отдел, в установленном порядке.

4. Права и обязанности Отдела

4.1.
Отделу предоставляется право:

4.1.1. Вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы Мышкинского муниципального района проекты правовых актов органов местного самоуправления Мышкинского муниципального района.
4.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от органов местного самоуправления городского и сельских поселений и организаций Мышкинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.1.3. Вносить на рассмотрение Главы Мышкинского муниципального района предложения по совершенствованию деятельности Отдела, повышению эффективности контроля за исполнением поручений, привлечению к дисциплинарной ответственности должностных лиц, допускающих нарушения в работе.

4.1.4. Принимать по согласованию с Администрацией Мышкинского муниципального района решения о привлечении сил и средств постоянной готовности, независимо от их ведомственной принадлежности и размещения на территории муниципального района, к ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

4.1.5. Привлекать в установленном порядке для разработки отдельных вопросов и участия в работе соответствующих комиссий специалистов органов местного самоуправления городского и сельских поселений и организаций Мышкинского муниципального района по согласованию с их руководителями.

4.1.6. Проводить по вопросам своей компетенции проверку структурных подразделений Администрации муниципального района и объектов, находящихся в сфере ведения муниципального района. 

4.1.7. Поддерживать в установленном порядке рабочие контакты с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления городского и сельских поселений и организациями Мышкинского муниципального района по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.

4.1.8. Отдел обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него функций.

4.2.
Отдел обязан:

-
выполнять возложенные на него функции, распоряжения и поручения Главы Мышкинского муниципального района, Первого заместителя Главы администрации Мышкинского муниципального района по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела;

-
выполнять законные требования иных государственных органов.


5. Организация деятельности Отдела

5.1.
Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Мышкинского муниципального района в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе. 
5.1.1. Начальник Отдела организует и обеспечивает работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

5.2.
Начальник Отдела:

5.2.1. Участвует в заседаниях координационных и консультативных органов, совещаниях у Главы Мышкинского муниципального района, проводимых по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5.2.2. Подписывает и визирует материалы по вопросам, входящим в сферу ведения Отдела.

5.2.3. Обеспечивает контроль за исполнением поручений (по вопросам, входящим в сферу ведения отдела) Главы Мышкинского муниципального района, содержащихся в правовых актах, служебной корреспонденции и в протоколах совещаний, а также устных поручений Главы Мышкинского муниципального района.

5.2.4. Докладывает Главе Мышкинского муниципального района вопросы и представляет материалы, входящие в сферу ведения Отдела.

5.2.5. Вносит на рассмотрение Главе Мышкинского муниципального района проекты муниципальных правовых актов, иные документы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

5.2.6. Организует систематизированный учет и хранение входящей и исходящей корреспонденции, иных документов Отдела. Осуществляет контроль за прохождением документов в отделе, своевременным исполнением резолюций.

5.2.7. Решает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области, муниципальными правовыми Мышкинского муниципального района о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением службы сотрудниками Отдела.

5.2.8. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела, осуществляет координацию деятельности сотрудников Отдела в выполнении возложенных на них задач и функций и заслушивает отчеты о работе сотрудников отдела.

5.2.9. Обеспечивает выполнение сотрудниками Отдела служебного распорядка Администрации Мышкинского муниципального района, правил работы со служебными документами.

5.2.10. Проводит совещания с участием руководителей и иных специалистов структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. Формирует составы рабочих групп.

5.2.11. Организует мероприятия по обеспечению соблюдения государственной и служебной тайн.

5.2.12. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения задач и функций Отдела, в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Ярославской области и органов местного самоуправления Мышкинского муниципального района.

5.3.
Начальник Отдела имеет право:

-
вносить представления на поощрение работников отдела;

-
инициировать в установленном порядке наложение дисциплинарных взысканий на работников Отдела;

-
запрашивать в установленном порядке у структурных подразделений Администрации района, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности Отдела информацию, документы и материалы.

5.4. Положение об Отделе и штатная численность Отдела утверждается Главой района.  

