УТВЕРЖДЁН

Постановлением  Администрации  Мышкинского муниципального 

района  от 22.06.2010  № 461
(с изменениями от 22.06.2011, постановление № 526)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  предоставление в аренду

муниципального имущества

I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги предоставление в аренду муниципального имущества (далее именуемый  – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги  предоставление муниципального имущества, являющего собственностью Мышкинского муниципального района (далее – муниципальное имущество) в аренду (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги предоставление в аренду муниципального имущества (далее именуемая – аренда имущества).

1.2. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ( «Российская газета» 1993, 25 декабря);

- Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая (Собрание законодательства РФ от 05.12.1994г. №32, ст.3301);

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах ор​ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»  (Собрание законодательства РФ от 06.10.2003г. №40, ст.3822);

- Федеральным Законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ от 28.07.1997г. №30, ст.3594);

- Федеральным законом от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» ( Собрание законодательства РФ от 28.01.2002г. №4, ст.251);

- Федеральным законом от 22.08.2004г. №122 – ФЗ «О внесение изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации  в связи с принятием Федеральных законом «О внесение изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 30.08.2004г №35, ст.3607); 

- Постановлением Верховного Совета РФ от 27.12.91 г. №3020-1 «О разграничении государственной собственности в Российской Федерации на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт – Петербурга и муниципальную собственность» («Российская газета» от 11.01.1992г. №8);

   


- Федеральным Законом от  29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности»                ("Российская газета" от 6 августа 1998 г. N 148-149,  Собрание законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г. N 31 ст. 3813);

- Федеральным Законом от  26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Российская газета" от 27 июля 2006 г. N 162,  "Парламентская газета" от 3 августа 2006 г. N 126-127,  Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3434);

- Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10.02. 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета, 2010, № 37); 

- Уставом Мышкинского муниципального района («Волжские зори» от 03.08.2005 года № 60(9896);

- Постановлением Главы Мышкинского муниципального района от 02.04.2009 года № 246 «Об утверждении Положения о проведении торгов на право заключения договора аренды объектов муниципальной собственности»;

· иными муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения в данной сфере;

· Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (опубликовано 30.07.2010г. «Российская газета» «Федеральный выпуск №5247)».
1.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- предоставление в аренду зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, за исключением объектов муниципальной собственности, сдача в аренду которых не допускается в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении в аренду объектов муниципальной  собственности.

 Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем результатов предоставления услуги договора аренды муниципального имущества Мышкинского МР без проведения торгов;

- заключения с  потребителем результатов предоставления услуги договора аренды муниципального  имущества Мышкинского МР - победителем торгов;

- получения потребителем результатов предоставления услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества Мышкинского МР в аренду.

1.4. Муниципальная  услуга предоставляется:

- юридическим лицам;

-физическим лицам, зарегистрированным в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей и осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица;

- физическим лицам.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6..Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

1.7. Предоставление услуги осуществляет  Комитет по управлению имуществом администрации Мышкинского муниципального района (далее - Комитет).

1.8. Возможна подача заявлений в электронном виде по адресу: pqu.yarreqion.ru
                       2. Требования к порядку предоставления услуги 

              2.1. Порядок информирования об услуге.

                  2.1.1. Местонахождение и почтовый   адрес Комитета: 152830, Ярославская область,  г. Мышкин, пл. Успенская, д. 3.

2.1.2. Официальный адрес электронной почты Комитета: kui.mmr@mail.ru
2.1.3. Контактные телефоны:  (48544) 2-13-97  (48544) 2-15-63 Телефон/факс (48544) 2 -21-52.

2.1.4. График работы Комитета:

понедельник - четверг: с 8 час. 00 мин.  до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.;

пятница: с 8 час. 00 мин. до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

2.1.5. Прием запросов, консультации по вопросам предоставления услуги, предоставление информации о ходе исполнения услуги осуществляется  в понедельник - четверг: с 8 час. 00 мин.  до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8 час. 00 мин. до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

- выдача информации заявителям на руки: понедельник - четверг: с 8 час. 00 мин.  до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8 час. 00 мин. до 12 час., с 13 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

2.1.6. Прием запросов и выдача информации: каб. 16.

2.2.Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

2.2.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в комитете по управлению имуществом Мышкинского МР;

-с использованием средств телефонной связи;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.2.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения ведущий специалист комитета по управлению имуществом администрации Мышкинского МР подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 Заявители, представившие в комитет по управлению имуществом Администрации Мышкинского МР документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о порядке предоставления услуги;

- об отказе в предоставлении услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.3. Сроки исполнения муниципальной услуги

 2.3.1.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 20 минут.

 2.3.2.Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.3.3. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.

2.3.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 календарных дней.

2.4. Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги

 2.4.1. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующий срок:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок не более 3 месяцев;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

2.5.Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.5.1.Для предоставления услуги заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, указанным в настоящем регламенте.

 2.5.2.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

2.5.3.Заявления о предоставлении услуги могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

 2.5.4.Акты органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также акты судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются в виде надлежаще заверенных копий.

2.6. Случаи предоставления имущества без проведения торгов и перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципального имущества Мышкинского МР в аренду  на заключение договора аренды муниципального имущества

2.6.1. без проведения торгов:

- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

- государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям;

- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединениям работодателей, товариществ собственников жилья;

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая указанные в настоящей части государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

- для размещения объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности.

2.6.2.Предоставление услуги в вышеуказанных случаях осуществляется на основании письменного заявления, которое должно быть подписано соответствующим уполномоченным лицом заявителя, а также согласовано с учреждением, за которым закреплено имущество о возможности предоставления конкретного имущества в аренду.

          Заявление должно содержать сведения, позволяющие определенно установить, о каком именно имуществе идет речь, цель использования имущества, а также срок аренды.

          К заявлению прилагаются  заверенные печатью организации, выдавшей документы, копии следующих документов:

          а) для юридического лица:

         - копии учредительных документов;

         - выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

         - юридические и банковские реквизиты заявителя;


         - техническая характеристика объекта аренды;

         -документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление на аренду имущества.

         б) для физического лица: 

         - копия паспорта.

         в) для индивидуальных предпринимателей:

         - выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.7.Перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципального имущества Мышкинского МР  в аренду путем проведения конкурса на  заключение договора аренды муниципального имущества.

2.7.1.Предоставление услуги осуществляется на основании:

- заявки на участие в конкурсе, подготовленной в соответствии с требованиями и условиями, определенными в конкурсной документации,  которая оформляется на русском языке в письменной произвольной форме в 2 экземплярах (оригинал и копия), каждый из которых удостоверяется подписью заявителя, и представляется в конкурсную комиссию в порядке, установленном конкурсной документацией, в отдельном запечатанном конверте.

2.7.2.К заявке на участие в конкурсе прилагается удостоверенная подписью заявителя опись в      2-х экземплярах представленных им документов и материалов, оригинал которой остается в конкурсной комиссии, копия - у заявителя.

2.7.3.Заявки на участие в конкурсе должны содержать документы и материалы, предусмотренные конкурсной документацией и подтверждающие соответствие заявителей требованиям, предъявляемым к участникам конкурса:

- Платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в качестве задатка для участия в конкурсе;

- Нотариально заверенные копии учредительных документов (Устав, Положение) и Свидетельство о государственной регистрации юридического лица для юридических лиц;

- Документ, удостоверяющий личность и Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (Нотариально заверенные копии) для индивидуальных предпринимателей;

- Документ, подтверждающий отсутствие решения о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

- Документ, подтверждающий отсутствие решения о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него;

- Документы, подтверждающие требования к квалификации, профессиональным, деловым качествам претендентов, в соответствии с которыми проводится предварительный отбор участников конкурса;

2.7.4. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность, оформленная в установленном порядке.

2.8.Перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципального имущества Мышкинского МР в аренду путем проведения аукциона на  заключение договора аренды муниципального имущества

2.8.1.Предоставление услуги осуществляется на основании:

Для юридических лиц:

-   заявка;

- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в качестве задатка для участия в аукционе;

- нотариально заверенные копии учредительных документов (Устав, Положение);

- решение в письменной форме соответствующего органа управления претендента об аренде имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- опись представленных документов.

Для физических лиц:

- заявка;

- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в качестве задатка для участия в аукционе;

- документ, удостоверяющий личность (нотариально заверенные копии);

- Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, если физическое лицо зарегистрировано в качестве индивидуального предпринимателя (нотариально заверенные копии);

- опись представленных документов.

2.9.Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги без проведения торгов

2.9.1. В предоставлении услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- не представлены документы, определенные п.2.6. настоящего Административного регламента;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2.9.2. Предоставление услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- при появлении у специалиста Комитета сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

- на основании определения или решения суда.

2.10.Перечень оснований для отказа в допуске претендента к участию в конкурсе на право заключения договора аренды муниципального имущества

2.10.1.В допуске к участию в конкурсе конкурсной комиссией может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные п.2.7. настоящего Административного регламента;

-заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам конкурса;

-заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, предъявляемым к заявкам на участие в конкурсе и установленным конкурсной документацией;

-представленные заявителем документы и материалы неполны и (или) недостоверны;

-задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые установлены конкурсной документацией, при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе.

2.11.Перечень оснований для отказа в допуске претендента к участию в аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества

2.11.1.В допуске к участию в аукционе аукционной комиссией может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные п.2.8 настоящего Административного регламента;

-представленные документы не подтверждают право претендента быть арендатором муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о ставке арендной платы муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.12.Требование к месту исполнения муниципальной услуги

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной  услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, стульями и столами, а также  средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.12.2. Рабочие места работников, осуществляющих  предоставление муниципальной услуги, оснащаются настенными вывесками с указаниями фамилии, имени, отчества и должности.

                               III. Административные процедуры

3.1. Основаниями для рассмотрения  вопроса о сдаче муниципального имущества в аренду заинтересованным лицам являются:

- письменное заявление заинтересованного лица о предоставлении муниципального имущества в аренду (без проведения торгов);

- заявка на участие в торгах (в форме аукциона или конкурса) на  заключение договора аренды муниципального имущества, представляемая в установленном порядке.

3.1.1 До направления заявления в Комитет заявитель согласовывает его с балансодержателем имущества.

3.1.2. Заявление должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, которое заявитель намерен приобрести в аренду. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

3.2.Прием и рассмотрение письменных заявлений и документов заинтересованных лиц о предоставлении муниципального имущества в аренду.

 3.2.1.Заинтересованное лицо (далее - заявитель) обращается  с заявлением и комплектом документов по почте или представляет их лично в Комитет по управлению имуществом Администрации Мышкинского МР.

3.2.2. При направлении заявителем документов по почте специалист Комитета в день их получения вносит в данные по учету документов сведения о приеме, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя.

3.2.3. На заявлении заявителя проставляются регистрационный номер и дата приема.

В день поступления документов специалист все поступившие документы передает председателю Комитета.

После рассмотрения  поступивших документов председателем Комитета, документы в течение одного рабочего дня передаются ведущему специалисту Комитета.

Ведущий специалист  Комитета, рассматривая документы заявителя, устанавливает:

- наличие в реестре муниципальной собственности Мышкинского МР имущества, указанного в заявлении заявителя;

- возможность сдачи испрашиваемого заявителем имущества в аренду;

- наличие согласия балансодержателя имущества на сдачу его в аренду.

3.2.4.Срок рассмотрения документов ведущим специалистом комитета - один рабочий день.

Ведущий специалист Комитета после проверки документов передает их Председателю Комитета, который в течение 1 рабочего дня принимает решение и передает его ведущему специалисту для:

-   оформления договора аренды;

- для организации торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества;

- подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.2.5. По результатам рассмотрения заявления Комитет в пределах своих полномочий принимает решение о сдаче в аренду муниципального имущества целевым назначением без проведения торгов, о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества, об отказе в сдаче муниципального имущества в аренду или о приостановлении рассмотрения заявления.

3.2.6. В случае выявления несоответствия представленных документов установленным законодательством требованиям заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления направляется письменное сообщение о приостановлении рассмотрения, об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.2.7. В случае отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю направляется письменное сообщение за подписью председателя Комитета  об отказе с указанием его причины.

3.2.8. Предоставление муниципального имущества в аренду производится на основании краткосрочных (на срок до одного года) или долгосрочных (на срок один год и более) договоров.

3.2.9. После принятия решения о сдаче муниципального имущества в аренду ведущий специалист Комитета готовит проект договора аренды. 

3.2.10. Проект договора аренды передается арендатору муниципального имущества для его дальнейшего оформления, подписания и скрепления печатью.

3.2.11. Срок подписания и возврата в Комитет проекта договора аренды - от 3 до 7 рабочих дней в зависимости от места нахождения арендатора муниципального имущества.

3.2.12. Арендатор муниципального имущества представляет в Комитет подписанный и скрепленный печатью проект договора аренды (с подписанными и скрепленными печатью приложениями) в следующей комплектности:

- три экземпляра текста проекта договора аренды, если договор заключается на срок менее 1 года,

- четыре экземпляра проекта договора, если договор заключается на срок 1 год и более.

3.2.13. Один экземпляр договора аренды, оформленный в установленном порядке заявителем  муниципального имущества, визируется специалистом Комитета,  после чего все экземпляры договора подписываются председателем Комитета.

3.2.14. Максимальный срок оформления договора аренды - 30 календарных дней со дня поступления заявления в Комитет.

3.2.15. Подписанный председателем Комитета договор аренды скрепляется печатью в течение одного рабочего дня и ему присваивается номер.

Визовый экземпляр договора аренды вместе с документами, подлежат хранению в Комитете.

Остальные экземпляры договора аренды передаются арендатору муниципального имущества и его балансодержателю.

Ведущий специалист Комитета вносит сведения о договоре аренды муниципального имущества в электронную базу данных по учету договоров аренды.

 3.2.16. Договор  заключенный на срок не менее года подлежит государственной регистрации и вступает в законную силу со дня такой регистрации. Все расходы по изготовлению технической документации на арендуемое имущество и государственной регистрации договора несет арендатор. В течении 2-х месяцев с момента подписания договора арендатор представляет в Комитет копию расписки, выданной Управлением Федеральной регистрационной службы по Ярославской области в Мышкинском районе в подтверждение приема необходимых для государственной регистрации документов.

3.3. Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам проведенных торгов.

 3.3.1. При предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам проведения торгов Комитет:

- принимает решение о проведении торгов (конкурс, аукцион) на заключение договора аренды муниципального имущества;

- определяет дату, место и форму проведения торгов, их условия, а также критерии выбора победителя;

- определяет начальную цену предмета торгов на основании отчета об определении рыночной стоимости, подготовленного независимым оценщиком, размер задатка;

- определяет организатора торгов при выполнении этих функций иным лицом;

- формирует конкурсную (аукционную комиссию) комиссию;

- утверждает конкурсную (аукционную документацию) документацию;

- утверждает протокол о результатах торгов;

- обеспечивает заключение договора аренды муниципального имущества с победителем торгов.

3.3.2. Торги на право заключения договора аренды муниципального имущества проводятся организатором торгов (комитетом по управлению имуществом администрации Мышкинского МР) в соответствии с действующим законодательством. 

3.3.3. Заключение договора аренды с победителем торгов оформляется после утверждения протокола о результатах торгов в срок, установленный действующим законодательством.

3.4. Внесение изменений в договор аренды, расторжение договора и заключение договора аренды на новый срок.

 3.4.1.Изменения договора аренды оформляются в виде дополнительного соглашения к нему и рассматриваются Комитетом в течение 30 дней со дня получения предложений от сторон по договору.

3.4.2.Расторжение договора аренды производится по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и договором аренды.

3.4.3. До 1 июля 2015 года разрешается заключение на новый срок без проведения конкурсов или аукционов договоров аренды, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 настоящего Федерального закона и заключенных до 1 июля 2008 года с субъектами малого или среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), при условии отсутствия на момент заключения такого договора аренды на новый срок оснований для его досрочного расторжения, предусмотренных гражданским законодательством. При этом заключение предусмотренных настоящей частью договоров аренды возможно на срок не более чем до 1 июля 2015 года.

Блок-схема последовательности административных процедур дана в приложении 1 настоящего регламента.

1У. Порядок и форма контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками органа предоставления осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов, предоставляющих муниципальную услугу, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями органа предоставления.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления.

 4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа предоставления.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) органа предоставления.

4.8. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

 Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается руководителем комиссии и руководителем проверяемого подразделения органа предоставления.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

 5.3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

 5.4. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

 5.5. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.6. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается Административным регламентом администрации Мышкинского МР.

5.7.  Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

 5.8. Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.9. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

 5.10. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.11. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

 5.13. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги.

 5.14. Обращение потребителя результатов предоставления муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

 5.15. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю в установленный законодательством срок.

5.16. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги не должна превышать установленный законодательством срок. Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

5.17. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

 5.18. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

                                                                                                                            Приложение № 1

                               Блок – схема административных процедур
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Принятие решения о сдаче имущества в аренду
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