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АДМИНИСТРАЦИЯ

 МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. М ы ш к и н

	от
	«
	31
	»
	10
	2013 г.
	
	№
	920


Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого 

и среднего предпринимательства, организациям образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в части предоставления грантов 

начинающим субъектам малого предпринимательства в 

Мышкинском муниципальном районе»
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мышкинского МР, постановлением Администрации Мышкинского муниципального района от 01.02.2012г. № 30 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе».
2. Опубликовать постановление в газете «Волжские Зори» и разместить на официальном сайте администрации ММР.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Мышкинского 

муниципального района                                                                                                    А.Г. Курицин
Приложение 
к Постановлению администрации

Мышкинского муниципального района

от «   31   »         10       2013г. №  920 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе»
1 Общие положения
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе» (далее административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению грантов субъектам малого предпринимательства  Мышкинского муниципального района.
1.2 Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность менее 12 календарных месяцев с момента государственной регистрации, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Мышкинского муниципального района (далее – заявители).
1.3 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: Ярославская область г. Мышкин, пл.Успенская, д.4 
График работы: Понедельник-четверг с 08.00 до 17.15;

                            Пятница с 08.00 до 16.00;

                            Обед с 12.00 до 13.00

                            Выходной: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8 (48544) 2-43-27;

Факс: 8 (48544) 2-13-94.

Официальный сайт администрации Мышкинского муниципального района: www.myshkinmr.ru
Адрес электронной почты: finance@myshkinmr.ru, economika@myshkinmr.ru
Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 рабочих дней с момента его регистрации.

Текст настоящего регламента и порядок предоставления муниципальной услуги размещаются на сайте администрации Мышкинского муниципального района.
2 Стандарт предоставления услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе».
2.2 Муниципальная услуга предоставляется управлением экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района (далее – уполномоченный орган).
В соответствии с требованиями п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ орган местного самоуправления, непосредственно предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 12.10.2011г. №27 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Мышкинского муниципального района и оказываются организациями участвующими в предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления».

2.3 Формы предоставления услуги – очная.
2.4 Результатом предоставления услуги является предоставление грантов либо отказ в предоставлении грантов.
2.5 Срок предоставлении услуги 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.
2.6 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская Газета» от 08.10.2003 № 202)
- Федеральным законом от 27 июля 2007 года № 209 — ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская Газета» от 31.07.2007г. №4427)

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская Газета» от 30.07.2010г. №168)

- Постановление администрации Мышкинского муниципального района от 01.03.2013г. №149 «О муниципальной целевой программе  развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе на 2013-2015 годы» (Официальный сайт администрации Мышкинского муниципального района, газета «Волжские зори»).
2.7 Перечень документов необходимых для предоставления услуги:
2.7.1 Заявление об участии в конкурсном отборе на предоставление гранта по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

2.7.2 Анкету соискателя на получение гранта по форме согласно приложению 2 к административному регламенту;

2.7.3 Расчет размера гранта по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;

2.7.4 Копии следующих документов индивидуального предпринимателя (каждого из учредителей юридического лица, претендующих на получение гранта), в том числе подтверждающих наличие профессионального образования, практический опыт работы и соответствие приоритетным целевым группам:

- паспорта;

- трудовой книжки;

- военного билета (для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил);

- документа(ов) о профессиональном образовании;

- документов (свидетельства (диплома), выписки из свидетельства (диплома)), подтверждающих прохождение курсов обучения основам предпринимательской деятельности в образовательных учреждениях, имеющих лицензию на оказание образовательных услуг;

2.7.5 Документ, подтверждающий официальное наименование градообразующей организации, - для работников градообразующих организаций;
2.7.6 Бизнес-план начинающего предпринимателя по форме согласно приложению 4 к административному регламенту;
2.7.7 Документы, подтверждающие фактические затраты начинающего малого предприятия на государственную регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя):

- копия квитанции на оплату государственной пошлины за регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- копия квитанции (справки) на оплату государственной пошлины за совершение нотариальных действий при регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);
2.7.8 Документы, подтверждающие фактические затраты начинающего малого предприятия на  выплаты  по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии:

- копия зарегистрированного в установленном порядке договора коммерческой концессии;

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающих оплату по данным договорам;

- документы, подтверждающие фактические затраты начинающего малого предприятия на  выплаты  по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии, составленные в соответствии с действующим законодательством;
2.7.9 Документы, подтверждающие планируемые или фактически понесённые затраты начинающего малого предприятия на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения:

- копии договоров на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения;

- копии накладных по договорам на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения;

- копии актов приема-передачи объекта основных средств и (или) копии актов приема-передачи групп объектов основных средств по формам № ОС-1, № ОС-1б, утверждённым постановлением Государственного комитета статистики Российской Федерации от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту основных средств», на принятые к бухгалтерскому учёту основные средства;

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающие оплату указанного оборудования, лицензионного программного обеспечения;

- кассовые чеки и (или) товарные чеки, и (или) приходные кассовые ордера, и (или) иные документы, подтверждающие оплату основных средств, лицензионного программного обеспечения;

- копия отчёта об оценке основных средств, программного обеспечения, в случае если на момент приобретения они находились в эксплуатации, в соответствии с требованиями статьи 11 Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на приобретение основных средств и производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения, составленные в соответствии с действующим законодательством;
2.7.10 Документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на разработку и согласование проектно-сметной документации:

- копии договоров, заключённых на разработку и согласование проектно-сметной документации, счетов-фактур, актов выполненных работ (услуг) по данным договорам;

- копии договоров о проведении экспертизы проектно-сметной документации, счетов-фактур, актов выполненных услуг по данному договору;

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающих оплату по данным договорам;

- документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на разработку и согласование проектно-сметной документации, составленные в соответствии с действующим законодательством; 

2.7.11 Документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на приобретение сельскохозяйственных животных:

- копии платёжных документов (платёжных поручений, кассовых чеков, товарных чеков, приходных кассовых ордеров, иных документов подтверждающих оплату сельскохозяйственных животных);

- копии договоров купли-продажи;

- копии актов приёма-передачи сельскохозяйственных животных;

- документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на приобретение сельскохозяйственных животных, составленные в соответствии с действующим законодательством;
2.7.12 Документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии администрации Мышкинского муниципального района, на срок не более 6 месяцев:

- копии договоров аренды нежилых помещений;

- копии платёжных документов (платёжных поручений, приходных кассовых ордеров, иных документов, подтверждающих оплату);

- документы, подтверждающие планируемые или фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Правительства Ярославской области, на срок не более 6 месяцев, составленные в соответствии с действующим законодательством.

2.7.13 Копии патентов, лицензионных соглашений (при наличии);
2.7.14 Экспертное заключение независимых экспертов, подтверждающее наличие инновационной составляющей (при наличии).
2.8 Оснований для отказа в приеме документов нет.
2.9 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.7 настоящего раздела;
- не выполнены условия оказания финансовой поддержки;

- ранее в отношении соискателя было принято решение об оказании аналогичной финансовой поддержки и сроки ее оказания не истекли (сроком оказания финансовой поддержки в виде предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства следует считать заявленный соискателем срок реализации бизнес-плана, но не менее двух лет с момента перечисления средств гранта на расчётный счёт соискателя);

- если соискатель находится на стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства;
- если деятельность соискателей приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.10 Оснований для приостановления в оказании услуги нет.

2.11 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. Грант предоставляется единовременно, на безвозмездной основе.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди не более 15 минут. Прием заявителей производится в соответствии с графиком работы указанным в пункте 1.3 раздела 1.
2.13 Регистрация заявления осуществляется уполномоченным органом в день её поступления.
2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Услуга предоставляется в помещении уполномоченного органа. Помещение должно быть обозначено соответствующей табличкой с указанием номера кабинета. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

Рабочее место специалиста уполномоченного органа должно быть оборудовано телефоном, компьютером, копировальным аппаратом и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление услуги.
2.15 Показатели доступности и качества предоставления услуги.
2.15.1 к показателям доступности предоставления услуги относятся открытость и общедоступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.15.2 показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- количество выявленных нарушений в ходе исполнения муниципальной услуги по результатам проведенных проверок;

-  количество обоснованных жалоб, поступивших в уполномоченный орган на действия (бездействие) должностных лиц;

- своевременность и полнота предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 5 к административному регламенту.

3.2 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

- прием и регистрация сотрудниками уполномоченного органа заявлений и комплекта документов;

- проверки документов и оформление результатов проверки;
- рассмотрение заявок на заседании комиссии и принятие решения о предоставлении (отказа в предоставлении) гранта заявителю;

- заключение уполномоченным органом соглашения с соискателем на получение гранта.
3.3 Прием и регистрация сотрудниками уполномоченного органа заявлений и комплекта документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступления от заявителя в уполномоченный орган письменного заявления и комплекта документов.

Сотрудник уполномоченного органа регистрирует заявку в специальном журнале, присваивает заявке соискателя порядковый номер и проставляет его на конверте. 

Регистрация заявки осуществляется уполномоченным органом в день её поступления.

Результатом предоставления административной процедуры является регистрация заявления заявителя.

3.4 Проверка документов и оформление результатов проверки.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя.

Уполномоченный орган осуществляет вскрытие конвертов и проводит экспертизу представленных документов на соответствие требованиям п.2.7 раздела 2.

В случае представления документов в ненадлежащем виде и (или) по неустановленной форме заявки не рассматриваются.

В случае представления документов в соответствии с требованиями п.2.7 раздела 2 проводится экспертиза заявок на соответствие критериям при отборе заявок, анализ бизнес-плана. 
Срок исполнения административной процедуры 20 рабочих дней с момента поступления документов.
По результатам проведенных экспертиз уполномоченный орган по каждой заявке готовит:

- реестр документов  (в двух экземплярах);

- вскрытые конверты с заявками соискателей;

- информационные листы по форме согласно приложению 6 к административному регламенту по каждой поступившей заявке;

- анализ бизнес-плана;

- сводную информацию по форме согласно приложению 7 к административному регламенту по заявкам, поданным в соответствии с требованиями раздела 3 Порядка.

По результатам рассмотрения документов уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней готовит материалы для вынесения заявки на рассмотрение комиссии.

Общий срок исполнения административной процедуры 25 рабочих дней.
3.5 Рассмотрение заявок на заседании комиссии и принятие решения о предоставлении (отказа в предоставлении) гранта заявителю.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление материалов на рассмотрение комиссии.

Каждый член комиссии заполняет оценочную ведомость по форме согласно приложению 8 к административному регламенту отдельно по каждой заявке, рассматриваемой на заседании комиссии.

Комиссия определяет получателей грантов на основании оценки заявок по балльной системе в соответствии с установленным перечнем критериев.

Решение о предоставлении гранта выносится на основании суммы набранных отдельной заявкой баллов. 

Итог набранных отдельной заявкой баллов определяется как среднее значение, полученное путем деления суммы всех баллов, проставленных каждым членом комиссии, присутствующим на заседании, на их численность. 

Победителями отбора (получателями субсидий) признаются заявки, которые набрали не менее 50 процентов от максимального итогового количества баллов.

Максимальное итоговое количество баллов соответствует 1000 баллов.

В случае, если объём заявок превышает лимит бюджетных средств на эти цели, комиссия принимает решение о предоставлении гранта следующим заявителям:

- заявки которых набрали наибольшее количество баллов;

- при равном количестве баллов – ранее поданной заявке.

Решения комиссии оформляются протоколом (ответственный – секретарь комиссии). Протокол размещается на странице уполномоченного органа на официальном сайте администрации Мышкинского МР в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента его подписания.

Результатом исполнения административной процедуры является получение положительного решения комиссии либо мотивированное отрицательное решение комиссии о предоставлении гранта. 

3.6 Заключение уполномоченного органа соглашения с соискателем на получение гранта.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является положительное решение комиссии о предоставлении гранта.

При получении положительного решения комиссии уполномоченный орган готовит проект соглашения с начинающим малым предприятием о предоставлении гранта (далее – соглашение) по форме согласно приложению 8 к административному регламенту и заключает соглашение в течение 30 рабочих дней с момента размещения информации на странице уполномоченного органа на официальном сайте администрации Мышкинского муниципального района.

В случае если в срок, указанный в пункте 3.6 данного раздела, соглашение не заключено по вине соискателя, решение комиссии о предоставлении гранта считается аннулированным.

Результатом исполнения административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении гранта.

4 Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль по соблюдению исполнителем последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль),  осуществляется начальником уполномоченного органа.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.2 По результатам текущего контроля даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.3 В случае выявления в ходе текущего контроля нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4 Сотрудники уполномоченного органа несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

  5.2 Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично или письменно в установленном законом порядке.

  5.3 4.
Жалоба подаётся в уполномоченный орган, либо руководителю уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услуги, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, или вышестоящему органу,  по  адресу: 152830,  Ярославская  обл., г. Мышкин, пл.Успенская д.4.

График работы: Понедельник-четверг с 08.00 до 17.15;

                            Пятница с 08.00 до 16.00;

                            Обед с 12.00 до 13.00

                            Выходной: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8 (48544) 2-43-27;

Факс: 8 (48544) 2-13-94.

5.4 Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Мышкинского муниципального района, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.5 Жалоба подается в письменной форме и должна содержать:

- наименование  уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6 Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

В случае обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, и решение о привлечении к ответственности должностного лица, действия (бездействие) которого, а также решения, осуществленные (принятые) им в ходе предоставления услуги, повлекли за собой жалобу в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8 По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный ответ.

5.9 Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.5 настоящего регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.
Приложение 1
к административному регламенту
	__________________________________

(полное наименование  начинающего субъекта малого предпринимательства)

__________________________________

(адрес, дата, исх. №)


	
	В________________________________

(наименование уполномоченного органа)




ЗАЯВЛЕНИЕ

об участии в конкурсном отборе на предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства

Мышкинского муниципального района
1. Ознакомившись с Порядком предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района, являющимся приложением 2  к Муниципальной целевой программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе на 2013-2015 годы, утверждённой Постановлением Администрации Мышкинского муниципального района от «___»________2013 г. №__   (далее - Порядок),__________________________________________________________________

(полное наименование начинающего субъекта малого предпринимательства)

в лице_____________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного лица)

сообщает о согласии с условиями Порядка и представляет данное заявление и комплект документов для участия в конкурсном отборе на предоставление гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее – грант) в соответствии с Порядком.

2. Прошу предоставить грант на возмещение затрат в размере____________________________________________________________ рублей

(сумма цифрами и прописью)

в соответствии с требованиями Порядка.

3. Подтверждаю, что на дату подачи заявления в уполномоченный орган начинающее малое предприятие ________________________________:

(полное наименование начинающего малого предприятия)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед  бюджетами любого уровня и (или) внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наёмным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право уполномоченного органа и комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные нами сведения.

«____»__________________ 20___г.

	Руководитель начинающего малого предприятия 
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Дата регистрации заявления: «_____»_________ 20____ г. 

Регистрационный № ________

(заполняется ответственным лицом уполномоченного органа, принявшим заявление)

	Должность 

ответственного лица 

уполномоченного органа
	_______________
	__________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 2

к административному регламенту

АНКЕТА

соискателя на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
1. Общая информация

	Полное наименование субъекта малого предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее – СМП)
	

	Организационно-правовая форма 
	

	Дата регистрации субъекта малого предпринимательства

(дата, место и орган регистрации)
	

	ОГРН 
	

	ИНН/КПП 
	

	Код ОКВЭД, зарегистрированный как основной 
	

	Место реализации бизнес-плана (муниципальное образование области)
	

	Срок окупаемости бизнес-плана 
	

	Размер уставного капитала 
	

	Учредители (для юридического лица): число, состав, доли и адреса 
	

	1.
	

	…
	

	Адрес почтовый 
	

	Адрес фактического местонахождения 
	

	Контакты:
	

	служебный телефон 
	

	факс 
	

	сотовый телефон 
	

	адрес электронной почты 
	

	веб-сайт 
	


2. Учредитель* (для юридического лица) или индивидуальный предприниматель

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения 
	

	Данные паспорта:
	

	серия 
	

	номер 
	

	кем выдан
	

	дата выдачи 
	

	Адрес места регистрации 
	

	Контактные телефоны 
	

	Электронная почта 
	


*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление гранта начинающим субъектам малого предпринимательства (далее – грант).

3. Образование учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимателя

	Дата поступления в учебное заведение 
	Дата окончания учебного заведения 
	Наименование учебного заведения 
	Квалификация
	Специализация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление гранта.

При неполном высшем (среднем) образовании представляется справка из учебного заведения.

4. Опыт работы учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимателя

	Дата поступления на работу 
	Дата увольнения с работы 
	Наименование предприятия (организации)
	Занимаемая должность 
	Выполняемые обязанности 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на получение гранта.

5. Источники и сумма инвестиций в бизнес-план (рублей)

	Наименование показателя
	Рублей 
	Доля в процентах к сумме гранта 

	Затраты по бизнес-плану - всего

в том числе:
	
	х 

	собственные средства 
	
	указать 

	средства гранта 
	
	100%

	Сумма гранта, приходящаяся на одного учредителя, претендующего на предоставление гранта
	
	


6. Показатели по труду и заработной плате

	Наименование показателя 
	За последний период на дату подачи заявки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	в том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата* (рублей) 
	
	


* Среднемесячная заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ярославской области на дату подачи заявки.

7. Налоги и отчисления во внебюджетные фонды 

(рублей)

	Наименование показателя 
	За последний период на дату подачи заявки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Перечисления налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды - всего

в том числе:
	
	

	в федеральный бюджет 
	
	

	в областной бюджет 
	
	

	в местный бюджет 
	
	


Достоверность представленной в анкете информации подтверждаю.

«____»__________________ 20___г.

	Должность руководителя субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	М.П.


	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 3
к административному регламенту

РАСЧЁТ

размера гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
___________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

	№ п/п 
	Направление затрат 
	Документ 

	
	
	наиме-нова-

ние 
	дата 
	но-мер
	сумма (руб-лей)


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Государственная регистрация юридического лица или индиви​дуального предпринимателя

в том числе:

…
	
	
	
	

	2.
	Приобретение основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, со​оружений, легковых автомоби​лей)

в том числе:

…
	
	
	
	

	3.
	Приобретение лицензионного программного обеспечения

в том числе:

…
	
	
	
	

	4.
	Разработка, согласование и экспертиза проектно-сметной до​кументации

в том числе:

…
	
	
	
	

	5.
	Приобретение сельскохозяйственных животных

в том числе:

…
	
	
	
	

	6. 
	Уплата арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района, созданных при участии Администрации Мышкинского муниципального района
	
	
	
	

	7.
	Выплаты  по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерчес-кой концессии в том числе:

…
	
	
	
	

	Итого затрат 
	

	85% от затрат 
	

	Максимальная сумма гранта на 1 начинающего предпринимателя, рублей 
	300000 

	Количество учредителей, включенных в приоритетную целевую группу, человек 
	

	Сумма гранта, равная произведению максимальной суммы гранта на число учредителей, включенных в приоритетную целевую группу, рублей 
	

	Размер запрашиваемого гранта, рублей 
	


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями пунктов 2.7.7 – 2.7.12 раздела 2 административного регламента (товарно-транспортные накладные, акты приема-передачи, счета, счета-фактуры и т.п.), прилагаются на __________ л. в количестве ____ экз.

Размер запрашиваемого гранта____________________________ рублей.

   (сумма цифрами и прописью)

М.П.

«____»__________________ 20___г.

	Должность руководителя субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 4

к административному регламенту

БИЗНЕС-ПЛАН 

_____________________________________________________________

(наименование начинающего субъекта малого предпринимательства

Мышкинского муниципального района)

1. Общая информация 

	Наименование бизнес-плана 
	

	Наименование юридического лица 

или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 
	

	Организационно-правовая форма малого предприятия 
	

	Дата составления бизнес-плана 
	

	Срок реализации бизнес-плана 
	

	Срок окупаемости бизнес-плана 
	

	Система налогообложения, применяемая соискателем 
	

	Планируемый объём платежей в бюджеты всех уровней и отчислений во внебюджетные фонды нарастающим итогом за весь период реализации бизнес-плана (но не менее чем за два года)
	

	Предполагаемое число создаваемых рабочих мест по окончании реализации бизнес-плана 
	

	Среднемесячная заработная плата* 
	

	Наличие лицензируемых видов деятельности (указать вид деятельности и перечень мероприятий, связанных с лицензированием)
	

	Защищённость продукции патентами и товарными знаками 
	


*Среднемесячная заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на дату подачи заявки.

Источники и сумма инвестиций в бизнес-план:

(рублей)

	Всего

в том числе:
	

	собственные средства 
	

	средства гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее – грант)
	


2. Конъюнктура и перспективы развития рынка 

2.1. Анализ современного состояния и перспектив развития рынка (отрасли), в том числе краткий анализ состояния рынка (отрасли):

- возможности для деятельности нового субъекта малого предпринимательства;

- угрозы и барьеры в деятельности субъекта малого предпринимательства.

Вывод:_______________________________________________________

2.2. Основные потребительские группы и их территориальное расположение.

2.3. Оценка потенциального объема и конъюнктуры рынка продукции (работ, услуг), в том числе краткий анализ конкурентоспособности продукции (работ, услуг):

- описание преимуществ представленной на рынке продукции (работ, услуг);

- описание недостатков представленной на рынке продукции (работ, услуг).

2.4. Перечень основных (потенциальных) конкурентов, в том числе производителей аналогов или функционально заменяющей продукции, их влияние на рынке:

	№

п/п 
	Наименование 
	Местонахождение 

	1.
	
	

	…
	
	


2.5. Способы преодоления конкуренции:

__________________________________________________________________

(указать способы преодоления конкуренции)

Вывод: ______________________________________________________

3. Описание продукции (работ, услуг)

Предполагаемая номенклатура продукции (работ, услуг) в соответствии с бизнес-планом:

	№ п/п 
	Наименование продукции (работ, услуг)
	Функциональное назначение, основные потребительские качества и параметры продукции (работ, услуг)

	1.
	
	

	...
	
	


4. Маркетинг и способы продвижения продукции (работ, услуг)

4.1. Обоснование рыночной ниши продукции (работ, услуг): характеристика целевых рынков и поведения потребителей, трудности выхода на целевые рынки.

4.2. Характеристика ценообразования соискателя на получение гранта.

Ценовая политика. Обоснованность ценовой политики. Факторы, влияющие на колебания цен (например: сезонность, отсутствие постоянных поставщиков и пр.). Политика предоставления скидок.

Сопоставление цен и стоимости услуг на свою продукцию и продукцию конкурентов.

	№ п/п 
	Наименование продукции (работ, услуг)
	Единица измерения 
	Цена (рублей)

	
	
	
	соискателя на получение гранта
	конку-рента 1 
	конку-рента 2
	…

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


4.3. Тактика реализации продукции (работ, услуг). Наиболее эффективные механизмы продвижения продукции (работ, услуг) на целевые рынки.

Способы продвижения продукции (работ, услуг) на рынок (реклама, скидки, участие в выставках и пр.).

Предполагаемые методы реализации (прямая поставка, торговые представители, посредники), наличие договоров и протоколов намерений на поставку.

4.4. Политика послепродажного обслуживания и предоставления гарантий.

5. Организация производства 

5.1. Выбор места реализации бизнес-плана, его особенности:

	Место реализации бизнес-плана 

(указать точный адрес)
	

	Обеспеченность транспортной, инженерной, социальной инфраструктурой 
	

	Наличие производственных площадей и их размер 
	

	Состояние производственных площадей 
	

	Доступность производственных площадей для покупателей 
	

	Наличие в собственности соискателя площадей для реализации проекта 
	

	Наличие договоренности на аренду необходимых помещений (указать, на какой срок)
	

	Собственник арендуемых помещений 
	


5.2. Оценка потребности бизнес-плана в персонале (общая численность персонала, структура по возрасту и квалификации, система оплаты труда и годовой фонд заработной платы, предполагаемые изменения в структуре персонала по мере развития бизнеса).

Общая численность и заработная плата персонала: 

	№ п/п 
	Должность (профессия)
	Численность (человек)
	Заработная плата в месяц (рублей)
	Итого заработная плата (рублей)

	1.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	


5.3. Оборудование для реализации бизнес-плана (местоположение поставщиков, способы доставки оборудования, количество единиц оборудования, ответственность по договору (контракту)).

5.4. Сырье и комплектующие для реализации бизнес-плана (поставщики, их местоположение и виды доставки, количество и ответственность).

5.5. Другое.

6. Бюджет расходов

6.1. Постоянные расходы на реализацию бизнес-плана в течение всего срока по годам:

(рублей)

	Перечень постоянных расходов 
	I

квартал
	II

квартал
	III 

квартал
	IV квартал
	Итого

за год 


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Арендная плата 
	
	
	
	
	

	Коммунальные расходы 
	
	
	
	
	

	Электроэнергия 
	
	
	
	
	

	Телефон, интернет 
	
	
	
	
	

	Канцелярские расходы 
	
	
	
	
	

	Транспортные расходы 
	
	
	
	
	

	Обучение персонала 
	
	
	
	
	

	Услуги банка 
	
	
	
	
	

	Реклама, маркетинговые исследования 
	
	
	
	
	

	Расходы на охрану 
	
	
	
	
	

	Прочее 
	
	
	
	
	

	Итого ежемесячно 
	
	
	
	
	


6.2. Расчёт переменных расходов в течение всего срока реализации бизнес-плана по годам:

 (рублей)

	Перечень переменных расходов 
	I

квартал 
	II

квартал 
	III квартал 
	IY квартал 
	Итого

за год 

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


6.3. Прочие расходы, связанные с ведением предпринимательской деятельности (если есть): ___________________________________________.

6.4. Бюджет налоговых платежей (данные с расчётами по предполагаемым налоговым и прочим обязательным платежам по всем видам деятельности соискателя за два года, поквартально).

Расчёты налоговых платежей (по каждому планируемому виду налогов и платежей отдельно, по годам, поквартально):

(рублей)

	Наименование показателя 
	I

квартал
	II

квартал
	III 

квартал
	IV квартал
	Итого 

	Наименование налога (сбора)
	
	
	
	
	

	Налогооблагаемая база 
	
	
	
	
	

	Налоговая ставка 
	
	
	
	
	

	Сумма налога 
	
	
	
	
	


Бюджет налоговых платежей:

	Наименование налога (сбора)
	сумма (рублей)

	1.
	

	…
	

	Итого 
	


7. Выручка, финансовый план и срок окупаемости 

7.1. Расчёт выручки от реализации продукции (работ, услуг) по годам:

	Наименование продукции (работ, услуг)
	Единица измерения
	2011 год 
	Последующие годы 

	
	
	цена реализации (рублей)
	объём производства
	сумма (рублей)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	
	
	
	
	


7.2. Финансовые планы (поквартальные, ежегодные) на весь период реализации бизнес-плана (но не менее двух лет с момента начала реализации бизнес-плана) по форме:

Финансовый план

_____________________________________________________________________________

(наименование соискателя на получение гранта)

на 20___ год

(тыс. рублей)

	№

п/п 
	Наименование показателя
	I

квартал
	II

квартал
	III 

квартал
	IV квартал
	Итого

за год 

	1.
	Выручка от реализации продукции 

(товаров, работ, услуг)
	
	
	
	
	

	2.
	Себестоимость продукции (товаров, работ, услуг) - всего

в том числе:
	
	
	
	
	

	2.1.
	Постоянные расходы 
	
	
	
	
	

	2.2.
	Переменные расходы 
	
	
	
	
	

	2.3.
	Прочие расходы 
	
	
	
	
	

	3.
	Налоги 
	
	
	
	
	

	4.
	Чистая прибыль
	
	
	
	
	


7.3. Расчёт срока окупаемости бизнес-плана.

Срок окупаемости бизнес-плана исчисляется как период со дня начала финансирования бизнес-плана до дня, когда разность между накопленной суммой чистой прибыли с амортизационными отчислениями и объёмом затрат приобретает положительное значение.

Для целей получения гранта объёмом затрат считать общую сумму инвестиций в проект (т.е. средства гранта, собственные средства соискателя на получение гранта и привлечённые средства).

«____»__________________ 20___г.

	Руководитель субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 5

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по предоставлению
грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
	Прием и регистрация сотрудниками уполномоченного органа

заявок и комплекта документов на предоставление гранта

ежедневно в рабочие дни  с момента извещения о начале конкурсного отбора. Срок окончания приема заявок- 15 октября 2013 года включительно.

	

	Подготовка реестра зарегистрированных заявок проводится Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с момента окончания приема заявок

	

	Проведение Уполномоченным органом проверки документов соискателя на комплектность, полноту сведений и соответствие требованиям раздела 3 Порядка предоставления грантов начинающим предпринимателям на создание собственного дела (далее – Порядок) 

и оформление результатов проверки в виде информационных листов по форме согласно приложению 5 к Порядку 

в течение 20 рабочих дней с момента получения заявок 

	

	При несоответствии документов требованиям раздела 3 Порядка заявка не рассматривается
	
	При соответствии документов требованиям Порядка Уполномоченный орган осуществляет подготовку сводной информации по форме согласно приложению 6 к Порядку, формирует реестр документов и передает их в уполномоченный орган 

	

	Подготовка сотрудниками уполномоченного органа сводной информации по представленному пакету документов заявителя для вынесения заявки на рассмотрение комиссии в течение 5 рабочих дней

	

	Рассмотрение заявок на заседании комиссии уполномоченного органа

(не чаще 1 раза в две недели и не реже 1 раза в квартал – при наличии заявок)

	

	Принятие комиссией уполномоченного органа решения о предоставлении (не предоставлении) гранта заявителю. Оформление решения комиссии протоколом (ответственный – секретарь комиссии)

	

	Размещение протокола заседания комиссии  на странице уполномоченного органа на официальном сайте Администрации Мышкинского МР в срок, 

не превышающий 5 рабочих дней с момента его подписания

	

	При отрицательном решении комиссии уполномоченный орган готовит мотивированный отказ и направляет его соискателю. 
	
	При положительном решении уполномоченный орган готовит проект соглашения с соискателем о предоставлении гранта

	
	
	

	Заключение уполномоченным органом соглашения с соискателем на получение гранта в течение 30 рабочих дней с момента размещения протокола на официальном сайте Администрации Мышкинского МР

	
	
	

	При непредставлении в уполномоченный орган подписанного соглашения о предоставлении гранта в указанный срок заявка и решение комиссии считаются аннулированными
	
	Заключение уполномоченным органом соглашения на получение гранта




Приложение 6

к административному регламенту

ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ

о результатах проверки комплекта документов

соискателя на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района ________________________________________________ заявка № ____

(полное наименование соискателя)

	Перечень представленных документов 
	Отметка о представлении

(представлено/отсутствует)
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Заключение: представленный соискателем комплект документов соответствует (не соответствует) требованиям Порядка предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района.

«____»__________________ 20___г.

	Должность уполномоченного представителя уполномоченной организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Должность исполнителя
уполномоченной организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 7
к административному регламенту

СВОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

о_________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого предпринимательства)

претендующем на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
1. Общая информация

	Наименование субъекта малого предпринимательства (далее - СМП)
	

	Дата регистрации СМП 
	

	Наименование бизнес-плана 
	

	Заявленный срок окупаемости бизнес-плана 
	


2. Требуемый объём гранта (рублей)

	Наименование показателя 
	Сумма 

	Затраты по бизнес-плану - всего

в том числе:
	

	за счёт запрашиваемого гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района 

(далее – грант)
	

	за счёт собственных средств 
	


3. Показатели по труду и заработной плате

	Наименование показателя 
	За последний отчётный период на дату подачи заявки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	в том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата (рублей) 
	
	


4. Налоги и отчисления во внебюджетные фонды (рублей)

	Перечисления налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды 
	За последний отчётный период на дату подачи заявки 
	За весь период реализации бизнес-плана 

	Всего

в том числе:
	
	

	в федеральный бюджет 
	
	

	в областной бюджет 
	
	

	в местный бюджет 
	
	

	во внебюджетные фонды
	
	


5. Соответствие СМП и представленных СМП документов требованиям Порядка предоставления гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
	Соответствие соискателя на получение гранта (далее – соискатель) понятию СМП
	соответствует 

(не соответствует)

	Отнесение соискателя к приоритетной целевой группе, указанной в подпункте 4.1.1 пункта 4.1 раздела 4 Порядка предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района 

(далее – Порядок)
	указать приоритетную(ые) целевую(ые) группу(ы), к которой относится соискатель

	СМП зарегистрирован на территории Мышкинского муниципального района 
	зарегистрирован 

(не зарегистрирован)

	На дату обращения в уполномоченный орган СМП осуществляет деятельность не более 12 месяцев 
	да (нет)

	Основной вид заявленной деятельности СМП соответствует перечню, указанному в 
подпункте 2.4.5 пункта 2.4 раздела 2 Порядка 
	соответствует 

(не соответствует)

	Комплект документов СМП представлен в полном объёме в соответствии с разделом 3 Порядка 
	представлен

(не представлен)

	Просроченная задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды на дату обращения в уполномоченный орган 
	есть (нет)

	Средняя заработная плата наёмным работникам СМП не ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Ярославской области 


	да (нет)

	Соискателем вложены собственные средства в бизнес-проект в размере не менее 15 процентов от суммы заявленного гранта 
	да (нет)

	Наличие или отсутствие сведений о соискателе в реестре Ярославской области (или реестре Мышкинского муниципального района) субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших финансовую поддержку
	наличие (отсутствие)


6. Краткая информация по основным критериям

	№ п/п 
	Наименование критерия 
	Краткая информация по критериям 

	1.
	Соответствие приоритетной целевой группе соискателей 
	указать приоритетную(ые) целевую(ые) группу(ы), к которой относится соискатель

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в соответствии со стратегией развития Ярославской области 
	осуществляет 

(не осуществляет)

	3.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана 
	указать количество лет (месяцев)

 (при наличии)

	4.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана 
	да (нет)

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес-плана 
	

	6.
	Наличие инновационной составляющей 
	да (нет)

	7.
	Наличие импортозамещающей или экспортной составляющей 
	да (нет)

	8.
	Срок окупаемости бизнес-плана 
	указать количество лет (месяцев)

	9.
	Конкурентоспособность продукции (работ, услуг) по бизнес-плану 
	указать

	10.
	Готовность бизнес-плана к реализации 
	указать


Представлено заключение управления по противодействию коррупции Правительства области. Вывод экспертов: _____________________________.

Для принятия окончательного решения о предоставлении гранта заявка ________________________________________________________________

(наименование СМП)

выносится на рассмотрение комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района.
«____»__________________ 20___г.

	Должность руководителя уполномоченной организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Должность исполнителя уполномоченной организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 8
к административному регламенту

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ

__________________________________________________

(наименование соискателя)

___________________________________________________

(наименование бизнес-плана)

	№ п/п
	Наименование критерия 
	Максимальный балл 
	Оценка члена комиссии

	1.
	Приоритетная целевая группа соискателя на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
	100 
	

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в приоритетных направлениях развития Мышкинского муниципального района 
	150 
	

	3.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана 
	50 
	

	4.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана 
	50 
	

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес-плана 
	200 
	

	6.
	Наличие инновационной составляющей 
	50 
	

	7.
	Наличие импортозамещающей или экспортной составляющей 
	50 
	

	8.
	Конкурентоспособность продукции (работ, услуг) по бизнес-плану 
	200 
	

	9.
	Готовность бизнес-плана к реализации 
	100 
	

	10.
	Срок окупаемости бизнес-плана 
	50 
	

	
	Итого 
	1000 
	


«____»__________________ 20___г.

	Член комиссии 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 9

к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ

о предоставлении гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района
	г. Мышкин
	«___» _________20__г.


_____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

в лице ____________________________________________________________,

                (наименование должности и Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

действующего на основании _________________________________________,

                                               (наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

именуемый в дальнейшем «Уполномоченный орган», с одной стороны, и __________________________________________________________________

(наименование получателя гранта)

в лице ____________________________________________________________,

(должность и Ф.И.О. руководителя субъекта малого предпринимательства)

действующего на основании_________________________________________,

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

именуемый в дальнейшем «Получатель», с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения 

1.1. На основании _____________________________________________

_________________________________________________________________,

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

__________________________________________________________________,

протокола заседания комиссии Уполномоченного (далее - комиссия)от ____ ___________ 20__ года №_____ Получателю из областного бюджета предоставляется грант начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее - грант) в целях финансовой поддержки и развития нового субъекта малого предпринимательства в размере_________________________ рублей.

(сумма цифрами и прописью)

1.2. Грант в форме субсидии предоставляется Получателю в размере, определённом протоколом заседания комиссии от ____ __________ 20__ года №_____, на безвозвратной и безвозмездной основе.

1.3. Предоставление гранта не ведёт к изменению формы собственности финансируемых объектов.

1.4. В соответствии с данным Соглашением грант предоставляется на:

1.4.1. Возмещение расходов, связанных с государственной регистрацией юридического лица (индивидуального предпринимателя): ______________________________________________________________ руб.

(указываются расходы)

1.4.2. Возмещение расходов, связанных с приобретением основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, сооружений, легковых автомобилей): _________________________________________ руб.

(указывается перечень имущества)

1.4.3. Возмещение расходов, связанных с приобретением лицензионного программного обеспечения: ________________________ руб.

(указывается перечень имущества)

1.4.4. Возмещение расходов, связанных с разработкой, согласованием и экспертизой проектно-сметной документации: ______________________ руб.

(указываются расходы)

1.4.5. Возмещение расходов, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных: _________________________________ руб.

 (указывается перечень имущества)

1.4.6. Возмещение расходов, связанных с  уплатой арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений (за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Правительства Ярославской области): __________________________________________ руб.

 (указываются расходы)

1.4.7.  Возмещение расходов, связанных с выплатами   по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии: _________________________

______________________________________________________________ руб.

(указываются расходы)

2. Права и обязанности Сторон 

2.1. Права и обязанности Уполномоченного органа:

2.1.1. Уполномоченный орган обязуется перечислить Получателю в установленном порядке средства в размере, утверждённом протоколом заседания комиссии от _____________ 20__ года №_____.

2.1.2. Уполномоченный орган вправе осуществлять документальные и выездные проверки достоверности представляемой Получателем информации о его финансово-хозяйственной деятельности не чаще двух раз в год.

2.1.3. Уполномоченный орган вправе запрашивать у Получателя информацию, относящуюся к тематике реализуемого бизнес-плана и содержащую сведения, составляющие коммерческую тайну Получателя, в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».

2.2. Права и обязанности Получателя:

2.2.1. В целях контроля целевого и эффективного использования средств гранта Получатель, получивший грант на основании заключённых договоров без фактически произведённых затрат, обязан не позднее чем через 60 дней с момента перечисления гранта на расчетный счет представить в Уполномоченный орган отчёт об использовании гранта по форме согласно приложению 9 к Порядку предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее – Порядок), и копии документов, подтверждающих фактически произведенные затраты и инвестирование собственных средств¸ указанных в пункте 6.3 раздела 6 Порядка.

2.2.2. В целях проведения мониторинга целевого и эффективного использования средств гранта Получатель обязан представлять в Уполномоченный орган ежегодно, в срок до 05 апреля года, следующего за отчётным, следующую информацию:

2.2.2.1. Индивидуальные предприниматели:

- сведения об основных показателях деятельности получателя гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района за отчётный период по форме согласно приложению 10 к Порядку;

- копии деклараций с отметкой налогового органа о принятии или подтверждении передачи документов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи (при наличии указанных документов);

2.2.2.2. Юридические лица:

- сведения об основных показателях деятельности получателя гранта начинающим субъектам малого предпринимательства Мышкинского муниципального района за отчётный период по форме согласно приложению 10 к Порядку;

- копии бухгалтерского баланса, отчёта о прибылях и убытках и приложений к ним за отчётный период (или копию декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощённой системы налогообложения, или копию декларации по единому налогу на вменённый доход для отдельных видов деятельности, или копию декларации по единому сельскохозяйственному налогу) с отметкой о принятии налоговым органом;

Документы для проведения мониторинга представляются в течение всего срока реализации бизнес-плана, но не менее двух лет с момента получения гранта.

2.2.3. Получатель обязан в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», по запросу Уполномоченного органа представить информацию, относящуюся к профилю реализуемого бизнес-плана и содержащую сведения, составляющие коммерческую тайну Получателя.

2.2.4. Получатель обязан в течение 3 дней с момента принятия решения о реорганизации либо ликвидации (прекращении деятельности) Получателя уведомить об этом Уполномоченный орган.

2.2.5. Получатель обязан в случае ликвидации (прекращения деятельности) Получателя до истечения заявленного срока реализации бизнес-плана, в течение 30 календарных дней возвратить грант в бюджет в полном объёме.

2.2.6. Получатель имеет право требовать перечисления суммы гранта в размере и на условиях, предусмотренных данным Соглашением.

2.2.7. Получатель имеет право обращаться в Уполномоченный орган за консультациями и разъяснениями в связи с исполнением данного Соглашения.

2.2.8. Получатель имеет право участвовать в проводимых Уполномоченным органом проверках достоверности предоставляемой Получателем информации о его финансово-хозяйственной деятельности.

3. Ответственность Сторон

3.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей на основании и в порядке, определённом действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Грант подлежит возврату в бюджет в полном объёме в случае:

- непредставления в срок (представления не в полном объеме) документов, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 раздела 2 данного Соглашения;

- выявления факта представления недостоверных сведений;

- отсутствия ведения Получателем предпринимательской деятельности в течение заявленного срока реализации бизнес-плана.

3.3. В случае, если документами, представленными Получателем в соответствии с пунктом 6.3 раздела 6 Порядка, не в полном объеме подтверждено целевое использование средств гранта, возврату в бюджет подлежит часть гранта, соответствующая разнице между суммой, целевое использование которой подтверждено документально, и общей суммой гранта, перечисленной Получателю в соответствии с пунктом 1.1 раздела 1 данного Соглашения.

4. Прочие условия

4.1. Споры и разногласия по данному Соглашению решаются путём переговоров, а в случае недостижения соглашения по спорным вопросам - в судебном порядке.

4.2. В случае изменения юридических адресов и банковских реквизитов Стороны обязуются сообщить об этом друг другу в трёхдневный срок.

4.3. Все изменения данного Соглашения производятся в письменной форме путём подписания дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью данного Соглашения.

4.4. Данное Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых выдаётся Получателю, а другой хранится в Уполномоченном органе.

4.5. Контроль за целевым использованием гранта осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Срок действия данного Соглашения и порядок его расторжения 

Данное Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до исполнения Сторонами взятых на себя обязательств, за исключением обязательства по перечислению гранта, которое действует до «_____» ________________ года.

6. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон 

	Уполномоченный орган:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счёт:

Расчётный счёт:

Корреспондентский счёт:

БИК:

Наименование должности руководителя 

Уполномоченного органа

_________  _____________________

  (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П.
	Получатель:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счёт:

Расчётный счёт:

Корреспондентский счёт:

БИК:

Наименование должности уполномоченного лица 

Получателя

_________  ___________________

 (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.


