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АДМИНИСТРАЦИЯ

 МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. М ы ш к и н

	от
	«
	14
	»
	02
	2014 г.
	
	№
	118


Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам 
малого и среднего предпринимательства, организациям 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства, в части предоставления 
субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением 
продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Мышкинского муниципального района от 01.02.2012г. № 30 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки».
2. Опубликовать постановление в газете «Волжские Зори» и разместить на официальном сайте администрации ММР.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Мышкинского 

муниципального района                                                                                                    А.Г. Курицин
Приложение 
к Постановлению администрации

Мышкинского муниципального района

                                                                                                        от «  14    »    02    2014г. №  118
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки»
1 Общие положения
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки» (далее административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки.
1.2 Заявителем муниципальной услуги является субъект малого (среднего) предпринимательства, организация инфраструктуры, претендующий(ая) на получение субсидии (далее – заявитель).
1.3 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: Ярославская область г. Мышкин, пл.Успенская, д.4 
График работы: Понедельник-четверг с 08.00 до 17.15;

                            Пятница с 08.00 до 16.00;

                            Обед с 12.00 до 13.00

                            Выходной: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8 (48544) 2-43-27;

Факс: 8 (48544) 2-13-94.

Официальный сайт администрации Мышкинского муниципального района: www.myshkinmr.ru
Адрес электронной почты: finance@myshkinmr.ru, economika@myshkinmr.ru
Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 рабочих дней с момента его регистрации.

Текст настоящего регламента и порядок предоставления муниципальной услуги размещаются на сайте администрации Мышкинского муниципального района.
2 Стандарт предоставления услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в части предоставления субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки».
2.2 Муниципальная услуга предоставляется управлением экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района (далее – уполномоченный орган).
В соответствии с требованиями п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ орган местного самоуправления, непосредственно предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 12.10.2011г. №27 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Мышкинского муниципального района и оказываются организациями участвующими в предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления».

2.3 Формы предоставления услуги – очная.
2.4 Результатом предоставления услуги является предоставление субсидии, либо отказ в предоставлении субсидии.
2.5 Субсидии предоставляются на возмещение части фактически произведенных затрат субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки, а именно:

- расходов на уплату регистрационного сбора;

- расходов на изготовление полиграфической продукции рекламно-информационного характера;

- транспортных расходов на доставку экспонатов;

- расходов на аренду выставочных площадей и оборудование выставочного стенда.
2.6 Срок предоставлении услуги 31 рабочий день со дня регистрации письменного обращения.
2.7 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская Газета» от 08.10.2003 № 202)
- Федеральным законом от 27 июля 2007 года № 209 — ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская Газета» от 31.07.2007г. №4427)

- Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская Газета» от 30.07.2010г. №168)

- Постановление администрации Мышкинского муниципального района от 01.03.2013г. №149 «О муниципальной целевой программе  развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе на 2013-2015 годы» (Официальный сайт администрации Мышкинского муниципального района, газета «Волжские зори»).
2.8 Перечень документов необходимых для предоставления услуги:
2.8.1 Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

2.8.2 Информацию о мероприятии и заявителе по форме согласно приложению 2 к административному регламенту;

2.8.3 Расчет размера субсидии по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;

2.8.4 Копия документа о назначении руководителя и главного бухгалтера; 
2.8.5 Справка о средней численности работников, среднемесячной заработной плате работников и об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по заработной плате перед работниками за последний отчетный период;
2.8.6 Копии договоров, заключенных между заявителем и организатором мероприятия, об участии заявителя в международных, межрегиональных и областных выставках и ярмарках, проводимых на территории Российской Федерации, и документов, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг);
2.8.7 Копии платежных документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, связанные с участием заявителя в мероприятии;
2.8.8 Отчет о проделанной работе с указанием количества субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказана финансовая поддержка (для организаций инфраструктуры).
2.9 Оснований для отказа в приеме документов нет.
2.10 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.8 настоящего раздела;
- если заявитель имеет просроченную задолженность перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризацию;

- если заявитель имеет уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявки;

- если заявитель получил аналогичный вид финансовой поддержки (сроки ее оказания не истекли);

- если заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, несостоятельности (банкротства);

- если деятельность заявителя приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.11 Оснований для приостановления в оказании услуги нет.

2.12 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе
2.13 Максимальный срок ожидания в очереди не более 15 минут. Прием заявителей производится в соответствии с графиком работы указанным в пункте 1.3 раздела 1.
2.14 Регистрация заявления осуществляется уполномоченным органом в день её поступления.
2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Услуга предоставляется в помещении уполномоченного органа. Помещение должно быть обозначено соответствующей табличкой с указанием номера кабинета. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

Рабочее место специалиста уполномоченного органа должно быть оборудовано телефоном, компьютером, копировальным аппаратом и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление услуги.
2.16 Показатели доступности и качества предоставления услуги.
2.16.1 к показателям доступности предоставления услуги относятся открытость и общедоступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.2 показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- количество выявленных нарушений в ходе исполнения муниципальной услуги по результатам проведенных проверок;

-  количество обоснованных жалоб, поступивших в уполномоченный орган на действия (бездействие) должностных лиц;

- своевременность и полнота предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к административному регламенту.

3.2 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

- прием и регистрация сотрудниками уполномоченного органа заявлений и пакета документов;

- проверки документов и оформление результатов проверки;
- рассмотрение заявок на заседании комиссии и принятие решения о предоставлении (отказа в предоставлении) субсидии заявителю;

- заключение уполномоченным органом соглашения с заявителем на получение субсидии.
3.3 Прием и регистрация сотрудниками уполномоченного органа заявлений и комплекта документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступления от заявителя в уполномоченный орган письменного заявления и комплекта документов.

Сотрудник уполномоченного органа регистрирует заявку в специальном журнале, присваивает заявлению заявителя порядковый номер. 

Регистрация заявления осуществляется уполномоченным органом в день её поступления.

Результатом предоставления административной процедуры является регистрация заявления заявителя.

3.4 Проверка документов и оформление результатов проверки.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя.

Уполномоченный орган проводит экспертизу представленных документов на соответствие требованиям п.2.8 раздела 2.

В случае представления документов не соответствующих требованиям п.2.8 раздела 2 заявление не рассматривается.
Срок исполнения административной процедуры 20 рабочих дней с момента поступления документов.
По результатам проведенных экспертиз уполномоченный орган по каждому заявлению готовит сводную информацию по форме согласно приложению 5 к административному регламенту.

По результатам рассмотрения документов уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней готовит материалы для вынесения заявки на рассмотрение комиссии.

Общий срок исполнения административной процедуры 25 рабочих дней.
3.5 Рассмотрение заявок на заседании комиссии и принятие решения о предоставлении (отказа в предоставлении) субсидии заявителю.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление материалов на рассмотрение комиссии.

Решения комиссии оформляются протоколом (ответственный – секретарь комиссии). Протокол размещается на странице уполномоченного органа на официальном сайте администрации Мышкинского МР в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента его подписания.
Результатом исполнения административной процедуры является получение положительного решения комиссии либо мотивированное отрицательное решение комиссии о предоставлении субсидии. 

3.6 Заключение уполномоченного органа соглашения с соискателем на получение субсидии.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является положительное решение комиссии о предоставлении субсидии.

При получении положительного решения комиссии уполномоченный орган готовит проект соглашения о предоставлении субсидии (далее – соглашение) по форме согласно приложению 6 к административному регламенту и заключает соглашение в течение 25 рабочих дней с момента размещения информации на странице уполномоченного органа на официальном сайте администрации Мышкинского муниципального района.

В случае если в срок, указанный в пункте 3.6 данного раздела, соглашение не заключено по вине соискателя, решение комиссии о предоставлении субсидии считается аннулированным.

Результатом исполнения административной процедуры является заключение соглашения о предоставлении субсидии.

4 Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль по соблюдению исполнителем последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль),  осуществляется начальником уполномоченного органа.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.2 По результатам текущего контроля даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.3 В случае выявления в ходе текущего контроля нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4 Сотрудники уполномоченного органа несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов не предусмотренных пунктом 2.8 раздела 2 административного регламента;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.8 раздела 2 административного регламента;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрены пунктом 2.10 раздела 2 административного регламента;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативно правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

- отказ уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2 Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично, письменно на бумажном носителе либо в электронной форме в установленном законом порядке.
В электронной форме обращение (жалоба) может быть направлена на адрес электронной почты: finance@myshkinmr.ru, economika@myshkinmr.ru, mail@myshkinmr.ru.
5.3.
Жалоба подаётся в уполномоченный орган, либо руководителю уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услуги, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, или вышестоящему органу,  по  адресу: 152830,  Ярославская  обл., г. Мышкин, пл.Успенская д.4.

График работы: Понедельник-четверг с 08.00 до 17.15;

                            Пятница с 08.00 до 16.00;

                            Обед с 12.00 до 13.00

                            Выходной: суббота, воскресенье.

Контактный телефон: 8 (48544) 2-43-27;

Факс: 8 (48544) 2-13-94.

5.4 Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Мышкинского муниципального района, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.5 Жалоба подается в письменной форме и должна содержать:

- наименование  уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6 Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

В случае обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7 По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврат заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской федерации, настоящим административным регламентом;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Мотивированный ответ заявителю должен содержать:

- формулировку принятого решения по жалобе заявителя;

- основания в удовлетворении, либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.9 Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.5 настоящего регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.
Приложение 1
к административному регламенту
	_____________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

______________________________________________________________________

(адрес, дата, исх. N)
	В___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)


Заявление

о предоставлении субсидии на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки
1. Ознакомившись с Порядком предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района, субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки, являющимся приложением 3 к Муниципальной целевой программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Мышкинском муниципальном районе на 2013 - 2015 годы, утвержденной постановлением администрации Мышкинского муниципального района от 01.03.2013 г.№149  (далее - Порядок),

___________________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

в лице _____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)

сообщает о согласии с условиями Порядка и представляет данное заявление и комплект документов в соответствии с Порядком.

2. Прошу принять заявление и предоставить субсидию на возмещение затрат на продвижение продукции (товаров, работ, услуг), связанных с участием

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства или организации инфра-структуры)

в ___________________________________________________________________________________,

(наименование выставки и (или) ярмарки)

проводившейся в _____________________________________________________________________

(место проведения)

с "____" ____________ 20__ года по "____" ____________ 20__ года.

3. Настоящим подтверждаем, что на дату подачи заявления в уполномоченный орган

___________________________________________________________________________________ :

(полное наименование заявителя)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед налоговыми органами по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право уполномоченного органа и комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального рай-она запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные нами сведения.

	"____"__________________ 20___г.
	

	Руководитель субъекта малого (среднего) предпринимательства (организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района)
	_____________
	_________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Дата регистрации заявления: "_____"_________ 20____ г.

Регистрационный N ________________________________________________________________

                (заполняется ответственным лицом уполномоченного органа, принявшим заявление)

	Должность ответственного лица уполномоченного органа
	_______________
	____________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 2

к административному регламенту

	
	В_______________________________________________________ (наименование уполномоченного органа)


Информация

о мероприятии и заявителе 
	1. Информация о мероприятии

	Наименование
	

	Место проведения
	

	Срок проведения
	

	Статус (областное, межрегиональное, международное)
	

	Наименование организации-устроителя
	

	Сумма затрат (с указанием статей затрат)
	

	Цель участия
	

	2. Информация о заявителе по состоянию на "____" _________ 20___ года

	Полное наименование организации (индивидуального предпринимателя)
	

	Номер телефона
	

	Номер факса
	

	Адрес электронной почты
	

	Почтовый адрес
	

	ИНН
	

	Расчетный счет
	

	Наименование банка
	

	БИК
	

	Корреспондентский счет
	

	Вид деятельности по ОКВЭД
	

	Средняя численность работников (человек)
	

	Среднемесячная заработная плата (тыс. рублей)
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	

	Для юридических лиц:

	суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	

	доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю.
	"____"__________________ 20___ г.
	

	Руководитель субъекта малого (среднего) предпринимательства (организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района)
	___________
	_____________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 3
к административному регламенту

Расчет
размера субсидии на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(Наименование субъекта малого и среднего предпринимательства (организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства))
	N
п/п
	Наименование затрат
	Платежный документ
	50% фактически произведенных затрат без учета НДС (рублей)
	Запрашиваемая субсидия (рублей)

	
	
	наименование
	дата
	номер
	сумма (рублей)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Уплата регистрационного сбора
	
	
	
	
	
	

	2.
	Аренда выставочных площадей и оборудования выставочного стенда
	
	
	
	
	
	

	3.
	Изготовление полиграфической продукции рекламно-информационного характера
	
	
	
	
	
	

	4.
	Транспортные расходы на доставку экспонатов
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	

	
	Максимальный размер субсидии, рублей
	50000


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями пункта 2.5 раздела 2 административного регламента предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки (договоры, акты выполненных работ, товарно-транспортные накладные, акты приема-передачи, счета, счета-фактуры и т.п.), прилагаются на __________ л. в количестве ______ экз.

Размер запрашиваемой субсидии ___________________________________________ рублей.

                              (сумма прописью)
	"____"__________________ 20___г.

М.П.
	

	Должность руководителя субъекта малого (среднего) предпринимательства (организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района)
	___________

(подпись)
	___________
(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер субъекта малого (среднего) предпринимательства (организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района)
	___________

(подпись)
	____________

(расшифровка подписи)


Приложение 4

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по предоставлению субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославской области субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки

	Прием уполномоченным органом у субъекта

малого (среднего) предпринимательства Мышкинского муниципального района,

обратившегося за предоставлением субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки
 (далее - заявитель (соискатель))

заявления и прилагаемых к нему документов (далее - заявка), указанных в Порядке предоставления субсидии, регистрация заявки (ежедневно, в рабочие дни)

	
	

	Подготовка реестра зарегистрированных заявок проводится Уполномоченным органом

в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявки

	
	

	Проведение уполномоченным органом проверки документов заявителя (соискателя) на комплектность, полноту сведений и соответствие требованиям раздела 3 Порядка и оформление результатов проверки в виде заключения  в течение 20 рабочих дней с момента получения заявок.

	
	

	Подготовка специалистами уполномоченного органа

сводной информации по представленному пакету документов заявителя (соискателя) для вынесения заявки на рассмотрение комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее - комиссия) по форме согласно приложению 4 к Порядку

(в течение 5 рабочих дней с момента поступления заключений в уполномоченный орган)

	
	

	Рассмотрение заявок на заседании комиссии (не чаще 1 раза в две недели и не реже 1 раза в квартал - при наличии заявок)

	
	

	Принятие комиссией решения о предоставлении (непредоставлении) финансовой поддержки заявителю (соискателю)

	
	
	
	

	Оформление решения комиссии протоколом

(ответственный - секретарь комиссии).

Размещение протокола заседания комиссии на странице уполномоченного органа на официальном сайте Администрации Мышкинского муниципального района (в течение 5 рабочих дней с момента подписания протокола комиссии)
	в течение 25 рабочих дней с момента размещения протокола заседания комиссии на официальном сайте уполномоченного органа

	
	
	
	
	

	При отрицательном решении комиссии подготовка уполномоченным органом мотивированного отказа и направление его заявителю (соискателю)
	
	При положительном решении комиссии подготовка уполномоченным органом проекта соглашения с заявителем (соискателем) о предоставлении финансовой поддержки
	

	
	
	
	
	

	Представление заявителем (соискателем) в уполномоченный орган подписанного проекта соглашения

о предоставлении финансовой поддержки
	

	
	
	
	
	

	При непредставлении в уполномоченный орган подписанного соглашения о предоставлении финансовой поддержки в указанный срок заявка и решение комиссии считаются аннулированными
	
	Заключение уполномоченным органом с заявителем (соискателем) соглашения о предоставлении финансовой поддержки
	


Приложение 5

к административному регламенту
Сводная информация

____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

____________________________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя))

претендующем на получение субсидии на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки

1. Общая информация
	Наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее - СМиСП)
	

	Дата регистрации СМиСП
	

	Дата обращения СМиСП с заявкой в уполномоченный орган
	


2. Основание предоставление субсидии
	Название мероприятия
	

	Место проведения
	

	Дата проведения
	

	Сумма затрат
	


3. Требуемый объем субсидии (тыс. рублей)

	Затраты всего, в том числе:
	

	за счет собственных средств
	

	за счет средств субсидии
	


4. Показатели по труду и заработной плате

	Наименование показателя
	Текущий год
	Последующий год

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата (рублей)
	
	


5. Соответствие СМиСП и представленных СМиСП документов требованиям Порядка предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки
	Соответствие заявителя понятию субъекта малого (среднего) предпринимательства
	соответствует

(не соответствует)

	СМиСП зарегистрирован на территории Мышкинского муниципального района
	зарегистрирован

(не зарегистрирован)

	Комплект документов СМиСП представлен в полном объеме в соответствии с разделом 3 Порядка предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района субсидий на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки (далее - Порядок)
	представлен

(не представлен)

	Просроченная задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды на дату обращения в уполномоченный орган
	есть (нет)

	Средняя заработная плата наемных работников СМиСП не ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Ярославской области
	да (нет)

	Наличие или отсутствие сведений о заявителе в реестре Ярославской области или реестрах муниципальных образований Ярославской области СМиСП, получивших финансовую поддержку
	наличие (отсутствие)


Для принятия окончательного решения о предоставлении субсидии заявка

_________________________________________________________________________________
(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

выносится на рассмотрение комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района.

"____"__________________ 20___ г.
	Должность уполномоченного представителя уполномоченного органа
	______________
	____________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Должность исполнителя
	______________
	_____________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 6

к административному регламенту

Соглашение
о предоставлении субсидии на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки
	г. Мышкин
	"_____"__________20__г.


___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

В лице ____________________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

действующего на основании __________________________________________________________,

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

именуемый в дальнейшем "Уполномоченный орган", с одной стороны, и

___________________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры) 
в лице ___________________________________________________________________,

(наименование должности и Ф.И.О. руководителя субъекта малого (среднего) предпринимательства)

___________________________________________________________________________________

действующего на основании __________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

именуемый в дальнейшем "Получатель", с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. На основании ___________________________________________________________________,

                                           (наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

протокола заседания комиссии Уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Мышкинского муниципального района (далее - комиссия) от __ ____________ 20__ года N_____ Получателю из бюджета предоставляется субсидия на возмещение затрат, связанных с продвижением продукции (товаров, работ, услуг) на региональные и международные рынки (далее - субсидия), в размере _______________________________________________________ руб.

(сумма цифрами и прописью)

1.2. Субсидия предоставляется Получателю в размере, определенном протоколом заседания комиссии от ____ ____________ 20__ года N_____, на безвозвратной и безвозмездной основе.

1.3. Предоставление субсидии не ведет к изменению формы собственности финансируемых объектов.

1.4. В соответствии с данным Соглашением субсидия предоставляется в целях возмещения расходов, связанных с участием в: _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

                                            (наименование мероприятия)

2. Ответственность Сторон

2.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей на основании и в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации.

2.2. Средства субсидии подлежат возврату в бюджет в бесспорном порядке в случаях несоблюдения условий предоставления государственной поддержки.

3. Прочие условия

              3.1. Споры и разногласия по данному Соглашению решаются путем переговоров, а в случае недостижения соглашения по спорным вопросам - в соответствии с действующим законодательством.

3.2. В случае изменения юридических адресов и банковских реквизитов Стороны обязуются сообщить об этом друг другу в трехдневный срок.

3.3. Данное Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых выдается Получателю, а другой хранится в Уполномоченном органе.

3.4. Контроль за целевым использованием субсидии осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия данного Соглашения и порядок его расторжения

Данное Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до   "_____" ________________ года.

5. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

	Уполномоченный орган:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счет:

Расчетный счет:

Корреспондентский счет:

БИК:

Наименование должности руководителя

Уполномоченного органа

_________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
	Получатель:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счет:

Расчетный счет:

Корреспондентский счет:

БИК:

Наименование должности уполномоченного лица Получателя

_________ ___________________

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.


