Приложение
к постановлению  Администрации 

Мышкинского муниципального района
от   25.08.2014 г. N  638
Административный регламент
 по  предоставлению муниципальной услуги 
 « Выдача разрешений  на  строительство объектов »

1. Общие положения.
     1.1 .Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  « Выдача разрешений на строительство объектов»   (далее - Регламент)   разработан  в  целях   повышения качества исполнения и доступности результатов  муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность  действий  (административных  процедур) отдела  архитектуры и градостроительства   Администрации Мышкинского муниципального района   при предоставлении муниципальной услуги «Выдача  разрешений на строительство объектов» (далее - муниципальная услуга) на территории  Мышкинского муниципального района. Административный регламент распространяется на отношения по выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства (в том числе на реконструкцию), продлению срока действия разрешения на строительство.            

  1.2. Заявителем   муниципальной  услуги  является  застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции . 
       От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо  в силу наделения их заявителями в порядке, установленном  законодательством  Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени ( далее-представители заявителей).
        1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги  можно получить    в отделе архитектуры и градостроительства Администрации Мышкинского  муниципального района ( далее -  отдел) по адресу:  Ярославская  область,  Мышкинский  район, г. Мышкин, ул.Карла Либкнехта, дом 40. 

Почтовый адрес отдела: 152830. Ярославская обл., Мышкинский  район, г. Мышкин, пл. Успенская, д.4 

 График работы  : 

Понедельник - четверг: с 8ч 00мин. до 17час.15мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Пятница:   с 8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.). 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочные телефоны:   (8-48544) 2-15-06;  2- 12-07
Номер т/факса отдела : 8-48544 - 2-15-06 

Адрес электронной почты отдела:  arhmmr@mail.ru
       На  информационном  стенде  в  помещении  отдела , а также на официальном сайте Администрации  (http://www.myshkinmr.ru) размещена информация о порядке и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о режиме работы Администрации и отдела.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги  размещена  на  официальном сайте Администрации Мышкинского муниципального района в сети Интернет: http://www.myshkinmr.ru и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу:  http://gosuslugi.ru
     1.5. Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется   начальником или работниками отдела  при личном контакте с заинтересованным лицом или  с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты или размещения справочной информации на официальном сайте в сети Интернет.

     Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется  начальником или работниками отдела  лично или по телефону. 

При невозможности   муниципального служащего, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме.

   Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу. 
                         Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
          2.1. Наименование муниципальной услуги -  «Выдача разрешений  на  строительство объектов».  

       2.2. Муниципальную  услугу  предоставляет отдел архитектуры и градостроительства    Администрации   Мышкинского  муниципального  района   (далее - отдел).  В соответствии с требованиями п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  орган местного самоуправления, непосредственно предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 12.10.2011г. №27 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Мышкинского муниципального района и оказываются организациями участвующими в предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления».
         2.3 Форма предоставления муниципальной услуги – очная .
         2.4. Результатом предоставления  муниципальной  услуги  является: 
- выдача разрешения на строительство, реконструкцию  объекта ( далее Разрешение); 
               -продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию  (далее продление срока  действия Разрешения); 
- отказ в  выдаче разрешения на строительство, реконструкцию ( далее отказ в выдаче Разрешения);
- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию ( далее отказ  в продлении срока действия  Разрешения).
        2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления  муниципальной услуги с момента регистрации заявления не должен превышать 10  календарных дней. 
 Отдел  в  течение  10   календарных  дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию  (продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию) и комплекта необходимых документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктами 2.7.1;  2.7.2; 2.7.3.  пункта 2.7  настоящего раздела  Административного регламента:     
1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, продлении срока действия  разрешения на строительство, реконструкцию;
2) проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
3) выдают разрешение на строительство, реконструкцию , продлевают срок действия разрешения на строительство, реконструкцию  или отказывают в выдаче такого разрешения  (продлении срока действия разрешения) с указанием причин отказа.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными актами:  
 - Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29.12.2004г.  №190-ФЗ («Российская газета» от 30 декабря 2004г.);

- Федеральный закон от 29.12.2004г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса  Российской Федерации», («Российская газета» от 30.12.2004г.  №290);
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003г. №202);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская Газета» от 30.07.2010г. №168);
- Постановление  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию»    ( Собрание  законодательства Российской Федерации 2005г. № 48, ст.5047);

- Приказ   Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г.N 120"Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство "  ( текст опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 13.11.2006 № 46);   

  - Устав Мышкинского муниципального района;

 - Постановление  Администрации Мышкинского муниципального района от 31.03.2011г.№203 «О возложении  полномочий по подготовке, регистрации и выдаче утвержденных градостроительных планов земельных участков, выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»;
 - настоящий Административный  регламент.
2.7.  Исчерпывающий  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1.В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Мышкинского муниципального района по форме согласно приложения 1 к административному регламенту и комплект следующих необходимых  документов (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) в бумажном  или  электронном виде: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие  архитектурные  решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 121  статьи 48  Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствие со статьей  49  Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 34 статьи 49  Градостроительного Кодекса  ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных  частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции   (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей  40  Градостроительного  кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 6.2. настоящего  пункта  случаев реконструкции многоквартирного дома;
             6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
6.2.)   решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме; 
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 
Документы, указанные  под  цифрой  3,4,6,7  подпункта 2.7.1. пункта 2.7 раздела 2  предоставляются заявителем самостоятельно.

 Документы  (их копии или сведения, содержащиеся в них) , указанные  под  цифрой  1, 2 и 5  подпункта 2.7.1  Административного регламента, запрашиваются в государственных органах, в органах местного самоуправления и  подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если  заявитель  не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные  под цифрой  1  подпункта  2.7.1 Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
 
Разрешение на строительство, реконструкцию   выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
2.7.2. Застройщики   индивидуальных жилых домов к заявлению  о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию  прилагают:

1)  правоустанавливающие   документы  на  земельный  участок ;

2) градостроительный план  земельного  участка; 

3)  схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
 Документы  (их копии или сведения, содержащиеся в них) указанные  под цифрами 1; 2   подпункта 2.7.2  раздела 2   Административного регламента, запрашиваются в государственных органах, в органах местного самоуправления и  подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если   заявитель  не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные  под цифрой  1  подпункта 2.7.2.  раздела  2 настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы ( их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, указанные  под цифрой  3  подпункта 2.7.2.  раздела  2 регламента предоставляются заявителем  самостоятельно.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается  на  десять  лет.
2.7.3. К заявлению на продление разрешения на строительство,  реконструкцию  должны быть приложены следующие документы: 

1) заявление установленной формы  (Приложение № 1 к регламенту); 
2)  разрешение на строительство (предоставляется ранее выданный оригинал);

3) проект организации строительства с откорректированными расчетными сроками строительства (заявитель предоставляет оригинал).  
Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть подано не менее чем за 60 календарных дней до истечения срока действия такого разрешения.
В соответствии с пунктами 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  отдел  не вправе требовать от заявителя:

-  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 
    -   представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1   Федерального закона  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»      государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6  статьи 7  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе. 

       2.8.  Заявитель  представляет заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично  или  посредством  почтового  отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ( при его наличии).

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволят однозначно истолковать его содержание;

-  документ содержит исправления, в том числе механические исправления  (подчистки),;
 - отсутствует  информация  о заявителе ( фамилия, имя, отчество гражданина, место регистрации и место  нахождения, реквизиты  юридического лица, почтовый  адрес);

- несоответствие  приложенных  к заявлению документов, документам, указанным в заявлении;

- отсутствует  подпись заявителя . 
2.10. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
            2.10.1 Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию являются:

  - предоставление  неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1;  2.7.2. 
 - несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 
2.10.2. Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство , реконструкцию  являются:

- предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.7.3;

- если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления (не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство).
2.11.  Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.  Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.14.   Срок  и порядок регистрации  заявления    о предоставлении муниципальной услуги.

 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги предусмотрен в   пункте  3.2 раздела 3   административного регламента.

2.15. Требования  к  помещению  предоставления  муниципальной  услуги. 
У входа в кабинет устанавливается вывеска с наименованием отдела.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами,  стульями и  располагаются непосредственно в отделе.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников отдела. Места ожидания оборудуются стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника или работников отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.17.1. К показателям доступности предоставления услуги относятся открытость и общедоступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги .
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- количество выявленных нарушений в ходе исполнения муниципальной услуги по результатам проведенных проверок;

-  количество обоснованных жалоб, поступивших в управление на действия (бездействие) должностных лиц;

- своевременность и полнота предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
    2.17.  Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр.

В случае представления  заявителем  заявления через многофункциональный центр, срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в   отдел архитектуры и градостроительства Администрации Мышкинского муниципального района.

В случае представления  заявителем  заявления через многофункциональный центр документ, являющийся результатом муниципальной услуги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.
2.18.  Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
В случае предоставления комплекта документов в электронной форме, подлинники должны быть представлены при получении разрешения на строительство.
Документы,  предоставляемые в электронном виде должны быть:

- пригодными  для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах;

- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

 2.19. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,  

настоящим регламентом предусматривается только при появлении технической  возможности.   
                   3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения .                                                  
3.1. Предоставление  муниципальной  услуги     «Выдача разрешений на строительство объектов»   включает в себя следующие административные процедуры:
-  прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта  Разрешения, продление срока действия Разрешения     или письменного мотивированного    отказа  в выдаче Разрешения, продлении срока действия Разрешения;  
- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки     заявления и приложенных к нему документов;  
- выдача (направление) Разрешения, продление срока действия Разрешения     или   выдача 

( направление) отказа  в  выдаче  Разрешения, отказа в продлении срока действия Разрешения.  
            Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 2).
3.2. Прием , первичная проверка   и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
 Основанием для начала административной процедуры  является поступление в отдел заявления и комплекта документов согласно п.2.7. регламента. 

 Заявление и комплект  документов, указанные в п.2.7. раздела 2  регламента, по усмотрению  заявителя  могут быть предоставлены одним из следующих способов:

-предоставлены   в отдел лично;

-направлены   почтовым отправлением в адрес отдела;

-представлены путем подачи заявления в электронном виде на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области  или через многофункциональный центр. 
  Документы  в  бумажном виде предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.  

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие оснований, изложенных в пункте 2.9 раздела 2 регламента.
 При  надлежаще оформленном  заявлении  и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, работник  отдела   по желанию заявителя ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления, возвращает заявителю   второй экземпляр заявления, назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением Разрешения, и в установленном порядке регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов. 
     Работник   отдела в день регистрации заявления и приложенных к нему документов направляет их начальнику отдела.

         Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1  день.
3.3.   Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта  Разрешения, продление срока действия Разрешения     или письменного мотивированного    отказа  в выдаче Разрешения, продлении срока действия Разрешения. 
Основанием для начала административной процедуры является  передача работником заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику отдела.
Начальник отдела в течение 1   дня  рассматривает заявление и приложенные к нему документы, налагает резолюцию  с поручением работнику отдела рассмотрения и проверки представленных документов.
 Работник отдела  в  течение   6  календарных  дней проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

По итогам рассмотрения и проверки документов Работник     осуществляет подготовку  проекта  разрешения на строительство по установленной форме либо проект мотивированного   отказа  в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа   и передает их на рассмотрение начальнику  отдела.  
 В случае поступления  заявления на продление срока действия Разрешения  работник отдела  проводит  проверку  наличия  документов, указанных в подпункте 2.7.3  пункта 2.7 раздела 2 регламента  и соблюдение требований, установленных Градостроительным кодексом, предусматривающих подачу заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения, наличие документов и (или) информации подтверждающих начало строительства, реконструкции ;

 По итогам проверки  работник  отдела  осуществляет подготовку служебной записки  начальнику отдела  о возможности продления срока действия разрешения на строительство (с указанием срока продления) или невозможности продления срока действия разрешения на строительство  с приложением проекта мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, содержащим причины отказа при наличии оснований, предусмотренных   подпунктом 2.10 .2.  пункта 2.10. раздела 2 регламента , и передает ее вместе с комплектом документов начальнику отдела на  рассмотрение;

Общий срок  исполнения данной административной процедуры составляет 7 календарных дней. 
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения  и  проверки   заявления  и  приложенных  к нему документов .  
Начальник отдела   рассматривает представленные документы, проект Разрешения   или проект мотивированного отказа в выдаче Разрешения,   подписывает   в 2-х экземплярах  Разрешение  или мотивированный отказ в выдаче Разрешения   или отдает проекты  работнику на доработку.  В случае продления срока действия Разрешения начальник отдела  проверяет решение   о возможности или невозможности продления срока действия разрешения на строительство ,мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительств  и  продлевает срок действия разрешения на строительство, реконструкцию  или подписывает мотивированный отказ в продлении срока действия Разрешения.
Срок исполнения данной административной процедуры 1 день.          
3.5.   Выдача (направление) Разрешения, продление срока действия Разрешения     или   выдача

( направление) отказа  в  выдаче  Разрешения, отказа в продлении срока действия Разрешения.
Подписанное Разрешение  или отказ в выдаче Разрешения , отказ в продлении срока действия Разрешения    работник отдела регистрирует в журнале  регистрации разрешений на строительство и выдает ( направляет)  заявителю  в 1 экземпляре  –  срок  исполнения 1 день.   
 3. 6. Оформление разрешения на строительство осуществляется в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утверждённой приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство".

  Разрешение на строительство выдаётся по форме, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" . 
            3.7. Копия разрешения на строительство в течение трех  рабочих  дней со дня выдачи разрешения направляется  отделом  в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в статье 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в государственную инспекцию государственного строительного надзора Ярославской области в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.
              4. Формы  контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  начальником отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Мышкинского муниципального района непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок  начальник отдела архитектуры и градостроительства дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль   включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Плановые проверки качества предоставления муниципальных услуг осуществляется отделом экономики и предпринимательской деятельности управления экономики и финансов Администрации Мышкинского муниципального района в рамках Программы организации и проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в Мышкинском муниципальном районе, утвержденной постановлением Администрации Мышкинского муниципального района.

Внеплановые проверки  осуществляются по распоряжению Главы Мышкинского муниципального района или при наличии жалоб на исполнение административного регламента начальником отдела архитектуры и градостроительства Администрации  Мышкинского муниципального  района. 
4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента,  привлекаются  к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За  неправомерные  решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица   привлекаются  к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента;

- отказ   в предоставлении муниципальной услуги, если основания для  отказа не предусмотрены пунктом 2.10 раздела 2 административного регламента;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативно правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

- отказ  отдела  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2 Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично , письменно на бумажном носителе , либо в электронной форме  в установленном законом порядке в Администрацию Мышкинского муниципального района по адресу: 152830,  Ярославская обл.,  Мышкинский  район,

г. Мышкин, пл.Успенская д.4.

График работы:  
 Понедельник - четверг: с 8ч 00мин. до 17час.15мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Пятница:   с 8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.). 

Выходные дни: суббота, воскресенье.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта Администрации   Мышкинского муниципального района:     www.myshkinmr.ru.
-федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://gosuslugi.ru   (далее – Единый портал).;

- Электронной почты отдела, предоставляющего муниципальную услугу: arhmmr@mail.ru 
 Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (  МФЦ).
5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в  Администрацию Мышкинского муниципального района, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления, либо в электронном виде.
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации  специалистом организационного отдела  не позднее рабочего дня, следующего за днём её  поступления.
5.4. Жалоба подается в письменной форме и должна содержать:

- наименование  структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица  либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

В случае обжалования отказа структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврат заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме  выдается (направляется )мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

Мотивированный ответ заявителю должен содержать:

-формулировку принятого решения по жалобе заявителя;

-основания в удовлетворении, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.8. Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.4. настоящего регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.
Приложение 1

к регламенту


 
В  отдел   архитектуры  и   градостроительства_ 

Администрации Мышкинского муниципального района

от

Заказчика (застройщика) ______________________________________________ 

_________________________________________________________________

                                                                          (наименование юридического лица,  индивидуального предпринимателя,почтовый адрес,

                                                                                         телефон, факс, банковские и налоговые реквизиты; 
_________________________________________________________________

   фамилия, имя, отчество физического лица,

_________________________________________________________________

почтовый адрес,  телефон, факс )

 ЗАЯВЛЕНИЕ
НА  ПОЛУЧЕНИЕ  (ПРОДЛЕНИЕ) РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО,  РЕКОНСТРУКЦИЮ
     Прошу  выдать   (продлить)  разрешение  на  строительство ,  реконструкцию  ( нужное подчеркнуть)
________________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта недвижимости в соответствии с утверждённой проектной документацией)

на земельном участке по адресу _____________________________________________________________ 

(городское, сельское поселение муниципального района,

________________________________________________________________________________________ 

  улица, номер и кадастровый  номер  участка)

________________________________________________________________________________________ 

сроком на _______________________________________________________________________________ 

( прописью - лет, месяцев, ориентировочный срок в соответствии с проектом организации

строительства)

При этом сообщаю:
право на пользование земельным участком  закреплено __________________________________________ 

                                                       (наименование документа

_________________________________________________________________________________________ 

на право собственности, владения, пользования, распоряжения

________________________________________________________________________________________ 

земельным участком, №________от «____» ________ года)

свидетельство о государственной регистрации права  собственности на земельный участок

серия _________   №_____________  от _______________ года 

проектная документация на строительство объекта разработана __________________________________
________________________________________________________________________________________ 

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации,

________________________________________________________________________________________
имеющей лицензию на право выполнения проектных работ)
 
заключение государственной  экспертизы проектной документации ________________________________


_________________________________________  № ___  от  «______»___________ г.

(наименование органа, выдавшего заключение )

распорядительный документ об утверждении проектной документации


 ______________________________________________________________________________________ 

(наименование органа, утвердившего проект, наименование

_________________________________________________________________________ 

 Приказа  № _____ от « ____ » ________ г. )

 
Основные показатели объекта:


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( краткие проектные характеристики объекта- общая площадь, площадь земельного участка, количество этажей, высота здания, строительный объём в том числе подземной части, количество мест, вместимость, мощность, производительность; в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта указывается : общая протяжённость и мощность)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________


Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и
в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в   отдел  архитектуры и градостроительства Администрации Мышкинского муниципального района
(наименование
органа, выдавшего разрешение на строительство)

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта,  

 в 1 экз. на ________ листах.


ЗАКАЗЧИК (ЗАСТРОЙЩИК) _____________________________________________________________________

                         фамилия, имя, отчество (для граждан);                 подпись             ( расшифровка подписи)
                        наименование юр.лица, фамилия, имя, отчество,

                         должность руководителя,

                         печать (для юридических лиц)
                                                                                                                    «_____»______20___г.

Приложение  2

                                к регламенту  

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления                                                                                                          муниципальной  услуги       « Выдача  разрешений на  строительство объектов»    

	Обращение заявителя в отдел архитектуры и градостроительства с заявлением в соответствии с пунктом 2.7.    регламента



	 Прием, первичная проверка и регистрация заявления в соответствии с пунктом 3.2.   регламента – срок исполнения   1  день



    Проверка соответствия заявления 

требованиям регламента и соответствия

приложенных к  нему документов документам,

указанным  в заявлении 

	  Возврат  документов  заявителю и разъяснение ему причин  возврата   


	   Регистрация  заявления        


                                

	  Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, подготовка проекта  Разрешения , продление срока действия Разрешения     или письменного мотивированного    отказа  в выдаче Разрешения  , продлении срока действия Разрешения.
  Срок исполнения – 7  календарных дней .



	 Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам  рассмотрения  и  проверки   заявления  и  приложенных  к нему документов 
в соответствии с пунктом 3.4. регламента.      
    Срок исполнения –  1 день



	 Выдача (направление) Разрешения , продление срока действия Разрешения     или   выдача ( направление) отказа  в  выдаче  Разрешения , отказа в продлении срока действия Разрешения в  соответствии с  пунктом 3.5. регламента.  
 Срок исполнения – 1  день



