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Администрация Мышкинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. М ы ш к и н

	от
	«
	18
	»
	05
	2016 г.
	
	№   204
	


Об утверждении Положения о порядке ведения 

учета граждан в целях  предоставления им жилых помещений

специализированного жилищного фонда и порядке предоставления  

гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда

Мышкинского муниципального района
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,    решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 28.12.2012 № 70 «Об утверждении Положения о порядке управления собственностью Мышкинского муниципального района», решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 31.03.2016 № 9 «О порядке и условиях предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района», 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Утвердить прилагаемое Положение о порядке ведения учета граждан в целях предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда и порядке предоставления гражданам жилых помещениях специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района. 

2.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Мышкинского муниципального района.
3.
Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава Мышкинского муниципального района


А.Г.Курицин

                                                                     Приложение  к постановлению

                                                                     Администрация Мышкинского

                                                                                            муниципального  района 

                                                                                              от 18.05.2016 г.     № 204
Положение
о порядке ведения учета граждан  в целях  предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда и порядке предоставления гражданам жилых помещениях специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке ведения учета граждан  в целях  предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда и порядке предоставления гражданам жилых помещениях специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Правилами пользования жилыми помещениями, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями", и Правилами отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений", решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 28.12.2012 № 70 «Об утверждении Положения о порядке управления собственностью Мышкинского муниципального района»,  решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 31.03.2016 № 9 «О порядке и условиях предоставления жилых помещений специализированного  жилищного фонда Мышкинского муниципального района».
1.2. Положение определяет порядок ведения учета граждан  в целях  предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района (далее - жилое помещение, жилые помещения) и порядок предоставления гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района.
1.3. Использование жилого помещения в качестве жилого помещения специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района допускается только после включения жилого помещения в специализированный жилищный фонд Мышкинского муниципального района с отнесением такого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений в порядке, установленном федеральным законодательством.
1.4. Жилые помещения предоставляются гражданам в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением порядке по договорам найма специализированных жилых помещений в соответствии с типовым договором найма жилого помещения, утвержденного Правительством Российской Федерации (далее - договор найма).

Договор найма является основанием для вселения гражданина в жилое помещение.

1.5. Предоставление жилых помещений по договору найма не связано с очередностью предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма.

1.6. Жилые помещения не подлежат отчуждению, кроме случаев, установленных законодательством, передаче в аренду, внаем, за исключением передачи таких помещений по договорам найма в соответствии с настоящим Положением, не могут использоваться в качестве нежилых помещений.

1.7. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством.
2. Порядок предоставления служебных жилых помещений

2.1. Служебные жилые помещения предоставляются следующим категориям граждан, не имеющим в соответствующем населенном пункте жилого помещения в собственности, по договору социального найма жилого помещения или договору найма служебного жилого помещения, за исключением жилого помещения в общежитии: 

           - гражданам, замещающим муниципальные  должности Мышкинского муниципального района; 
- муниципальным служащим Администрации Мышкинского муниципального района; 
-гражданам, занимающим немуниципальные должности в Администрации Мышкинского муниципального района;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
           - руководителям муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района; 

          - работникам муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района.

2.2. Служебные жилые помещения предоставляются при наличии свободных служебных жилых помещений в населенных пунктах по месту службы (работы) гражданина на основании решения:

2.2.1. Администрации Мышкинского муниципального района, в отношении служебных жилых помещений, находящихся в составе казны  Мышкинского муниципального района, и  в отношении служебных жилых помещений,  закрепленных за муниципальными учреждениями Мышкинского муниципального района  или муниципальными унитарными предприятиями Мышкинского муниципального района на праве оперативного управления или хозяйственного ведения,  предоставляемых руководителям данных муниципальных учреждений Мышкинского муниципального района  или муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района.
Прием и регистрацию заявлений, учет нуждающихся в служебном жилом помещении специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района, подготовку проектов постановлений Администрации Мышкинского муниципального района о предоставлении жилых помещений, подготовку договоров на приватизацию служебного жилого помещения и выполнение  иных функций, связанных с исполнением данного Положения, осуществляет Комитет по управлению имуществом и градостроительству  администрации Мышкинского муниципального района (далее - уполномоченный   орган).
2.2.2. Руководителя  муниципального учреждения Мышкинского муниципального района  или муниципального унитарного предприятия Мышкинского муниципального района  в отношении служебных жилых помещений, закрепленных за ними на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, работникам муниципальных учреждений Мышкинского муниципального района  или муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района (далее – уполномоченное лицо).
В случае отсутствия свободных служебных жилых помещений ведется учет граждан, нуждающихся в служебном жилом помещении, в порядке, установленном разделом 3 Положения.

2.3. Гражданин, нуждающийся в служебном жилом помещении (далее - заявитель), подает заявление по месту службы (работы) в уполномоченный орган, уполномоченному лицу  о предоставлении служебного жилого помещения на имя представителя нанимателя (работодателя) по форме согласно приложению 1 к Положению.

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

- удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи, а также документов, подтверждающих степень родства членов семьи (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака и др.);

- о составе семьи заявителя;

- об отсутствии у заявителя и членов его семьи в населенном пункте по месту службы (работы) жилого помещения, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности, и (или) жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;

- о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи.

Копии заверяются нотариально или  кадровой службой, специалистом ответственным за кадровую работу в учреждениях по месту службы (работы) заявителя.

2.4. Уполномоченный орган или уполномоченное лицо:
2.4.1. В течение одного рабочего дня регистрирует поступившее заявление с приложенными заявителем документами. В срок не более десяти рабочих дней,  рассматривает поступившее заявление с приложенными заявителем документами, осуществляет проверку содержащихся в них сведений, имеющих юридическое значение для принятия решения о предоставлении жилого помещения;
2.4.2. В процессе рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов при определении наличия установленных законодательством и пунктом 2.1 данного раздела Положения оснований для предоставления заявителю служебного жилого помещения по договору найма после завершения  проверки достоверности предоставленных документов, готовит проект одного из следующих решений:
 - о предоставлении служебного жилого помещения (при наличии свободных);

- об отказе в предоставлении служебного жилого помещения в связи с отсутствием свободных служебных жилых помещений и постановке на учет в качестве нуждающихся в служебном жилом помещении;  
- от отказе в связи с представлением документов, указанных в пункте 2.3 данного раздела Положения, не в полном объеме, а также отсутствие у заявителя оснований для отнесения его к категории граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма, указанных в пункте 2.1 данного раздела Положения. 
2.4.3. Принятое решение оформляется актом уполномоченного органа (постановлением Администрации Мышкинского муниципального района)  или актом уполномоченного лица (приказом). Срок принятия решения составляет не более двадцати рабочих дней с даты подготовки проекта решения.
2.5. Копия решения о предоставлении служебного жилого помещения либо об отказе в предоставлении служебного жилого помещении с указанием причин отказа в срок не более трех рабочих дней со дня его принятия уполномоченный орган или уполномоченное лицо направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

2.6. При наличии более одного заявления на предоставление служебного жилого помещения критериями отбора для решения вопроса о предоставлении жилого помещения является дата регистрации заявления о предоставлении служебного жилого помещения.
2.7. На основании решения о предоставлении служебного жилого помещения заключается договор найма служебного жилого помещения.

Наймодателем служебного жилого помещения является:

- от имени Администрации Мышкинского муниципального района Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в отношении служебных жилых помещений, находящихся в казне Мышкинского муниципального района, и  в отношении служебных жилых помещений,  закрепленных за муниципальными учреждениями Мышкинского муниципального района  или муниципальными унитарными предприятиями Мышкинского муниципального района на праве оперативного управления или хозяйственного ведения, предоставляемых руководителям данных муниципальных учреждений Мышкинского муниципального района  или муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района;

- уполномоченное лицо в отношении служебных жилых помещений, закрепленных за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления или муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения, предоставляемых работникам данных муниципальных учреждений Мышкинского муниципального района  или муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района.
2.8. Наймодатель в срок не более трех рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении заявителю служебного жилого помещения готовит проект договора найма служебного жилого помещения и направляет заявителю уведомление о необходимости прибытия к наймодателю в определенный в уведомлении день для подписания договора.

Договор найма служебного жилого помещения должен быть заключен заявителем не позднее десяти рабочих дней с момента получения им уведомления.

При невозможности прибытия в установленный в уведомлении срок заявитель обязан любым удобным для него способом сообщить об этом наймодателю.

В случае пропуска заявителем десятидневного срока, указанного в абзаце втором настоящего пункта Положения, без уважительных причин решение о предоставлении ему служебного жилого помещения отменяется.

В случае пропуска заявителем десятидневного срока, указанного в абзаце втором настоящего пункта Положения, по уважительной причине (болезнь, командировка и др.) этот срок продлевается при условии уведомления заявителем наймодателя о невозможности заключения договора найма в указанный в уведомлении день.

2.9. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, прохождения муниципальной службы в органах местного самоуправления Мышкинского муниципального района или нахождения на муниципальной  должности Мышкинского муниципального района,  либо на выборной должности в органах местного самоуправления Мышкинского муниципального района.

Прекращение трудовых (служебных) отношений, являющихся основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения, является основанием для прекращения договора найма служебного жилого помещения.

Договор найма служебного жилого помещения может быть прекращен, расторгнут в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
2.10. В случае заинтересованности Мышкинского муниципального района в продолжении трудовых (служебных) отношений с гражданином, с которым заключен договор найма служебного жилого помещения (далее - наниматель), служебное жилое помещение может передаваться в собственность нанимателя в порядке и на условиях, предусмотренных Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (далее - Закон о приватизации жилищного фонда) и настоящим Положением.

2.10.1. Передача в собственность нанимателя служебного жилого помещения осуществляется на основании решения о приватизации служебного жилого помещения, принимаемого Администрацией Мышкинского муниципального района, при соблюдении следующих условий:

- замещение нанимателем муниципальной должности Мышкинского муниципального района или должности муниципальной службы Мышкинского муниципального района не менее десяти лет, или осуществление трудовой деятельности, на не муниципальных  должностях  в структурных подразделениях администрации Мышкинского муниципального района, не менее десяти лет, или наличие стажа работы в муниципальном учреждении Мышкинского муниципального района, муниципальном унитарном предприятии Мышкинского муниципального района, в оперативном управлении или хозяйственном ведении которого находится занимаемое им служебное жилое помещение;

- отсутствие у нанимателя, совершеннолетних и несовершеннолетних лиц в возрасте от 14 до 18 лет, имеющих право пользования служебным жилым помещением и право на его приватизацию (далее - члены семьи), жилого помещения, принадлежащего ему и членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемого по договору социального найма;

- наличие нереализованного права на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения, находящегося в государственном или муниципальном жилищном фонде.

2.10.2. Основанием для рассмотрения вопроса о принятии решения о приватизации служебного жилого помещения является поданное нанимателем в Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района заявление о приватизации служебного жилого помещения по форме согласно приложению 3 к Положению.

К заявлению о приватизации служебного жилого помещения прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность нанимателя и членов его семьи, а также документов, подтверждающих степень родства членов семьи нанимателя (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака и др.);

- справки уполномоченных органов, подтверждающих нереализованное право на приватизацию жилья по месту (прежнему месту) регистрации нанимателем (членами семьи нанимателя), претендующим (претендующими) на передачу служебного жилого помещения в собственность (общую собственность), за период действия Закона о приватизации жилищного фонда;

- выписка из лицевого счета на служебное жилое помещение, занимаемое нанимателем;

- справка о зарегистрированных в служебном жилом помещении гражданах;

- письменное согласие на приватизацию служебного жилого помещения членов семьи нанимателя;

- разрешение органов опеки и попечительства - в случае отказа от включения несовершеннолетних членов семьи в число участников в праве общей собственности на приватизируемое служебное жилое помещение;

- письменный отказ от участия в приватизации  - в случае отказа одного или нескольких членов семьи нанимателя.

Копии указанных документов заверяются нотариально или кадровой службой, специалистом ответственным за кадровую работу в учреждениях по месту службы (работы) нанимателя.

2.10.3. Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района:

- в течение  одного рабочего дня регистрирует поступившее заявление с приложенными нанимателем документами;

- в срок, не превышающий семи рабочих дней, рассматривает поступившее заявление о приватизации служебного жилого помещения с приложенными документами, трудовой договор или служебный контракт с нанимателем, договор найма служебного жилого помещения, заключенный с нанимателем, запрашивает в органах технической инвентаризации и Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области документы, подтверждающие отсутствие у нанимателя и членов семьи жилых помещений на праве собственности, и осуществляет проверку содержащихся в документах сведений, имеющих юридическое значение для принятия решения о приватизации служебного жилого помещения. 

В случае некомплектности, несоответствия заявления о приватизации служебного жилого помещения и приложенных нанимателем документов требованиям, установленным в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 данного раздела Положения, при наличии в них ошибок, опечаток, исправлений Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района направляет уведомление об устранении замечаний с указанием перечня замечаний, возникших при рассмотрении указанного заявления и (или) прилагаемых документов, и срока для их устранения (тридцать календарных дней со дня получения нанимателем уведомления). Уведомление об устранении замечаний направляется заказным письмом с уведомлением о вручении или передается нанимателю лично под роспись. 

При не устранении в установленный срок указанных в уведомлении замечаний Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района возвращает документы нанимателю и направляет ему уведомление об отказе в рассмотрении заявления о приватизации служебного жилого помещения с указанием причин отказа. Указанное уведомление, заявление о приватизации служебного жилого помещения и прилагаемые документы направляются заказным письмом с уведомлением о вручении или передаются нанимателю лично под роспись. 

После устранения в установленный срок указанных в уведомлении замечаний Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района осуществляет рассмотрение документов заново в соответствии с данным разделом Положения. Заявление о приватизации служебного жилого помещения с прилагаемыми документами считается поданным в день поступления информации об устранении замечаний.
2.10.4. При определении наличия установленных подпунктом 2.10.1 пункта 2.10 данного раздела Положения условий для осуществления приватизации служебного жилого помещения Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в течение одного рабочего дня со дня окончательного  рассмотрения документов  запрашивает информацию  по обоснованию заинтересованности Мышкинского муниципального района в продолжение трудовых (служебных) отношений с нанимателем и возможности принятия решения о приватизации служебного жилого помещения, у Главы Мышкинского муниципального района, заместителей  Главы Администрации Мышкинского муниципального района либо руководителей структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального района в соответствии с функциональной подчиненностью, руководителей муниципальных учреждений Мышкинского муниципального района и муниципальных унитарных предприятий Мышкинского муниципального района. Запрашиваемая информация предоставляется  в Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в течение пяти рабочих дней с даты поступления запроса. Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в течение трех рабочих дней с момента получения  положительного ответа  на запрашиваемую информацию осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Мышкинского муниципального района о приватизации служебного жилого помещения. 
Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района направляет проект постановления Администрации Мышкинского муниципального района о приватизации служебного жилого помещения для согласования в установленном порядке в заинтересованные структурные подразделения Администрации Мышкинского муниципального района. Срок принятия постановления не более двадцати рабочих дней с даты подготовки проекта постановления.
2.10.5. Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального района, извещает заявителя о принятом решении. Извещение направляется заказным письмом с уведомлением о вручении или передается нанимателю лично под роспись.

2.10.6. На основании постановления Администрации Мышкинского муниципального района  о приватизации служебного жилого помещения  Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в установленном законодательством порядке в течение пяти рабочих дней  заключает договор передачи служебного жилого помещения в собственность.
2.10.7. При несоблюдении условий указанных в подпункте 2.10.1 Положения, и при получении отрицательного ответа на информацию, запрашиваемую в соответствии с подпунктом 2.10.4, Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района отказывает заявителю в приватизации служебных помещений. О принятом решении Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты принятия решения, извещает заявителя. Извещение направляется заказным письмом с уведомлением о вручении или передается нанимателю лично под роспись.

3. Порядок ведения

учета граждан в целях  предоставления им жилых помещений

специализированного жилищного фонд
3.1. Граждане принимаются на учет уполномоченным органом, уполномоченным лицом  в целях  предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда на основании заявления о принятии на учет по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению.


3.2. При обращении в уполномоченный орган или к уполномоченному лицу  с заявлением о принятии на учет, заявитель прилагает также следующие документы:

- удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, а также документы, подтверждающие степень родства членов семьи (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака и др.);

- о составе семьи заявителя;

- об отсутствии у заявителя и членов его семьи в населенном пункте по месту службы (работы) жилого помещения, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности, и (или) жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;

- о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи.

Копии заверяются нотариально или  кадровой службой, специалистом ответственным за кадровую работу в учреждениях по месту службы (работы) заявителя.
3.3. Днем подачи заявления считается день представления заявителем всех документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии его на учет  в целях  предоставления им жилых помещений специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района.

3.4. Уполномоченный орган или уполномоченное лицо:

3.4.1. в течение одного рабочего дня регистрирует заявление о принятии на учет и приложенные к нему документы;

3.4.2. в срок не более десяти рабочих дней  со дня регистрации  рассматривает  заявление и документы. 
По результатам рассмотрения заявления и предоставленных гражданином документов уполномоченный орган или уполномоченное лицо подготавливает проект одного из следующих решений: 
- о принятии гражданина на учет;
-  об отказе в принятии гражданина на учет. 
Основания для отказа в постановке граждан на учет является представление документов, указанных в пункте 3.2 данного раздела Положения, не в полном объеме, а также отсутствие у заявителя оснований для отнесения его к категории граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма, указанных в пункте 2.1 данного раздела Положения.

Принятое решение оформляется актом уполномоченного органа (постановлением Администрации Мышкинского муниципального района) или актом уполномоченного лица (приказом).

Уполномоченный орган  в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения документов  осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Мышкинского муниципального района. Срок принятия постановления не более двадцати рабочих дней, с даты подготовки проекта постановления.

Уполномоченное лицо в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения документов  осуществляет подготовку проекта приказа. Срок подписания приказа не более двадцати рабочих дней, с даты подготовки проекта приказа.
3.5. Уполномоченный орган  или уполномоченное лицо в течение трех  рабочих дней со дня издания постановления Администрации Мышкинского муниципального района (далее - постановление) или приказа о принятии на учет гражданина выдает ему копию  постановления или приказа. В случае неявки гражданина за получением копии постановления или  приказа в течение трех рабочих дней, копия постановления или приказа направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
          В случае отказа в принятии на учет, гражданину заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение двух рабочих дней направляется уведомление об отказе с указанием причины отказа.
Граждане считаются поставленными на учет со дня регистрации заявления, указанного в пункте 3.1 настоящего Положения.

3.6. Поставленные на учет граждане включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в служебном жилом помещении (далее - книга учета), которые ведутся по форме согласно приложению 2 к Положению.
Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью уполномоченного органа местного самоуправления района или уполномоченного лица.

В книге учета не допускаются подчистки и поправки, изменения, вносимые на основании документов, заверяются лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в жилом помещении.

3.7. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором содержатся заявление и все представленные им необходимые документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета.

3.8. Основаниями для снятия с учета являются:

- утрата оснований, дающих право на предоставление служебного жилого помещения;

- предоставление служебного жилого помещения.
Принятое решение оформляется актом уполномоченного органа (постановления Администрации Мышкинского муниципального района)  или актом уполномоченного лица (приказом).

Уполномоченное орган в течение трех рабочих дней со дня появления обстоятельств, указанных в п.3.8 настоящего Положения осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Мышкинского муниципального района. Срок принятия постановления не более 20 рабочих дней с даты подготовки проекта постановления. 
Уполномоченное лицо в течение трех рабочих дней со дня появления обстоятельств, указанных в п.3.8 настоящего Положения осуществляет подготовку проекта приказа. Срок подписания приказа не более 20 рабочих дней с даты подготовки проекта приказа.
О принятом решении уполномоченным органом или уполномоченным лицом гражданину направляется уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении об этом в срок не более трех рабочих дней.

 Приложение 1 к Положению
Форма
_______________________________________

(Ф.И.О. руководителя и наименование

органа местного самоуправления Мышкинского 

муниципального района,

муниципального учреждения района,

муниципального унитарного предприятия

района, с которым заявитель состоит в

служебных (трудовых) отношениях или)

_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Заявление
о предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района
В связи с __________________________________________________________

                                  (указываются основания нуждаемости в жилом помещении)

____________________________________________________________________ _____

____________________________________________________________________ _____

прошу предоставить мне и членам моей семьи  служебное жилое помещение специализированного жилищного фонда  Мышкинского муниципального района.

Состав семьи:

	N

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Дата рождения
	Место работы,

учебы и др.
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
____________              ___________________           ______________________________
       (дата)                                     (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи)

____________              ___________________           ______________________________
      (дата)                                            (подпись лица                                       (расшифровка подписи)

                                                 получившего документы)                    
Приложение 2 к Положению
Форма
Книга
учета граждан, нуждающихся в служебном жилом помещении специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района
Начата __________________________

Окончена ________________________

	N

п/п
	Ф.И.О. заявителя и членов его семьи
	Степень родства
	Основания и дата принятия на учет
	Основания и дата снятия с учета
	Номер и дата решения о предоставлении жилого помещения
	Адрес
предоставленного
жилого
помещения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                   Приложение 3 к Положению
Форма
____________________________________________

Ф.И.О. руководителя и наименование наймодателя)

____________________________________

(Ф.И.О. нанимателя)

Заявление
о приватизации служебного жилого помещения

Прошу рассмотреть возможность передачи в собственность занимаемого мной (совершеннолетними и (или) несовершеннолетними лицами в возрасте от 14 до 18 лет, имеющими право пользования служебным жилым помещением и право на его приватизацию (далее - члены семьи)) служебного жилого помещения, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Состав семьи:

	N п/п
	Фамилия, имя отчество
	Степень родства
	Дата рождения
	Место службы (работы), учебы и др.
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________________.

__________          _________________     ____________________________________
     (дата)                         (подпись нанимателя)                               (расшифровка подписи)
                                                                                                Приложение 4 к Положению
Форма
____________________________________________

Ф.И.О. руководителя и наименование наймодателя)

____________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О. нанимателя)
Заявление
 о принятии на учет в качестве нуждающихся в обеспечении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района
В связи с__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ (указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня - гражданина Российской

Федерации ___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

и членов моей семьи - граждан Российской Федерации на учет в качестве

нуждающихся в жилом помещении специализированного жилищного фонда Мышкинского муниципального района
Состав семьи:

	N

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Дата рождения
	Место работы,

учебы и др.
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
____________              ___________________           ______________________________
       (дата)                                     (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи)

____________              ___________________           ______________________________
       (дата)                                            (подпись лица                                       (расшифровка подписи)

                                                               получившего документы)

