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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	       от
	«  29   »   
	  12   
	2025 
	№  587
	


Об утверждении Положения о премировании муниципальных служащих Администрации Мышкинского муниципального округа и ее структурных подразделений

В соответствии с Законом Ярославской области от 27.06.2007 № 46-з «О муниципальной службе в Ярославской области», постановлением Правительства Ярославской области от 24.09.2008 № 512-п «О формировании нормативов расходов на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований области и оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих Ярославской области», решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального округа от 25.12.2025 № 110 «Об утверждении Положения об оплате труда  и поощрении муниципальных служащих Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области и структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области,

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение о премировании муниципальных служащих Администрации Мышкинского муниципального округа и ее структурных подразделений согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2026 года.

Глава Мышкинского   

муниципального округа




      


А.Г. Курицин
Приложение 

к постановлению Администрации 

Мышкинского муниципального района

от 29.12.2025 № 587
Положение о премировании муниципальных служащих 

Администрации Мышкинского муниципального округа 

и ее структурных подразделений

1. Настоящим Положением на основании Закона Ярославской области от 27.06.2007      № 46-з «О муниципальной службе в Ярославской области», Постановления Правительства Ярославской области от 24.09.2008 № 512-п «О формировании нормативов расходов на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований области и оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих Ярославской области», решением Собрания депутатов Мышкинского муниципального округа от 25.12.2025 № 110 «Об утверждении Положения об оплате труда  и поощрении муниципальных служащих Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области и структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области, регулируется порядок и условия выплаты премий за выполнение особо важных и сложных заданий муниципальным служащим Администрации  муниципального округа и ее структурных подразделений с учетом обеспечения выполнения задач и функций Администрации Мышкинского муниципального округа и личного вклада муниципальных служащих (далее – Премия).

2. Премия входит в состав денежного содержания муниципального служащего.

3. Премия муниципальным служащим выплачивается:

3.1. По результатам работы за месяц;

3.2. По итогам работы за квартал, год;

3.3. За личный вклад муниципального служащего в осуществление соответствующих задач и функций.

3.4. По результатам выполнения разовых и иных поручений.

4. К категории, указанной в пункте 3.1 относятся своевременное и качественное исполнение муниципальным служащим должностных обязанностей, утвержденных должностными инструкциями.

5. К категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3 и 3.4 относятся:

- личный вклад муниципального служащего в достижение соответствующим структурным подразделением Администрации Мышкинского муниципального округа показателей эффективности деятельности Администрации Мышкинского муниципального округа;
- успешное выполнение на высоком профессиональном уровне особо сложных (по трудоемкости, временным и физическим ресурсам) или важных заданий и поручений Главы Мышкинского муниципального округа, заместителей Главы Администрации Мышкинского муниципального округа или непосредственного руководителя муниципального служащего в интересах населения и бюджета округа;

- иные действия (в том числе, не входящие в должностные обязанности муниципального служащего), повлекшие решение социально значимых вопросов. 

6. Планирование и выплата премии муниципальным служащим по результатам работы за месяц производится в размере до 4,0 должностных окладов.
7. Премия по результатам работы за месяц исчисляется исходя из фактически отработанного времени за премируемый период. Дни, когда муниципальный служащий находился в ежегодном оплачиваемом отпуске, дополнительном отпуске, отпуске без сохранения заработной платы, на службе в Вооруженных Силах Российской Федерации, отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет (за исключением премий, приуроченных праздничным датам), на курсах повышения квалификации, отпуске в связи с обучением в образовательных учебных учреждениях, в период временной нетрудоспособности и другим уважительным причинам отсутствовал на рабочем месте, к фактически отработанному времени не относятся.

8. Премирование по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3 и 3.4 производится на основании распоряжения Администрации Мышкинского муниципального округа при наличии экономии фонда оплаты труда учреждения, а также за счет других источников, не запрещенных законом, при этом размером не ограничивается.

9. Премия по результатам работы за месяц муниципальным служащим выплачивается на основании представления.

Руководители структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального округа оформляют представления о размере премии по результатам работы за месяц муниципальных служащих соответствующих структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального округа по форме согласно приложению 1 к настоящему положению и согласовывают их с Заместителем Главы Мышкинского муниципального округа, курирующим соответствующее структурное подразделение. 


10. Руководители структурных подразделений с учетом оценки личного вклада муниципального служащего в обеспечение выполнения задач и реализации полномочий Администрации Мышкинского муниципального округа, своевременного, добросовестного, качественного выполнения должностных обязанностей, степени сложности выполнения муниципальным служащим, оформляют ходатайство о размере премии по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3, 3.4, соответствующих структурных подразделений Администрации Мышкинского  муниципального округа по форме согласно приложению 2 к настоящему положению и согласовывают их с Главой Мышкинского муниципального округа.

11. Заместителям Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, Заместителю Главы Администрации Мышкинского муниципального округа – руководителю структурного подразделения, руководителям структурных подразделений (за исключением начальника Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа, начальника Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа), иным муниципальным служащим, непосредственным руководителем которых является Глава Мышкинского муниципального округа ежемесячная премия выплачивается на основании представления заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, Заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа – руководителю структурного подразделения, руководителя структурного подразделения, подписанного начальником Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа, начальником Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа по форме согласно Приложению 3 к настоящему Положению. Премия по результатам работы за месяц Заместителям Главы Администрации Мышкинского муниципального округа Заместителю Главы Администрации Мышкинского муниципального округа – руководителю структурного подразделения, руководителям структурных подразделений выплачивается на основании представления.
12. Заместителям Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, Заместителю Главы Администрации Мышкинского муниципального округа – руководителю структурного подразделения, руководителям структурных подразделений (за исключением начальника Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа, начальника Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа), иным муниципальным служащим, непосредственным руководителем которых является Глава Мышкинского муниципального округа, премия по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3 и 3.4 выплачивается по распоряжению Администрации Мышкинского муниципального округа на основании ходатайства Заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, Заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа - руководителя структурного подразделения, подписанного  начальником Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа, начальником Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа по форме согласно Приложению 4 к настоящему Положению.

13.Начальнику Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа и начальнику Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа премия по результатам работы за месяц выплачивается на основании представления, утвержденного Главой Мышкинского муниципального округа согласно Приложению 5.

14.Начальнику Управления финансов Администрации Мышкинского муниципального округа и начальнику Управления кадрового развития Администрации Мышкинского муниципального округа премия по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3 и 3.4 выплачивается по распоряжению Администрации Мышкинского муниципального округа на основании представления, утвержденного Главой Мышкинского муниципального округа согласно Приложению 6.

15.Глава Мышкинского муниципального округа вправе по собственной инициативе издать распоряжение Администрации Мышкинского  муниципального округа о выплате премии муниципальному служащему, в том числе в отношении муниципальных служащих структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального округа, наделенных правами юридического лица.

Приложение 1 к Положению

	Утверждает

Заместитель Главы Администрации ММО, курирующий деятельность структурного                  подразделения Администрации ММО

_____________   ________________________ (подпись)    (И.О. Фамилия)


	


Представление

о выплате премии муниципальным служащим по результатам работы за месяц ___________________________________________________________________________

                 (наименование структурного подразделения Администрации ММО)

	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Должность сотрудника 
	Предлагаемый размер премии (коэффициент от должностного оклада)

	
	
	

	
	
	


Руководитель структурного подразделения _____________    __________________

                                    



(подпись)        (И.О. Фамилия)

Приложение 2 к Положению

	
	Утверждаю: 

Глава Мышкинского муниципального округа

_____________    ________________

      (подпись)        (И.О. Фамилия)




Ходатайство

о выплате премии муниципальным служащим по категориям, указанным в пунктах 

3.2, 3.3, 3.4 Положения

___________________________________________________________________________

                 (наименование структурного подразделения Администрации ММО)

Задания, выполненные за указанный период: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	Фамилия, имя, отчество сотрудника
	Должность сотрудника 
	Предлагаемый размер премии (в рублях)

	
	
	

	
	
	


Руководитель структурного подразделения

 / Заместитель Главы Администрации Мышкинского

муниципального округа                                   _____________    __________________

                                    



(подпись)        (И.О. Фамилия)

Приложение 3 к Положению

	
	Утверждаю: 

Глава Мышкинского муниципального округа

_____________    __________________

      (подпись)        (И.О. Фамилия)




Представление

о выплате премии заместителям Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, заместителю Главы Администрации Мышкинского муниципального округа - руководителю структурного подразделения, руководителям структурных подразделений (за исключением начальника Управления финансов Администрации Мышкинского МО, начальника Управления кадрового развития Администрации Мышкинского МО), иным муниципальным служащим, непосредственным руководителем которых является Глава Мышкинского муниципального округа по результатам работы за месяц ___________________________________________________________________________

                 (наименование должности)

	№ п/п
	Должность 
	Фамилия, имя, отчество             
	Предлагаемый размер премии (коэффициент от должностного оклада)

	
	
	
	

	
	
	
	


Начальник Управления финансов 

Администрации Мышкинского МО    ________ ______________

                                                                       (подпись) (И.О. Фамилия)

Начальник Управления кадрового развития

Администрации Мышкинского МО __________ ______________

                                                                    (подпись) (И.О. Фамилия)

Приложение 4 к Положению

	
	Утверждаю: 

Глава Мышкинского муниципального округа

_____________    __________________

      (подпись)        (И.О. Фамилия)




Ходатайство

о выплате премии Заместителям Главы Администрации Мышкинского муниципального округа, заместителю Главы Администрации Мышкинского муниципального округа - руководителю структурного подразделения, руководителям структурных подразделений (за исключением начальника Управления финансов Администрации Мышкинского МО, начальника Управления кадрового развития Администрации Мышкинского МО), иным муниципальным служащим, непосредственным руководителем которых является Глава Мышкинского муниципального округа по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3, 3.4 Положения

___________________________________________________________________________

                 (наименование должности)

Задания, выполненные за указанный период: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	№ п/п
	Должность 
	Фамилия, имя, отчество             
	Предлагаемый размер премии (в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	


Начальник  Управления финансов

 Администрации  Мышкинского МО   _______     ______________

                                                                        (подпись)   (И.О. Фамилия)

Начальник Управления кадрового развития 

Администрации Мышкинского МО 

                                                                          ________    ______________

                                                                           (подпись)    (И.О. Фамилия)

Приложение 5 к Положению

	
	Утверждаю: 

Глава Мышкинского муниципального округа

____________   __________________

      (подпись)        (И.О. Фамилия)




Представление

о выплате премии первому заместителю Главы Администрации Мышкинского МО, начальнику Управления финансов Администрации Мышкинского МО, начальнику Управления кадрового развития Администрации Мышкинского МО по результатам работы за месяц ___________________________________________________________________________

                 (наименование должности)

	№ п/п
	Должность 
	Фамилия, имя, отчество             
	Предлагаемый размер премии (коэффициент от должностного оклада)

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 6 к Положению

	
	Утверждаю: 

Глава Мышкинского муниципального  округа

_____________    ________________

      (подпись)        (И.О. Фамилия)




Представление

о выплате премии  начальнику Управления финансов Администрации Мышкинского МО, начальнику Управления кадрового развития Администрации Мышкинского МО по категориям, указанным в пунктах 3.2, 3.3, 3.4 Положения

___________________________________________________________________________

                 (наименование должности)

	№ п/п
	Должность 
	Фамилия, имя, отчество             
	Предлагаемый размер премии (в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	


