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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от
	«
	
	»
	
	2026  №
	№
	


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции согласно Приложению 1 к постановлению Администрации Мышкинского МО.
2. Признать утратившими силу Постановления Администрации городского поселения Мышкин согласно Приложению 2 к постановлению Администрации Мышкинского МО.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа по развитию инфраструктуры.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Мышкинского

муниципального округа                                         А.Г.Курицин
Приложение 1
 к постановлению Администрации

 Мышкинского МО

от   __.__.2026  №                    

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - муниципальная услуга).

Действие административного регламента распространяется на оценку жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации, многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности, муниципального жилищного фонда и частного жилищного фонда, за исключением случая необходимости оценки и обследования помещения в целях признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о вводе многоквартирного дома в эксплуатацию.

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47, (далее - Положение) является собственник помещения, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника, правообладатель или гражданин (наниматель) (далее - заявитель).

1.3. Муниципальную услугу предоставляет Управление по развитию инфраструктуры Администрации Мышкинского муниципального округа (далее - Администрация).

Место нахождения: Ярославская область, г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д.40.

Почтовый адрес: 152615, Ярославская область, г. Мышкин, ул. Карла Либкнехта, д.40.

График работы:

понедельник - четверг: с 8:00 до 17:15;

пятница: с 8:00 до 16:00;

перерыв на обед: с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

В день,  предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному ст. 95 Трудового кодекса Российской Федерации график работы изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.

Справочный телефон: 

- специалист: (48544) 2-14-67.

Адрес официального сайта Администрации Мышкинского муниципального округа: http://myshkinmr.ru/.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, а также об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации Мышкинского муниципального округа: http://myshkinmr.ru/, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал): http://www.gosuslugi.ru.

1.5. Предоставление информации (консультации) заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится специалистом Администрации.

Консультации предоставляются в течение установленного рабочего времени в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи.

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан работником самостоятельно, или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Администрация осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности межведомственной комиссии (далее - Комиссия). 
2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работников Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение Комиссии о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания и постановление Администрации Мышкинского муниципального округа о признании жилого помещения пригодным для проживания, о дальнейшем использовании помещения;

2) заключение Комиссии о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке и постановление Администрации Мышкинского муниципального округа о дальнейшем использовании помещения и признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

3) заключение Комиссии о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания и постановление Администрации Мышкинского муниципального округа о признании жилого помещения непригодным для проживания, о дальнейшем использовании помещения;

4) заключение Комиссии о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции и постановление Администрации Мышкинского муниципального округа о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции, о дальнейшем использовании помещений, сроках отселения физических и юридических лиц;

5) заключение Комиссии о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и постановление Администрации Мышкинского муниципального округа о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, дальнейшем использовании помещений, сроках отселения физических и юридических лиц;

6) заключение Комиссии об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

6.1.) заключение Комиссии об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;

7) уведомление о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов;

В отношении жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности, результатом предоставления муниципальной услуги является соответствующее заключение Комиссии.

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 65 дней со дня регистрации заявления (за исключением случая принятия решения о возврате заявления и соответствующих документов без рассмотрения или о необходимости проведения дополнительного обследования жилого помещения), в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 дней (1 день в случаях, предусмотренных абзацем вторым пункта 51 и пунктом 36 Положения).

При принятии решения о необходимости проведения дополнительного обследования жилого помещения максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- при проведении обследования оцениваемого жилого помещения Комиссией - 85 дней со дня регистрации заявления;

- при принятии решения о необходимости предоставления заявителем заключения юридического лица, являющегося членом саморегулируемой организации, указанной в пункте 2 части 4 статьи 55.26-1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - специализированная организация), об отнесении технического состояния многоквартирного дома к аварийной категории технического состояния в соответствии с межгосударственным стандартом ГОСТ 31937-2024 "Здания и сооружения. Правила обследования и мониторинга технического состояния" или документом по стандартизации (сводом правил), содержащим правила оценки технического состояния многоквартирных домов, - 45 дней со дня регистрации заявления;

- в случае необходимости получения заключений (актов) органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека (далее - органы надзора (контроля), - 79 дней со дня регистрации заявления.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

При принятии решения о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом";

- постановление Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 N 649 "О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов";

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 23.11.2016 N 837/пр "Об утверждении форм заключений о возможности или об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида" (официальный интернет-портал правовой информации, 17.01.2017).
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление свободной формы (рекомендуемая форма в приложении 1 к административному регламенту), которое может быть полностью рукописным, изготовленным с использованием распечатанного с официального сайта Мышкинского муниципального округа или Единого портала бланка, заполненного рукописно, или полностью изготовленным с использованием компьютерной техники;

2) документ, удостоверяющий личность (паспорт или документ, его заменяющий);

3) документы, подтверждающие согласие лиц, не являющихся заявителями, или их законных представителей на обработку персональных данных;

4) документ, подтверждающий инвалидность (для признания жилого помещения непригодным для проживания по основаниям, предусмотренным пунктом 54 Положения), в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов;

5) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (предоставляются заявителем вместе с оригиналом для сверки и заверения копий в начале предоставления муниципальной услуги);

6) доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством порядке (в случае обращения от имени заявителя его представителя);

7) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

8) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования);

9) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

Заявитель вправе предоставить иные документы по своей инициативе.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих предоставлению на основании межведомственных запросов с использованием межведомственного взаимодействия:

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости, выдаваемые Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области (о правах на жилое помещение);

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, выдаваемые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

- технический паспорт жилого помещения;

- заключения (акты) органов надзора (контроля) - в случае определения данных документов в качестве необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) требованиям, установленным Положением; данные заключения (акты) не запрашиваются на стадии приема, первичной проверки и регистрация заявления и подготовки к заседанию Комиссии, а запрашиваются на стадии дополнительного обследования.

- сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов;

- заключение о возможности (об отсутствии возможности) приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида - в случае постановки вопроса о признании жилого помещения (комнаты, квартиры) непригодным для проживания инвалида.

Заявитель вправе предоставить документы, указанные в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 административного регламента, самостоятельно.

Установленный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- проведение обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения с выдачей заключения (в случае определения необходимости предоставления данного заключения);

- проведение обследования многоквартирного дома с выдачей заключения.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений, предусмотренных в установленной форме заявления, текст заявления не поддается прочтению);

- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя, полномочий на представление интересов заявителя.

- представление документов в ненадлежащий орган.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов является исчерпывающим.

2.9.1. Основанием для возврата без рассмотрения заявления и соответствующих документов является непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, и невозможность их истребования на основании межведомственных запросов.

2.10. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.13. Срок исправления опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, - 5 рабочих дней со дня регистрации письменного запроса заявителя.

2.14. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в Администрации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Информационные стенды должны содержать: перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; примерные образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; текст административного регламента; извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; график приема заявлений (документов); номера телефонов для справок.

Места ожидания должны иметь условия, обеспечивающие удобства для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах Администрации. Место приема оборудуется стульями и должно соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Заседание Комиссии проводится в Администрации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрены.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 день;

- подготовка к заседанию Комиссии или принятие решения о возврате заявления и соответствующих документов без рассмотрения (за исключением возврата в соответствии с подпунктом 3.5.2 пункта 3.5 настоящего раздела) - 25 дней, а в случае рассмотрения заявления в отношении жилого помещения, получившего повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включённого в сводный перечень объектов (жилых помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации, предусмотренный пунктом 42 Положения, (далее - сводный перечень) - 15 дней;

- работа Комиссии по оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в Положении требованиям - 1 день;

- мероприятия в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования в рамках:

а) подготовки к работе Комиссии либо в случае возврата заявления и соответствующих документов без рассмотрения:

- при проведении обследования жилого помещения Комиссией - 19 дней;

- при необходимости получения заключения специализированной организации - 13 дней;

- при необходимости получения заключений (актов) органов надзора (контроля) в порядке межведомственного взаимодействия - 13 дней;

б) работы Комиссии по оценке соответствия жилого помещения установленным в Положении требованиям по результатам проведенных мероприятий - 1  день;

- подготовка заключения Комиссии, направление заключения для принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального округа - 3 дня;

- принятие постановления Администрации Мышкинского муниципального округа на основании заключения Комиссии (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности) - 30 дней, а в случае обследования жилого помещения, получившего повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включённого в сводный перечень, - 10 дней;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 5 дней (1 день в случаях, предусмотренных абзацем вторым пункта 51 и пунктом 36 Положения).

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к административному регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Комиссию через Администрацию с заявлением и приложенными к нему документами в соответствии с подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.

Заявление предоставляется заявителем в Комиссию в одном экземпляре лично или через представителя, имеющего доверенность, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или документа, его заменяющего. Заявление может быть подано посредством направления почтового отправления с уведомлением о вручении. По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой о принятии.

Секретарь Комиссии:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) в случае получения заявления и документов почтовым отправлением назначает заявителю день для предоставления оригиналов документов, после чего сличает оригиналы с документами, полученными по почте, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и возвращает оригиналы документов заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 административного регламента, секретарь Комиссии регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - журнал регистрации) (приложение 3 к административному регламенту).

В случае наличия оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 административного регламента, секретарь Комиссии отказывает в приеме заявления и возвращает заявление с приложенными документами заявителю, разъясняя ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата секретарь Комиссии указывает письменно на заявлении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Подготовка к заседанию Комиссии или принятие решения о возврате заявления и соответствующих документов без рассмотрения.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация секретарем Комиссии заявления и приложенных к нему документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь Комиссии, председатель Комиссии (при его отсутствии - заместитель председателя Комиссии).

Секретарь Комиссии в течение 1 дня со дня регистрации заявления:

- согласовывает дату и время проведения заседания Комиссии с председателем Комиссии, в том числе с учетом соблюдения сроков, установленных Положением, в случае проведения оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности;

- направляет межведомственные запросы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области о предоставлении сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в акционерное общество "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" о предоставлении технического паспорта, в Управление Федеральной налоговой службы по Ярославской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, в Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Ярославской области о предоставлении сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов (в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе);

- направляет в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю этого имущества уведомление о дате начала работы Комиссии, а также размещает уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - в случае проведения оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности.

Кроме того, секретарь Комиссии:

- оповещает членов Комиссии о дате и времени заседания Комиссии, его повестке не позднее чем за 5 дней до дня проведения заседания;

- на основании полученных сведений из ЕГРН информирует собственника о привлечении его к работе Комиссии с правом совещательного голоса с указанием даты, времени и места заседания Комиссии не позднее чем за 5 дней до дня проведения заседания путём направления ему извещения заказным письмом;

- осуществляет подготовку доклада на заседание Комиссии.

Собственник жилого помещения, получившего повреждения в результате чрезвычайной ситуации, вправе присутствовать на заседании Комиссии. Уведомление о привлечении собственника к работе Комиссии не позднее чем за 5 дней до дня заседания размещается на официальном сайте Мышкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов секретарь Комиссии осуществляет подготовку уведомления о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов и направляет его заместителю председателя Комиссии для подписания. Подписанное уведомление о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов в день подписания направляется секретарём Комиссии заявителю в соответствии с пунктом 3.8 административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 25 дней (в случае рассмотрения заявления в отношении жилого помещения, получившего повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включённого в сводный перечень, - 15 дней), за исключением случаев, указанных в абзацах втором - пятом пункта 2.5 административного регламента.

3.4. Работа Комиссии по оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в Положении требованиям.

Основанием для начала административной процедуры является вынесение секретарем Комиссии документов на рассмотрение Комиссии.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь Комиссии, члены Комиссии.

Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проводит оценку соответствия помещения требованиям, установленным Положением, и принимает одно из следующих мотивированных решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- о необходимости проведения дополнительного обследования жилого помещения путем:

- проведение обследования оцениваемого помещения Комиссией;

- привлечение специалиста по организации инженерных изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования;

- получение заключения специализированной организации;

- получение заключений (актов) органов надзора (контроля).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.5. Мероприятия в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования.

3.5.1. Проведение обследования жилого помещения Комиссией.

Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии о проведении обследования оцениваемого помещения Комиссией.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь Комиссии, члены Комиссии, председатель Комиссии (при его отсутствии - заместитель председателя Комиссии).

Секретарь Комиссии в день принятия Комиссией решения, указанного в абзаце втором настоящего подпункта, согласовывает с заявителем дату и время проведения обследования оцениваемого помещения и, если заявитель не присутствовал на заседании Комиссии, направляет в течение 1 дня решение о проведении обследования и уведомление с указанием даты и времени его проведения заявителю по почте заказным письмом, а также извещает членов Комиссии о дате и времени проведения обследования.

При проведении Комиссией обследования оцениваемого помещения проверяется его фактическое состояние и соответствие сведениям, содержащимся в документах, представленных на рассмотрение Комиссии.

По результатам обследования оцениваемого помещения секретарь Комиссии составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме, установленной Положением, и подписывает его у членов Комиссии непосредственно после проведения обследования.

После проведения обследования секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии (при его отсутствии - с заместителем председателя Комиссии) назначает дату и время заседания Комиссии, о чем не позднее 5 дней до даты проведения заседания сообщает членам Комиссии, а также информирует собственника о дате и времени заседания Комиссии путем направления извещения заказным письмом или не позднее чем за 5 дней до дня заседания размещается на официальном сайте Мышкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 19 дней.

3.5.2. Получение заключения специализированной организации.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения Комиссии о получении заключения специализированной организации.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.

Секретарь Комиссии в течение 1 дня со дня принятия Комиссией решения, указанного в абзаце втором настоящего подпункта, осуществляет подготовку уведомления о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов и направляет его заместителю председателя Комиссии для подписания. Подписанное уведомление о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов в день подписания направляется секретарем Комиссии заявителю в соответствии с пунктом 3.8 административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 13 дней.

3.5.3. Получение заключений (актов) органов надзора (контроля).

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения Комиссии о получении заключений (актов) органов надзора (контроля).

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии.

Секретарь Комиссии в день принятия Комиссией решения направляет в соответствующие органы надзора (контроля) межведомственный запрос (запросы).

По истечению срока предоставления в Комиссию заключений (актов) органов надзора (контроля) секретарь Комиссии в течение 1 дня:

- определяет дату заседания Комиссии - по истечении 5 дней после дня оповещения членов Комиссии и направления собственнику извещения о дате и времени заседания;

- оповещает членов Комиссии, информирует заявителя путем направления извещения заказным письмом с уведомлением о дате и времени заседания Комиссии, его повестке.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 13 дней.

3.5.4. Работа Комиссии по оценке соответствия жилого помещения установленным в Положении требованиям по результатам дополнительного обследования.

Основанием для начала административной процедуры является вынесение секретарем Комиссии на рассмотрение Комиссии документов, поступивших по результатам дополнительного обследования.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь Комиссии, члены Комиссии.

Комиссия заслушивает доклад секретаря Комиссии, рассматривает заявление и приложенные к нему документы, документы, поступившие по результатам дополнительного обследования, и проводит оценку соответствия помещения требованиям, установленным Положением, по результатам которой принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.6. Подготовка заключения Комиссии, направление заключения для принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального округа.

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения в соответствии с абзацами пятым - одиннадцатым пункта 3.4 или в соответствии с абзацами пятым - одиннадцатым подпункта 3.5.4 пункта 3.5 административного регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются секретарь Комиссии, члены Комиссии.

По окончании работы Комиссии секретарь Комиссии в течение 1 дня составляет в 3 экземплярах проект заключения по форме, установленной Положением, и обеспечивает его подписание в течение 1 дня всеми членами Комиссии, присутствовавшими на заседании.

Подписанное заключение в двух экземплярах в течение 1 дня представляется секретарем Комиссии в Администрацию, за исключением случая оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности.

В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, установленным пунктом 36 Положения, заключение Комиссии также направляется секретарём Комиссии собственнику и заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем оформления заключения, заказным письмом, о чем делается отметка в журнале регистрации.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.7. Принятие постановления Администрации Мышкинского муниципального округа на основании заключения Комиссии (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности), а также за исключением случая принятия Комиссией решения об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Основанием для начала административной процедуры является поступление двух экземпляров заключения в Администрацию Мышкинского муниципального округа.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления по развитию инфраструктуры Администрации Мышкинского муниципального округа (далее – специалист).

Специалист на основании полученного заключения Комиссии осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления Администрации Мышкинского муниципального округа и его согласование в соответствии с установленным порядком.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 дней, а в случае обследования жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, - 10 дней.

3.8. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является:

- принятие постановления Администрации Мышкинского муниципального округа, основанного на заключении Комиссии;

- получение секретарем Комиссии подписанного председателем Комиссии или заместителем председателя Комиссии уведомления о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов или подписанного всеми присутствовавшими на заседании Комиссии заключения Комиссии в случае оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, а также в случае отсутствия оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания или признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Ответственным за выполнение административной процедуры является:

- в случае принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального округа - специалист;

- в остальных случаях - секретарь Комиссии.

В случае принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального округа специалист сообщает заявителю по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги и назначает дату и время его получения в пределах срока административной процедуры, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в 5-дневный срок со дня принятия постановления Администрации Мышкинского муниципального округа направляет по 1 экземпляру постановления и заключения Комиссии в Управление муниципального контроля Администрации Мышкинского муниципального округа.

Явившийся в назначенный день заявитель (представитель заявителя) при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или доверенности (при обращении за результатом предоставления муниципальной услуги представителя заявителя) получает по 1 экземпляру документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, о чем проставляет подпись в соответствующей графе журнала регистрации получения результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - журнал выдачи) (приложение 4 к административному регламенту).

При невозможности информирования заявителя по телефону или невозможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги лично, а также в случае неявки заявителя в назначенное время специалист направляет по 1 экземпляру документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес заявителя, о чем делает отметку в журнале выдачи.

В случае получения секретарем Комиссии уведомления о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов или заключения Комиссии об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания, об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции секретарь Комиссии сообщает заявителю по телефону о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги и назначает дату и время его получения в пределах срока административной процедуры.

Явившийся в назначенный день заявитель (представитель заявителя) при предъявлении документа, удостоверяющего личность, доверенности (при обращении за результатом предоставления муниципальной услуги представителя заявителя) получает по 1 экземпляру документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, о чем проставляет подпись в соответствующей графе журнала регистрации.

При невозможности информирования заявителя по телефону или невозможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги лично, а также в случае неявки заявителя в назначенное время секретарь Комиссии направляет по 1 экземпляру документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес заявителя, о чем делает отметку в журнале регистрации.

В случае оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, секретарь Комиссии в течение 1 дня направляет в двух экземплярах заключение Комиссии в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, о чем делает отметку в журнале регистрации.

Особенности получения результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего установлены статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления по развитию инфраструктуры Администрации Мышкинского муниципального округа (далее – руководитель) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок руководитель даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Мышкинского муниципального округа
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации заявления и прилагаемых к нему документов;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.3 административного регламента.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

Необходимая информация и документы должны быть предоставлены заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Администрацию письменного запроса заявителя.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме по адресам, указанным в пункте 1.3 административного регламента, в соответствии с графиком работы.

Жалоба на решения, принятые руководителем, подается на имя заместителя Главы Администрации Мышкинского муниципального округа по развитию инфраструктуры по почтовому адресу: г. Мышкин, пл. Успенская, д. 3, адрес электронной почты: mail.mmr@yarregion.ru. Жалоба на действие (бездействие) работников Администрации подается на имя начальника Управления по развитию инфраструктуры Администрации Мышкинского муниципального округа по адресу, указанному в пункте 1.4 административного регламента. 
5.5. Жалоба может быть направлена в Администрацию Мышкинского муниципального округа по почте, с использованием официального сайта Администрации Мышкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование и сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего и (или) работника.

Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя на адрес электронной почты направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в пункте 5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

В городскую межведомственную комиссию
от _______________________________________________
адрес: ___________________________________________
_________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _______________
_________________________________________________
_________________________________________________

Заявление

Прошу рассмотреть вопрос о выявлении оснований для признания расположенного по адресу: _______________________________________________________, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания / многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть).

Заключение, заключение и постановление прошу (указать нужное):

выдать на руки лично, известив меня по телефону: __________________________________, направить по почте по адресу: ___________________________________________________.

Жилое помещение обеспечено следующими коммунальными услугами:

	Вид
	Да / нет

	электроснабжение
	

	газоснабжение
	

	холодное водоснабжение
	

	горячее водоснабжение
	

	канализация
	

	отопление
	


Дополнительная информация: ___________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
"____" __________________20__ г.

____________ _________________

(подпись) (И.О. Фамилия)

_______________

Приложение 2
к административному регламенту
Блок-схема 
последовательности административных процедур

С изменениями и дополнениями от:









Приложение 3
к административному регламенту

Журнал регистрации заявлений и результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	N
п/п
	Реквизиты заявления о признании жилого помещения непригодным для проживания/ многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя (для юридических лиц - наименование)
	Наименование, адрес объекта
	Реквизиты документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги*
	Дата выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги*/дата направления заключения Комиссии в МКУ
	Подпись заявителя или представителя заявителя (с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника, выдавшего документы

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* Указываются в случае принятия решения о возврате заявления и соответствующих документов без рассмотрения или в случае оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности. В случае направления заключения Комиссии в МКУ указываются реквизиты указанного заключения.

Приложение 4
к административному регламенту


Журнал регистрации получения результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	N
п/п
	Дата поступления в МКУ заключения Комиссии
	Фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя (для юридических лиц - наименование)
	Наименование, адрес объекта
	Реквизиты документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Дата выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	Подпись заявителя или представителя заявителя (с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника, выдавшего документы

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

 к постановлению Администрации

 Мышкинского МО

от   __.__.2026  №                    

Перечень постановлений Администрации городского поселения Мышкин, утративших силу
1. Постановление Администрации городского поселения Мышкин от 26.12.2016 № 454 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2. Постановление Администрации городского поселения Мышкин от 13.05. 2019 № 99 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 26.12.2016 №454 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

3. Постановление Администрации городского поселения Мышкин от 25.03.2020 № 66 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 26.12.2016 №454 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
4. Постановление Администрации городского поселения Мышкин от 26.03.2025 № 76 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Мышкин от 26.12.2016 №454 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
Приём, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных документов





Подготовка к заседанию Комиссии или принятие решения о возврате без рассмотрения заявления и приложенных документов





Работа Комиссии по оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в Положении требованиям





Мероприятия в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования





Выдача (направление) заявителю результата предоставления услуги





Принятие постановления Администрации Мышкинского МО на основании заключения Комиссии (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности





Подготовка заключения Комиссии, направление заключения для принятия постановления Администрации Мышкинского МО









