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                                                            Р Е Ш Е Н И Е

                      Об утверждении ежемесячных затратах на представительские

                                   расходы в администрации Мышкинского МР

Принято Собранием депутатов

Мышкинского муниципального района

«__21_»_______04_________ 2011 года

1. Утвердить прилагаемые нормативы отдельных ежемесячных затрат на представительские расходы в администрации Мышкинского МР.

2. Утвердить прилагаемый порядок осуществления отдельных ежемесячных затрат на представительские расходы в администрации Мышкинского МР.
3. Производить отдельные ежемесячные затраты на представительские расходы за счет средств, предусмотренных в смете доходов и расходов администрации  Мышкинского МР на соответствующий год.

4. Действие решения распространить на правоотношения, возникшие с 01 января 2011 года.
Глава муниципального района                                                        А.Г.Курицин

«__26___»_________04___2011года

№ __3____
                             Утверждено решением Собрания
депутатов Мышкинского МР

от __________________   №  
Нормативы
отдельных ежемесячных затрат на представительские расходы
в администрации Мышкинского МР
	№ п/п
	Должностные лица администрации Мышкинского МР
	Сумма денежных средств (тыс.руб.)

	1.
	Глава Мышкинского муниципального района
	8,0


                             Утверждено решением Собрания

депутатов Мышкинского МР

от __________________   №  
Порядок
осуществления отдельных ежемесячных затрат на представительские расходы
в администрации Мышкинского МР
1. Общие положения

1.1. К ежемесячным представительским расходам в администрации Мышкинского муниципального района (далее - представительские расходы) относятся затраты на прием и обслуживание представителей других регионов Российской Федерации, районов Ярославской области, а также предприятий, организаций и учреждений, прибывших в администрацию района для переговоров, встреч, иного делового общения с целью установления и поддержания взаимовыгодного сотрудничества.

1.2. К отдельным ежемесячным затратам на представительские расходы (далее - отдельные ежемесячные затраты) относятся расходы, связанные с проведением приема, а именно оплата кофейно-чайной церемонии.

2. Порядок оформления отдельных ежемесячных затрат

2.1. Глава Мышкинского муниципального района назначает лицо, ответственное за ведение учета отдельных ежемесячных затрат и оформление документации по ним.

2.2. Лицо, ответственное за ведение учета отдельных ежемесячных затрат:

- ведет журнал регистрации приема представителей других регионов Российской Федерации, районов Ярославской области, предприятий, организаций и учреждений, а также учет проведенных затрат;

- не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным, представляет отчет о расходовании средств, полученных для осуществления отдельных ежемесячных затрат, по форме согласно приложению к данному Порядку, утверждаемый управляющим делами администрации района.
Приложение к Порядку
                                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                       Управляющий делами

                                                    администрации района
                                            _____________________________

                                          (подпись) (расшифровка подписи)

                                    " _____ " __________________ 200 __г.

Отчет
о расходовании средств, полученных для осуществления отдельных
ежемесячных затрат на представительские расходы
     В ________________ 200___ года израсходовано _________________рублей
           (месяц)                                                                   (сумма расходов) 
	    Наименование затрат
	           Дата
	            Участники встречи


 Должность лица, ответственного за     __________   ____________________

 учет отдельных ежемесячных затрат     (подпись)    (расшифровка подписи)

