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Р Е Ш Е Н И Е

Об утверждении Положения об Администрации Мышкинского муниципального округа
Принято Собранием депутатов

Мышкинского муниципального округа

«  29  »  октября   2025 года

В соответствии с федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 06.10.2003       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области  
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ РЕШИЛО:

1. Утвердить прилагаемое Положение об Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области.
2. Опубликовать настоящее решение на Информационном портале Мышкинского муниципального района в сети Интернет (доменное имя: myshkinmr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-74924 от 21.01.2019).
3. Настоящее решение вступает в силу  с 01.01.2026.  
Глава Мышкинского                                                Председатель Собрания депутатов

муниципального округа                                           Мышкинского муниципального округа

__________________ А. Г. Курицин                        _________________ Е. В. Петров

« 29 »  10   2025 года

№  84
Утверждено
решением Собрания депутатов

Мышкинского муниципального округа

от 29.10.2025 № 84
ПОЛОЖЕНИЕ 

об Администрации Мышкинского муниципального округа

Ярославской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об Администрации Мышкинского муниципального округа Ярославской области (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», действующим законодательством Ярославской области, Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области.

1.2. В отношении настоящего Положения понятия и термины, используемые в федеральных законах от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставе Мышкинского муниципального округа Ярославской области, применяются в тех же значениях, что и в указанных правовых актах.
1.3. Администрация Мышкинского муниципального округа Ярославской области (в дальнейшем именуемая – Администрация) является постоянно действующим исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения Мышкинского муниципального округа Ярославской области (далее – муниципальный округ) и полномочия для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ярославской области.

1.4. Администрация является юридическим лицом – муниципальным казенным учреждением, созданным для осуществления управленческих функций и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в установленном порядке. Администрация имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в органах Федерального казначейства Российской Федерации и Управлении финансов Администрации, имеет печать со своим наименованием, штампы, бланки, фирменную символику, обладает обособленным имуществом на праве оперативного управления и несет самостоятельную ответственность по свои обязательствам и принимаемым решениям в порядке, установленном действующим законодательством.
Администрация выступает истцом, ответчиком и третьим лицом в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Официальное полное наименование: Администрация Мышкинского муниципального округа Ярославской области.
Официальное сокращенное наименование: Администрация Мышкинского муниципального округа.

1.6. Местонахождение Администрации: г. Мышкин, Ярославская область, г. Мышкин, площадь Успенская, д.4.

Юридический адрес: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, площадь Успенская, д.4.

1.7. Администрация подконтрольна и подотчетна населению Мышкинского муниципального округа Ярославской области и Собранию депутатов Мышкинского муниципального округа Ярославской области (далее – Собрание депутатов муниципального округа).

1.8. Администрация как орган местного самоуправления несет ответственность перед населением Мышкинского муниципального округа Ярославской области, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.
2. Основные задачи, принципы и полномочия Администрации

2.1. Основными задачами Администрации являются:

1) решение вопросов местного значения, относящихся к ведению Администрации, в соответствии с Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области;  
2) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных на основании федеральных законов и законов Ярославской области.

2.2. Администрация осуществляет исполнительно-распорядительные функции по предметам ведения Мышкинского муниципального округа Ярославской области в пределах своей компетенции и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, Уставом Мышкинского  муниципального округа Ярославской области, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.
2.3. Администрация осуществляет полномочия, предусмотренные федеральными законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мышкинского  муниципального округа Ярославской области, от  20.03.2025 № 33-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

2.4. Администрация муниципального округа может осуществлять иные полномочия, отнесенные к полномочиям органов местного самоуправления действующим законодательством и Уставом Мышкинского  муниципального округа Ярославской области.

3. Структура Администрации
3.1. Структура Администрации утверждается Собранием депутатов Мышкинского муниципального округа по представлению Главы Мышкинского муниципального округа  (далее – Глава муниципального округа).

3.2. В структуру Администрации входят:

1) заместители Главы администрации муниципального округа;

2) отраслевые (функциональные) органы Администрации муниципального округа (далее – органы Администрации муниципального округа).
4. Права администрации
4.1. При осуществлении своих задач и функций Администрация вправе: 

1) запрашивать информацию у муниципальных учреждений округа, органов местного самоуправления, организаций, находящихся на территории округа, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, необходимую для качественного исполнения задач и функций, возложенных на Администрацию;
2) распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством.

4.2. Администрация наряду с правами, установленными данным Положением, пользуется правами, предоставленными ей законодательством Российской Федерации, Ярославской области и нормативными правовыми актами Мышкинского муниципального округа.
5. Управление Администрацией

5.1.
Администрацию возглавляет Глава муниципального округа, являющийся  высшим должностным  лицом  Мышкинского муниципального округа, обладающий собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

5.2.
Глава муниципального округа руководит Администрацией и организует ее деятельность, в пределах своей компетенции действует на принципах единоначалия, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию задач и полномочий.

5.3. Глава  муниципального округа:

1) организует работу Администрации, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию полномочий;

2) представляет интересы Администрации во взаимоотношениях с жителями муниципального округа и иных муниципальных образований, органами государственной власти,  учреждениями и организациями всех форм собственности, политическими партиями и общественными объединениями;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления Мышкинского муниципального округа полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами  Ярославской области;

5) формирует Администрацию на основе структуры Администрации муниципального округа, утвержденной  Собранием депутатов Мышкинского муниципального округа;

6) назначает и освобождает в установленном законодательством порядке на муниципальные должности муниципальной службы,  осуществляет прием на работу и увольнение лиц, занимающих должности, не относящиеся к должностям  муниципальной службы, применяет в соответствии с законодательством меры поощрения и ответственности;

7) представляет на рассмотрение  Собрания депутатов  муниципального округа:

а) проект бюджета муниципального округа и отчёт об его исполнении;

б) стратегию социально-экономического развития Мышкинского муниципального округа;

в) проекты решений  Собрания депутатов  муниципального округа об установлении, изменении или отмене местных налогов и сборов, а также иных правовых актов, предусматривающих расходы за счет средств бюджета муниципального округа;

8) подписывает от имени Администрации договоры и соглашения;

9) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

10) обеспечивает выполнение требований законодательства о государственной тайне в Администрации;

11) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области  и муниципальными правовыми актами.

5.4. По вопросам, отнесенным к компетенции Администрации федеральными законами, законами Ярославской области, Уставом Мышкинского муниципального округа Ярославской области и нормативными правовыми актами  Собрания депутатов муниципального округа, Глава муниципального округа издает:

1) постановления Администрации муниципального округа по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ярославской области;

2) распоряжения Администрации муниципального округа по вопросам организации работы Администрации муниципального округа.

5.5. Глава муниципального округа представляет Собранию депутатов муниципального округа ежегодные отчеты о результатах деятельности  Администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов муниципального округа.
6. Имущество Администрации

6.1.
Имущество Администрации является муниципальной собственностью Мышкинского муниципального округа и закрепляется за ней на праве оперативного управления.

6.2.
Администрация не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, находящимся в оперативном управлении, если иное не установлено законодательством или заданием собственника.

6.3.
При осуществлении права оперативного управления имуществом Администрация обязана:

1)
эффективно использовать имущество;

2)
обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

3)
не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества и в процессе эксплуатации);

4)
осуществлять текущий и капитальный ремонт имущества.

6.4.
Имущество Администрации, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества в случаях, предусмотренных законодательством.
7. Финансы Администрации

7.1. Финансирование деятельности Администрации производится за счет средств местного бюджета.

7.2. Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются в бюджете муниципального округа в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

8. Учет и отчетность

8.1. Администрация обязуется:

- осуществлять оперативный и бухгалтерский учет, вести статистическую отчетность, отчитываться о результатах деятельности в порядке и сроки, устанавливаемые действующим законодательством Российской Федерации;

- вести учет и бронирование военнообязанных.

8.2. За искажение государственной отчетности должностные лица Администрации несут установленную законодательством Российской Федерации материальную, уголовную, административную или дисциплинарную ответственность.
9. Ответственность Администрации

9.1.
Администрация несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.2.
Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области, нормативными правовыми актами Мышкинского муниципального округа и в интересах муниципального образования.
10. Ликвидация и реорганизация Администрации

10.1.
Администрация может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

10.2. При ликвидации и реорганизации, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. Имущество ликвидируемой Администрации после расчетов, произведенных в установленном порядке с бюджетом, кредиторами, работниками Администрации, передается собственнику - Мышкинскому муниципальному округу.

10.4.
Администрация считается прекратившей существование после внесения записи об этом в единый государственный реестр юридических лиц.
