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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ МЫШКИНСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
« 14 » октября  2022 года






            № 12 
Об утверждении Политики
Собрания депутатов Мышкинского

муниципального района в отношении

обработки персональных данных

   
В целях защиты персональных данных при их обработке и во исполнение статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:
1. Утвердить Политику в отношении обработки персональных  данных Собрания депутатов Мышкинского муниципального района (далее – Политика) согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Мышкинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Председатель Собрания депутатов 

Мышкинского муниципального района                                     С.Н. Кустиков
                                                                                              Утверждена  распоряжением

                                                                                                         Собрания депутатов Мышкинского

                                                                                                         муниципального района

                                                                                                     от «14» октября 2022 года № 12 

Политика Собрания депутатов Мышкинского муниципального района

в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения.

1.1. Настоящая Политика Собрания депутатов Мышкинского муниципального района  в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) разработана  во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ «О персональных данных») в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Политикой регулируются отношения, связанные с обработкой всех персональных данных, осуществляемой Собранием депутатов Мышкинского муниципального района (далее – Оператор).

1.3. Политика подлежит публикации в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.4. Основные понятия, используемые в Политике:

Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без  их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация;

-  накопление;

-  хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание;

- блокирование; 

- уничтожение; 

- удаление.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).


Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.


Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.


Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.


Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.


1.5. Основные права и обязанности Оператора:


1.5.1. Оператор имеет право:


- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным органом или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение Оператора). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ «О персональных данных».


- Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных данных».


- Оператор назначает ответственного за организацию обработки персональных данных.


1.5.2. Оператор обязан:


- при обработке персональных данных принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.


- опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, определяющему его Политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных.


- предоставлять информацию и отвечать на запросы субъекта персональных данных или его представителя в соответствии с требованиями ФЗ «О персональных данных».


1.6. Основные права субъекта персональных данных:


1.6.1. Субъект персональных данных имеет право:


- на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, на доступ к его персональным данным.


- требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.


- обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган (Роскомнадзор)  по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.


- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

2. Цели сбора персональных данных.


2.1. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.


2.2. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в целях:


2.2.1. Обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.


2.2.2. Ведения кадрового делопроизводства;


2.2.3. Обязательного пенсионного и обязательного медицинского страхования;


2.2.4. Сдачи отчетности в ФНС, ПФР, Росстат и другие организации.


2.2.5. Регулирования трудовых отношений Оператора и субъекта персональных данных (трудоустройство, обучение и повышение квалификации), обеспечения сохранности имущества.


2.2.6. Осуществления полномочий органов власти местного самоуправления по решению вопросов местного значения.


2.3. Обработка персональных данных, не соответствующая целям, недопустима.

3. Правовые основания обработки персональных данных.


3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:


3.1.1. Конституция Российской Федерации.


3.1.2. Трудовой кодекс Российской Федерации.


3.1.3. Налоговый кодекс Российской Федерации.


3.1.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3.1.5. Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".


3.1.6.  Закон Ярославской области от 27.06.2007 № 46-з "О муниципальной службе в Ярославской области".

3.1.6. Иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.


3.2. К правовым основаниям обработки персональных данных также относятся:


3.2.1. Устав Мышкинского муниципального района.


3.2.2. Трудовые договоры Оператора с субъектами персональных данных.


3.2.3. Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных.


4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.


4.2. К категориям субъектов персональных данных, обрабатываемых Оператором, относятся:


4.2.1. Кандидаты на замещение вакантных должностей:


- фамилия, имя, отчество;


- дата и место рождения;


- семейное положение;

- сведения о детях;


- адрес регистрации и фактический адрес проживания;


- сведения об образовании;


- сведения о трудовой деятельности;


- контактные данные;


- иные сведения, сообщаемые кандидатом по своему желанию в резюме.


4.2.2. Работники Оператора и бывшие работники:


- фамилия, имя, отчество;


- дата и место рождения;


- семейное положение;

- сведения о детях;


- адрес регистрации и фактический адрес проживания;


- личная фотография;


- сведения об образовании;


- сведения о трудовой деятельности;


- паспортные данные;

 
- индивидуальный номер налогоплательщика;


- страховой номер индивидуального лицевого счета;


- сведения об инвалидности;


- сведения о воинском учете;


- данные об удержании алиментов;


- сведения о доходах с предыдущего места работы;


- сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера работника;


- данные медицинского заключения, оформляемого при трудоустройстве;


- данные о приеме на иное место работы;


- иные сведения, подлежащие предоставлению Оператору в соответствии с требованиями трудового законодательства.

4.2.3. Члены семьи работников Оператора:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес регистрации и фактический адрес проживания;

- степень родства;

- сведения о месте работы, учебы;

- сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера;

- иные сведения, подлежащие предоставлению Оператору в соответствии с требованиями трудового законодательства.

4.2.4. Подрядчики (исполнители), получатели услуг (физические лица, ИП):

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес регистрации по места жительства;

- паспортные данные;

- банковские реквизиты;

- контактные данные;

- иные сведения, необходимые для заключения и исполнения обязательств по договору (контракту), предоставления (получения) услуг.

4.2.5. Представители (работники) подрядчиков (исполнителей), получателей услуг (юридических лиц):

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- контактные данные;

- замещаемая должность;

- иные сведения, необходимые для заключения и исполнения обязательств по договору (контракту).

4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, Оператором не осуществляется.

5. Порядок и условия обработки персональных данных.

5.1. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных ФЗ «О персональных данных».

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
5.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор  обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в ФЗ «О персональных данных».
5.4. Оператором осуществляется автоматизированная и неавтоматизированная обработка персональных данных.

5.5. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
5.6. К обработке персональных данных допускаются лица, назначенные ответственными за обработку персональных данных.

5.7. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.8. Условием прекращения обработки персональных данных является:

- достижение целей обработки персональных данных;

- истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

- выявление неправомерной обработки персональных данных.

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным.

6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации Оператором, а обработка прекращается.

6.2. Информация, касающаяся обработки  персональных данных, предоставляется Оператором субъекту персональных данных или его представителю на основании обращения либо получения Оператором запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

6.3. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Оператор предоставляет сведения субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. Сведения предоставляются в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

6.5. В соответствии с требованиями ФЗ «О персональных данных» Оператор вправе отказать субъекту персональных данных или его представителю в предоставлении сведений. При этом Оператор направляет субъекту персональных данных или его представителю мотивированный отказ.

6.6. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку подлежат уничтожению если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональных данных;

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных ФЗ «О персональных данных» или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных. 















