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Администрация  Мышкинского муниципального района                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                 г. М ы ш к и н

	от
	«
	
	»
	
	2019 
	№
	


Об утверждении перечня информации о деятельности

Администрации Мышкинского муниципального района,
размещаемой в сети «Интернет»
В целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановления Администрации Мышкинского муниципального района от 26 июня 2018 года № 319 «Об утверждении Положения о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Мышкинского муниципального района»,
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить  перечень информации о деятельности Администрации Мышкинского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет» (Приложение 1).

2. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Мышкинского муниципального района, предназначенным для размещения общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления Мышкинского муниципального района (Приложение 2).

3. Утвердить порядок направления и размещения общедоступной информации на официальном сайте Мышкинского муниципального района (Приложение 3).
4. Возложить на руководителей структурных подразделений персональную ответственность за своевременность, полноту и достоверность информации, размещаемой на официальном сайте Мышкинского муниципального района.

5. Признать утратившим силу постановление Администрации Мышкинского муниципального района от 1 апреля 2010 года  № 191 «Об утверждении перечня информации о деятельности Администрации Мышкинского МР и ее структурных подразделений».
6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волжские зори» и разместить на официальном сайте  Мышкинского муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

8. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Мышкинского муниципального района                                  О.В. Минаева

Приложение 1
к постановлению Администрации                                          

Мышкинского муниципального района 

от ___________________ 2019  № ____

Перечень информации о деятельности Администрации Мышкинского муниципального района, размещаемой в сети Интернет

	N

п./п.
	Категория информации
	Периодичность размещения информации, срок обновления информации
	Ответственное подразделение

	1.Общая информация об Администрации Мышкинского муниципального района 

	1.1
	Наименование и структура Администрации Мышкинского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов Администрации Мышкинского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

	1.2
	Сведения о полномочиях Администрации Мышкинского муниципального района, задачах и функциях ее структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживается в актуальном состоянии,  обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района
Структурные подразделения Администрации Мышкинского муниципального района, в части касающейся их деятельности

	1.3
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов по которым можно получить запрашиваемую информацию
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Структурные подразделения Администрации Мышкинского муниципального района, обладающие правами юридического лица

	1.4
	Фамилии, имена и отчества: Главы Мышкинского муниципального района, заместителей Главы администрации Мышкинского муниципального района, руководителей структурных подразделений Администрации Мышкинского муниципального района, руководителей подведомственных организаций, а при согласии указанных лиц - иные сведения о них)
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения сведений
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района
Структурные подразделения Администрации Мышкинского муниципального района, в части касающейся их деятельности

	1.5
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации Мышкинского муниципального района, подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Структурные подразделения
Администрации Мышкинского муниципального района

	1.6
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Мышкинского муниципального района (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

	1.7
	Комиссии, совещательные и иные органы, созданные при Администрации Мышкинского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней со дня утверждения (изменения, отмены, признания утратившим силу) соответствующего нормативного правового акта 
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района

	2. Информация о нормотворческой деятельности  Администрации Мышкинского муниципального района

	2.1
	Муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Еженедельно
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

	2.2
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание депутатов Мышкинского муниципального района
	В течение 3  рабочих дней со дня внесения соответствующего проекта
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района - разработчики проектов 

 

	2.3
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	В сроки, установленные Федеральным законом от  05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел муниципального заказа и общих вопросов администрации Мышкинского муниципального района 

	2.4
	Административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней со дня утверждения (изменения, отмены, признания утратившим силу) соответствующего регламента 
	Структурные подразделения
Администрации Мышкинского муниципального района

	2.5
	Информация по муниципальному контролю
	В сроки, определенные действующим законодательством
	Управление экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района
Комитет по управлению имуществом и градостроительству администрации Мышкинского муниципального района
Отдел культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Мышкинского муниципального района

	2.6
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией Мышкинского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района

	2.7
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения 
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

	3. Информация об участии Администрации Мышкинского муниципального района в целевых и иных программах, в том числе

	3.1
	Информация об участии Администрации Мышкинского муниципального района в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации
	В течение 3 рабочих дней с даты проведения/участия соответствующего мероприятия (визита, рабочей поездки)
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района- участники программ

	3.2
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Мышкинского муниципального района, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей  и официальных делегаций Администрации Мышкинского муниципального района
	В течение 5 рабочих дней с даты проведения участия соответствующего мероприятия
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

Отдел муниципального заказа и общих вопросов администрации Мышкинского муниципального района 

Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района



	4
	Информация о состоянии защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией Мышкинского муниципального района до сведения граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ярославской области
	Размещается в сроки, установленные действующим законодательством 
	Отдел по военно-мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Мышкинского муниципального района



	5
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией Мышкинского муниципального района, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации Мышкинского  муниципального района, подведомственных организациях
	В сроки, установленные действующим законодательством
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района, ответственные за представление информации

	6
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Мышкинского муниципального района и заместителей Главы администрации Мышкинского муниципального района
	В течение 5 рабочих дней

со дня выступления, заявления 
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района
Отдел муниципального заказа и общих вопросов администрации Мышкинского муниципального района

	7. Статистическая информация о деятельности Администрации Мышкинского муниципального района

	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации Мышкинского муниципального района
	В течение 10 рабочих дней со дня формирования соответствующего отчета
	Управление экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района

	7.2
	Сведения об использовании Администрацией Мышкинского муниципального района,  подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	В течение 10 рабочих дней со дня утверждения соответствующего отчета об исполнении бюджета
	Управление экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района

	7.3
	Сведения о предоставляемых организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет 
	В течение 10 рабочих дней со дня предоставления  соответствующей льготы, отсрочки, рассрочки, писания задолженности
	Управление экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района

	8. Информация о кадровом обеспечении Администрации Мышкинского муниципального района

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	8.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации Мышкинского муниципального района
	В течение 5 рабочих дней с момента появления вакантной должности
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	8.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	В течение 5 рабочих дней с момента объявления конкурса на замещение вакантных должностей
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	В сроки, установленные действующим законодательством
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации Мышкинского муниципального района
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	9. Информация о работе Администрации Мышкинского муниципального района, с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Не позднее 1-го числа месяца, в котором осуществляется прием
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	9.2
	Фамилию, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 9.1 настоящего перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера 
	Поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического изменения                          
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	9.3
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 9.1 настоящего Перечня, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежегодно до 15 января
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района


	10
	Информация, размещаемая на официальном сайте Мышкинского муниципального района, в соответствии с требованиями действующего законодательства
	В сроки, установленные действующим законодательством
	Структурные подразделения

Администрации Мышкинского муниципального района, в части касающейся их деятельности

	11
	Информационные материалы по вопросам противодействия коррупции, в том числе поступивших из территориальных, федеральных, государственных  органов  
	В течение года
	Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района

	12
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Приложение 2

к постановлению Администрации                                          

Мышкинского муниципального района 

от ___________________ 2019  № ____

Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Мышкинского муниципального района, предназначенным для размещения общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления Мышкинского муниципального района
1. Общедоступная информация, размещаемая Администрацией Мышкинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) в форме открытых данных, должна иметь формат, допускающий ее автоматизированную обработку без предварительных изменений человеком в целях повторного использования.

2. Общедоступная информация в форме открытых данных размещается на сайте в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Мышкинского муниципального района (далее - сайт), в формате CSV или XML либо в ином формате, позволяющем осуществлять автоматизированную обработку информации, который соответствует национальным и международным стандартам структурирования информации.

3. Для размещения общедоступной информации в форме открытых данных на сайте должна быть создана специальная страница открытых данных (далее - специальная страница), а также отдельные страницы для размещения наборов открытых данных (систематизированных совокупностей локализованных сведений в форме открытых данных, состоящая из отдельных элементов, характеризующихся набором атрибутов, и позволяющая автоматизированным системам без участия человека идентифицировать, интерпретировать и обрабатывать такие элементы).

4. При размещении общедоступной информации в форме открытых данных учитывается периодичность размещения информации, установленная перечнями, предусмотренными статьей 14 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
5. Администрация Мышкинского муниципального района обеспечивает работоспособность сайта (включая работу специальной страницы) под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев сайта - под нагрузкой не менее 100 000 обращений к сайту в месяц.

6. Требования к средствам защиты информации, обеспечивающим доступ к общедоступной информации в форме открытых данных, определяются с учетом положений приказа Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25 августа 2009 года  № 104 «Об утверждении Требований по обеспечению целостности, устойчивости функционирования и безопасности информационных систем общего пользования» и приказа Федеральной службы безопасности Российской Федерации и  Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 31 августа 2010 года № 489 «Об утверждении Требований о защите информации, содержащейся в информационных системах общего пользования».

7. Специальная страница должна содержать реестр открытых данных, в котором размещается перечень наименований наборов открытых данных. Наименования наборов открытых данных имеют форму гиперссылок, обеспечивающих прямой доступ к страницам наборов открытых данных.

8. При описании данных, а также информации о данных, их составе, структуре и содержании, необходимо придерживаться спецификаций, содержащихся в пункте 52 Технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденных приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 23 июня 2015 года № 210 «Об утверждении Технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия».

9. Администрация Мышкинского муниципального района обеспечивает условия свободного доступа пользователей к общедоступной информации, размещенной на специальной странице сайта в форме открытых данных.

Организация свободного доступа к общедоступной информации в форме открытых данных осуществляется в соответствии с требованиями:

а) доступ к общедоступной информации в форме открытых данных не требует регистрации и авторизации, в случаях, если иное не предусмотрено постановлениями Правительства Российской Федерации;

б) пользование общедоступной информацией в форме открытых данных не может быть обусловлено требованием использования пользователями определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей специального программного обеспечения.

10. Для организации свободного поиска и получения общедоступной информации в форме открытых данных орган местного самоуправления должен создать следующие условия:

а) специальная страница должна иметь собственное наименование «Открытые данные»;

б) на главной странице сайта должна располагаться гиперссылка, обеспечивающая доступ на специальную страницу, с названием «Открытые данные»;

в) специальная страница должна иметь гиперссылку на каталог метаданных;

г) реестр открытых данных должен содержать гиперссылки на страницы наборов открытых данных;

д) паспорт набора открытых данных должен содержать гиперссылку на содержание набора открытых данных.

11. В целях защиты общедоступной информации, размещаемой на сайте в форме открытых данных, должно быть обеспечено:

- использование средств усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- использование сертифицированных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, средств защиты информации от неправомерных действий, в том числе средств криптографической защиты информации;

- применение сертифицированных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, программных и аппаратных средств антивирусной защиты, средств защиты от распределенных атак на сайт с целью создания условий, при которых пользователи сайта не смогут получить к нему доступ либо доступ будет затруднен, фильтрации и блокирования сетевого трафика;

- ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств, используемых для публикации, актуализации, удаления, предоставления информации в форме открытых данных, позволяющих обеспечивать учет всех действий, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном лице Администрации Мышкинского муниципального района;

- ежедневное копирование всей размещенной на сайте информации в форме открытых данных, а также данных электронных журналов учета операций на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;

- защита информации в форме открытых данных от уничтожения, модификации, блокирования, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

хранение информации не менее 10 лет в соответствии с условиями функционирования сайта.

12. Общедоступная информация в форме открытых данных должна размещаться на русском языке.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Приложение 3
к постановлению Администрации

Мышкинского муниципального района

от ___________________ 2019  № ____
Порядок направления и размещения общедоступной информации на официальном сайте Мышкинского муниципального района

1. Информация, подлежащая размещению на официальном сайте Мышкинского муниципального района, ответственным структурным подразделением направляется в адрес отдела муниципального заказа и общих вопросов администрации Мышкинского муниципального района с указанием раздела сайта, необходимых текстов, ссылок на материалы. Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района информацию, подлежащую размещению на официальном сайте Мышкинского муниципального района, в части, касающейся их деятельности, размещает самостоятельно.
2. Отдел муниципального заказа и общих вопросов администрации Мышкинского муниципального района после проверки вышеназванной информации направляет её для размещения в течение 1 рабочего дня с момента получения данной информации в организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района. 
3. Организационный отдел администрации Мышкинского муниципального района размещает полученную информацию на сайте Мышкинского муниципального района в течение 1 рабочего дня с момента получения.

