	
	УТВЕРЖДЕН
Постановлением территориальной комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав Мышкинского муниципального района

№ 04/04-2018 от 21 марта 2018 года



ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОРГАНОВ И УЧРЕЖДЕНИЙ

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иных органов и учреждений 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДОСУГОВОЙ ЗАНЯТОСТИ несовершеннолетних, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Мышкинского муниципального района, состоящих на профилактическом учете  в  Отделении Министерства внутренних дел России по Мышкинскому району, проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделении Министерства внутренних дел России по Мышкинскому району
1.
Общие положения

1.1. 
Настоящий Порядок  определяет правила и условия взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее – органов и учреждений), иных органов и учреждений по организации досуговой занятости несовершеннолетних, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Мышкинского муниципального района (далее - ТКДНиЗП Мышкинского МР), состоящих на профилактическом учете  в  Отделении Министерства внутренних дел России по Мышкинскому району (далее - Отделение МВД России по Мышкинскому району), проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной  ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделение МВД России по Мышкинскому район.
1.2. 
Взаимодействие осуществляется в целях:

-
обмена информацией, необходимой для обеспечения досуговой занятости несовершеннолетних, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа ТКДНиЗП Мышкинского МР, состоящих на профилактическом учете  в  Отделении МВД России по Мышкинскому району, проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделении МВД России по Мышкинскому району;
-
охраны и укрепления здоровья несовершеннолетних, формирования у них навыков здорового образа жизни;

-
профилактики правонарушений, безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних.

1.3.
Направлению в кружки, клубы, объединения, другие организованные формы досуговой занятости, действующие в подведомственных учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, других учреждениях и организациях, участвующих в деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, подлежат несовершеннолетние в возрасте от 7 до 18 лет; для трудоустройства – от 14 до 18 лет, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа ТКДНиЗП Мышкинского МР, состоящих на профилактическом учете  в  Отделении МВД России по Мышкинскому району, проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделении МВД России по Мышкинскому району.
1.4. Досуговая занятость несовершеннолетних, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа ТКДНиЗП Мышкинского МР, состоящих на профилактическом учете  в  Отделении МВД России по Мышкинскому району, проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделении МВД России по Мышкинскому району, осуществляется на безвозмездной основе. 

2.
Правовые акты, регулирующие порядок 

зачисления несовершеннолетних в кружки, клубы, объединения, другие организационные формы досуговой занятости, трудовые отношения

- Федеральный закон от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации»,
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Трудовой кодекс Российской Федерации  от 30.12.2001 № 197-ФЗ;

- ГОСТ РФ 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные. Общие требования»;

- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации                        от 29.09.2006 № 06-1479 «О методических рекомендациях по организации деятельности спортивных школ в Российской Федерации»;
- Закон ЯО от 11.10.2006 № 65-з «О молодежной политике»; 
- настоящий Порядок;
- иные нормативные правовые акты регулирующие данную сферу.
3.
Перечень документов,

 необходимых для предоставления места в кружках, клубах, объединениях, при трудоустройстве, других организованных формах досуговой занятости

	№ п/п
	Перечень документов
	Орган, осуществляющий выдачу документа
	Срок действия документа со дня его выдачи

	1.
	Направление ТКДНиЗП Мышкинского МР в кружок, клуб, объединение, для трудоустройства, другую  организованную  форму досуговой занятости 

(по форме 1,3 – приложение 1)  

или

Направление Отделения МВД России по Мышкинскому району в   кружок,  клуб, объединение, для трудоустройства, другую  организованную  форму досуговой занятости 
	ТКДНиЗП 

Мышкинского МР

Отделение МВД России по Мышкинскому району 

	15 дней
15 дней


	2.
	Документы необходимые для предоставления места в кружках, клубах, объединениях, при трудоустройстве, других организованных формах досуговой занятости (в соответствии с требованиями учреждения – приложение 2)
	
	


4.
Полномочия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иных органов и учреждений в области организации досуговой занятости несовершеннолетних, в отношении которых организована  индивидуальная профилактическая работа ТКДНиЗП Мышкинского МР, состоящих на профилактическом учете  в  Отделении МВД России по Мышкинскому району, проживающих в семьях, находящихся  в трудной жизненной ситуации, в социально опасном положении, родители которых состоят на учёте в Отделении МВД России по Мышкинскому району
4.1.
Управление образования администрации Мышкинского муниципального района и его подведомственные организации:
-  определяют места в кружках, клубах, объединениях, других организованных формах досуговой занятости для вышеуказанных категорий несовершеннолетних;
- уведомляют ТКДНиЗП Мышкинского МР  (152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06, телефон для обращения граждан (автоответчик круглосуточно) 2-14-06) о видах досуговой занятости для несовершеннолетних, вышеуказанных категорий до 20 сентября и 20 января отчетного года;
-  на  основании направления ТКДНиЗП Мышкинского МР, Отделения МВД России по Мышкинскому району,  других  документов  (в соответствии с требованиями организации/учреждения) зачисляют детей и подростков вышеуказанных категорий в кружки, клубы, объединения, другие организованные формы досуговой занятости;
- осуществляют контроль  за посещаемостью несовершеннолетними вышеуказанных категорий кружков, клубов, объединений по выбранному профилю или программе; своевременно информируют ТКДНиЗП Мышкинского МР о не посещении несовершеннолетними кружков, клубов, объединений и других организованных форм досуговой занятости (если несовершеннолетний не посещал учреждение без уважительной причины более недели);

-  ежеквартально информируют ТКДНиЗП Мышкинского МР   о досуговой  занятости несовершеннолетних, вышеуказанных категорий (к  20 марта, 20 июня, 20 сентября и 20 декабря отчетного года  (форма 1- приложение 3);

4.2.
Отдел культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Мышкинского муниципального района и его подведомственные учреждения:
- определяют места в кружках, клубах, объединениях, других организованных формах досуговой занятости для вышеуказанных категорий несовершеннолетних;

- уведомляют  ТКДНиЗП  Мышкинского МР (152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06, телефон для обращения граждан (автоответчик круглосуточно) 2-14-06):

 - о видах досуговой занятости для несовершеннолетних, вышеуказанных категорий до 20 сентября и 20 января отчетного года; 
-  о вакансиях  для трудоустройства несовершеннолетних вышеуказанных категорий на временные рабочие места до 20 января отчетного года;
 - на основании  направления ТКДНиЗП Мышкинского МР, Отделения МВД России по Мышкинскому району, других документов (в соответствии с требованиями организации/учреждения) зачисляют детей и подростков вышеуказанных категорий в кружки, клубы, объединения, другие организованные формы досуговой занятости, принимают на работу;

- осуществляют контроль за посещаемостью несовершеннолетними вышеуказанных категорий кружков, клубов, объединений по выбранному профилю или программе; своевременно информируют ТКДНиЗП Мышкинского МР, Отделение МВД России по Мышкинскому району о не посещении несовершеннолетними кружков, клубов, объединений и других организованных форм досуговой занятости (если несовершеннолетний не посещал учреждение без уважительной причины более недели);

- ежеквартально информируют  ТКДНиЗП Мышкинского МР  о досуговой  занятости несовершеннолетних, вышеуказанных категорий (к  20 марта, 20 июня, 20 сентября и 20 декабря отчетного года  форма 2- приложение 3);
- ежемесячно (до 20 числа месяца)  предоставляют  информацию о трудоустройстве несовершеннолетних на временные рабочие места.
4.3.  ТКДНиЗП  Мышкинского МР:  
- обобщает сведения о наличии мест и видах занятости в секциях, кружках, клубах, других организованных формах досуговой занятости для вышеназванных  категорий несовершеннолетних;

- информирует несовершеннолетних, в отношении которых осуществляется индивидуальная профилактическая работа, их родителей (иных законных представителей) о наличии мест и видах досуговых услуг (приложение 4);

- осуществляет мониторинг организации внеурочной занятости  и посещаемости подростков, направленных в кружки, клубы, объединения, другие организованные формы досуговой занятости,  для  трудоустройства;

- осуществляет обобщение отчетной информации, поступающей из органов и учреждений; направляет отчёт о занятости несовершеннолетних в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Ярославской области в сентябре и декабре отчётного года.
4.4. ТКДНиЗП Мышкинского МР, Отделение МВД России по Мышкинскому району:
- выдают направления несовершеннолетним вышеуказанных категорий в  кружки, клубы, объединения, другие организованные формы досуговой занятости,  для  трудоустройства;

- в случае необходимости проводят дополнительную работу по мотивированию несовершеннолетних к организации своего активного досуга;

5.
Порядок вступления в силу настоящего Порядка
Настоящий Порядок вступает в силу с момента утверждения его на заседании  территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Мышкинского муниципального района.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

ФОРМА 1

	НАПРАВЛЕНИЕ № _____
	Ответ о принятом решении № __

	Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Мышкинского муниципального района

направляет _____________________________________

( Ф.И.О.)
Дата рождения _________________________________

Домашний адрес: Ярославская область,______________________________________
______________________________________________

в____________________________________________________________________________________________

(наименование учреждения)

________________________________________________

(адрес учреждения), 

________________________________________________

(контактный телефон)

 для занятия  в_____________________________________________
 ______________________________________________
(наименование кружка, клуба, объединения, секции)

ТКДН и ЗП  Мышкинского МР
_____________________  _____________________
              (подпись.)                             (Ф.И.О.)                 

«___» _________________20____года
152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06
	______________________________________________

______________________________________________

(наименование учреждения)

сообщает, что ________________________________

_____________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)

направленный для занятий/ трудоустройства 
(нужное подчеркнуть)
в  __________________________________________
 ____________________________________________
(наименование кружка, клуба, объединения, секции)

прибыл       «____»____________________20___года
 Несовершеннолетний  зачислен  для занятий 

______________________________________________________________________________________________________________________________________

Несовершеннолетний не зачислен  в связи  с

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» _____________________20 ____ года
_______________  _____________   ____________

 (должность)                           (подпись)                          ( Ф.И.О.)
М.П.
Ответ о принятом решении направлять в территориальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Мышкинского муниципального района

152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06













ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ФОРМА 2

	НАПРАВЛЕНИЕ №  _____
	Ответ о принятом решении № __

	Инспектор по делам несовершеннолетних Отделения МВД России по Мышкинскому району
_______________________________________________
( Ф.И.О.)

направляет _____________________________________
                                             ( Ф.И.О. несовершеннолетнего)                                                    
Дата рождения _________________________________
Домашний адрес Ярославская область,_______________________________________
в_____________________________________________________________________________________________
(наименование учреждения)

(адрес учреждения)
(контактный телефон)

 для занятия 
в  ___________________________________________
(наименование кружка, клуба, объединения, секции)

_________________________________________ _____
Сотрудник   __________________     _______________

                                  (подпись)                       (Ф.И.О.)
«___» _________________20____года

	______________________________________________

______________________________________________

(наименование учреждения)

 сообщает, что ______________________________

___________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)

направленный для занятий в  ____________________________________________
 ____________________________________________
(наименование кружка, клуба, объединения, секции)

прибыл       «____»____________________20___года
Несовершеннолетний  зачислен  для занятий 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
Несовершеннолетний не зачислен  в связи  с

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» _____________________20 ____ года
__________   _____________       ________________
(должность)         (подпись.)                      (Ф.И.О.)
М.П.
Ответ о принятом решении инспектору по делам несовершеннолетних Отделения МВД России по Мышкинскому району













ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ФОРМА 3

	НАПРАВЛЕНИЕ № _____
	Ответ о принятом решении № __

	Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Мышкинского муниципального района

направляет _____________________________________

                                             ( Ф.И.О. несовершеннолетнего)                                                    
Дата рождения _________________________________

Домашний адрес: Ярославская область,_______________________________________
______________________________________________

в Муниципальное учреждение Мышкинского муниципального района «Социальное агентство молодежи» 
по адресу: г. Мышкин, ул. К.Либкнехта, д.47

т.2-17-71 
для трудоустройства на временные рабочие места

  ТКДН и ЗП  Мышкинского МР
_____________________  _____________________

                  (подпись)                             (Ф.И.О.)
«___» _________________20____года
152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06
	Муниципальное учреждение Мышкинского муниципального района «Социальное агентство молодежи» 
сообщает, что _________________________________
_____________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)

направленный  ТКДН и ЗП Мышкинского МР 

 для трудоустройства 
явился на прием к специалисту  
«____»____________________20_____года
Проведены следующие мероприятия 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________
Рекомендовано
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» _____________________20 ____ года
__________     _____________           ____________

 (должность)                       (Ф.И.О.)                                (подпись)
М.П.
Ответ о принятом решении направлять в территориальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Мышкинского муниципального района

152830 город Мышкин, пл.Успенская, д. 3, кабинет 17, тел/факс: 2-14-06


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 ФОРМА 4
	НАПРАВЛЕНИЕ №  _____
	Ответ о принятом решении № __

	Инспектор по делам несовершеннолетних Отделения МВД России по Мышкинскому району
_______________________________________________

                                          ( Ф.И.О.)
направляет _____________________________________

                                             ( Ф.И.О. несовершеннолетнего)                                                    
Дата рождения _________________________________

Домашний адрес: Ярославская область,_______________________________________
______________________________________________

в Муниципальное учреждение Мышкинского муниципального района «Социальное агентство молодежи» 

по адресу: г. Мышкин, ул. К.Либкнехта, д.47

т.2-17-71 
для трудоустройства на временные рабочие места

Сотрудник   __________________     _______________

                                  (подпись)                       (Ф.И.О.)
«___» _________________20____года
\
	Муниципальное учреждение Мышкинского муниципального района «Социальное агентство молодежи»
сообщает, что ________________________________

_____________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)

направленный  инспектором по делам несовершеннолетних Отделения МВД России по Мышкинскому району
для трудоустройства на временные рабочие места 
явился на прием к специалисту  
«____»____________________20_____года
Проведены следующие мероприятия 
______________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________
Рекомендовано
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
«____» _____________________20 ____ года
_____________   _____________      ____________

       (должность)                       (Ф.И.О.)                         (подпись)
М.П.

Ответ о принятом решении направлять инспектору по делам несовершеннолетних Отделения МВД России по Мышкинскому району


ПРИЛОЖЕНИЕ  2
1. Перечень документов необходимых для предоставления места в объединениях  учреждений дополнительного образования детей подведомственных управлению образования
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечание

	1.
	Письменное заявление родителей (иных законных представителей) 
	по форме учреждения

	2.
	Копия свидетельства о рождении или паспорта ребёнка 
	при предъявлении оригинала

	3.
	Справка от врача о состоянии здоровья с заключением врача о возможности заниматься в группах дополнительного образования по выбранному профилю или программе
	

	4.
	Согласие родителей (иных законных представителей) на обработку персональных данных
	


2. Перечень документов необходимых для предоставления места в клубных формированиях муниципальных учреждений культуры:
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечание

	1.
	Письменное заявление родителей (иных законных представителей)
	произвольная форма

	2.
	Справка о состоянии здоровья ребенка и об отсутствии медицинских противопоказаний к освоению программы по выбранному профилю
	при необходимости


3. Перечень документов необходимых для трудоустройства:
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечание

	1.
	Направление на работу
	выдается МУ ММР «Социальное агентство молодежи»

	2.
	Медицинская  справка о состоянии здоровья
	

	3.
	Справка с места обучения
	

	4.
	Трудовая книжка
	

	5.
	Копия паспорта 
	2 экземпляра

при предъявлении оригинала

	6.
	Копия страхового пенсионного свидетельства
	

	7.
	Копия распечатки лицевого счета карточки Сбербанка
	

	8.
	Заявление  от родителей (иных законных представителей)  на обработку персональных данных
	по форме учреждения


	9.
	Заявление-согласие  от родителей (иных законных представителей) на трудоустройство на  имя руководителя МУ ММР «Социальное агентство молодежи»
	по форме учреждения

для тех несовершеннолетних, кто не достиг 16 лет

обращаться в отдел опеки и попечительства над несовершеннолетними гражданами  

	10.
	Заявление-согласие от родителей (иных законных представителей) на заключение трудового договора на главу РМР 
	

	11.
	Копия свидетельства о рождении 
	при предъявлении оригинала 

для тех несовершеннолетних, кто не достиг 16 лет

	12.
	Копия паспорта родителя (иного законного представителя), который оформлял разрешение на заключение трудового договора
	








            ПРИЛОЖЕНИЕ 3





  


   Форма 1
Информационный лист

об организации досуговой  занятости несовершеннолетнего
Образовательная организация

__________________________

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О.  обучающегося, дата рождения, класс (группа)

1. О вовлечении несовершеннолетнего в организационно-массовые мероприятия  образовательной организации в период  ________________ учебного года

1 четверть
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2 четверть
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3 четверть

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 четверть

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

2. Об организации досуга  (вовлечение в кружки, секции, объединения)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     3. Об организации  занятости несовершеннолетнего  в период  летних каникул

      ___________ года

	Июнь
	Июль
	Август

	
	
	


Директор ______________________________

_______________________________________    ______________    _____________

(наименование образовательной организации)                          (подпись)                 (расшифровка










                подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3





   

  

  Форма 2
Информационный лист

об организации досуговой  занятости несовершеннолетнего

Муниципальное учреждение культуры

         ___________________________________

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)
1. О вовлечении несовершеннолетнего в организационно-массовые мероприятия  муниципального учреждения  культуры  
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Об организации досуга  (вовлечение в кружки, секции, объединения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Об организации  занятости несовершеннолетнего  в период  летних каникул

___________ года

	Июнь
	Июль
	Август

	
	
	


Директор ______________________________

_______________________________________    ______________    ________________
(наименование муниципального учреждения                              (подпись)                    (Ф.И.О.)
 культуры)                                                                                                                         

ПРИЛОЖЕНИЕ  4
__________________________________________






                  (Ф.И.О. законного представителя)

 ___________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)
УВЕДОМЛЕНИЕ

Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних 
и защите их прав Мышкинского муниципального района
уведомляет  о  вариантах  досуговой занятости  

	
	
	

	
	
	

	Отметка о согласии/отказе


	Отметка о согласии/отказе


	Отметка о согласии/отказе



	
	
	

	Подпись
Несовершеннолетнего

_____________________

Законного представителя

_____________________

	Подпись
Несовершеннолетнего

_____________________

Законного представителя

_____________________

	Подпись
Несовершеннолетнего

_____________________

Законного представителя

_____________________



«______» ______________20 _____ года

Законному представителю  несовершеннолетнего _______________________










Ф.И.О.

разъяснена обязанность осуществлять контроль  за времяпрепровождением сына  (дочери) с целью предупреждения совершения противоправных деяний  и антиобщественных действий.

Уведомление  произвел:

член территориальной комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав Мышкинского муниципального района

_______________________________________________________________________







Ф. И.О.                                                                                                                                                       

« ____»______________ 20____ г.



Подпись______________

4

