                                                                             Приложение 1

                                                к приказу
 Управления экономики и финансов                                                                   


администрации ММР


                                                от 29.12.2023  № 46
Учетная политика
Учетная политика Управления экономики и финансов администрации Мышкинского муниципального района  (далее – Управление экономики и финансов) разработана в соответствии с:

- Приказом Минфина России от 01 декабря 2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

- Приказом Минфина России от 06 декабря 2010г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №162н);
- Приказом Минфина России от 30 марта 2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н);

- Приказом Минфина России от 31 декабря 2016г. №256н «Об утверждении федерального бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»);

- Приказом  Минфина России от 31 декабря 2016г. №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – СГС «Основные средства»);

- Приказом Минфина России от 31 декабря 2016г. №259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – СГС «Обесценение активов»);

- Приказом Минфина России от 31 декабря 2016г. №260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

- Приказом Минфина России от 30 декабря 2017г. №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);

-  Приказом Минфина России от 30 декабря 2017г. №275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – СГС «События после отчетной даты»);

- Приказ Минфина России от 27 февраля 2018г. №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – СГС «Доходы»);  
- Приказ Минфина России от 24 мая 2022 г. N 82н "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения"  (далее – приказ № 82н);
- Приказом Минфина России от 29 ноября 2017г. №209н « Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ №209н).
Учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Управления экономики и финансов.

1. Общие положения

1.1.Управление экономики и финансов является структурным подразделением Администрации Мышкинского муниципального района с правами юридического лица в статусе «муниципальное учреждение», финансовым органом бюджета муниципального района, органом, осуществляющим кассовое обслуживание, главным распорядителем бюджетных средств (далее  – ГРБС), администратором доходов бюджета (далее – АДБ), администратором источников финансирования дефицита бюджета (далее – АИФДБ).

1.2.Бюджетный учет ведется бухгалтерией отдела финансов Управления экономики и финансов администрации ММР. Ведение бюджетного учета исполнения сметы расходов на содержание Управления экономики и финансов осуществляет ведущий специалист – заместитель главного бухгалтера.
Ответственным за ведение бюджетного учета в Управлении экономики и финансов является заместитель начальника – главный бухгалтер отдела финансов Управления экономики и финансов администрации ММР в соответствии с ч.3 ст. 7 Федерального закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
Обязанности кассира возложить на ведущего специалиста – главного бухгалтера.
1.3.Список лиц, имеющих право первой и второй подписи на договорах (соглашениях, контрактах), учетных, банковских и иных финансовых документах, в том числе по операциям финансового органа, органа, осуществляющего кассовое обслуживание, представлен в приложении 1.

1.4.Управлению финансов как муниципальному учреждению открыты  несколько лицевых счетов для осуществления финансово-хозяйственной деятельности согласно приложению 2.
1.5.Управлению финансов как финансовому органу бюджета муниципального района, органу, осуществляющему кассовое обслуживание, открыты расчетные счета согласно приложению 3.
1.6. Построчный перевод первичных учетных документов, составленных на иностранном языке, на русский язык осуществлять с привлечением специализированной организации.
1.7.Основные положения учетной политики публикуются на официальном сайте  Мышкинского муниципального района. 
2. Организация бухгалтерского учета по исполнению бюджетной сметы.
2.1.Управление экономики и финансов как муниципальное учреждение,  при ведении бюджетного учета руководствуется Инструкцией №157н с учетом положений Инструкции №162н. 

2.1.1.Рабочий план счетов бюджетного учета представлен в приложении 4. 
2.1.2.Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов в бюджетном учете отражают: 
В 1-17 разрядах номера счета - с 4 по 20 разряд кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов в соответствии с приказом № 82н.

В 18 разряде номера счета - следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности): 

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность); 

3 - средства во временном распоряжении.

В 19-21 разрядах номера счета - коды синтетического счета в соответствии с Инструкцией №157н.

В 21-23 разрядах номера счета - коды аналитического счета в соответствии с Инструкцией №157н.

В 24-26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) в соответствии с приказом №209н.

2.1.3.По счетам аналитического учета счета 110100000 «Основные средства» 110400000 «Амортизация», 110500000 «Материальные запасы», а также по счету 120135000 «Денежные документы» и по корреспондирующим с ними счетам 140120000 «Расходы текущего финансового года» в 5-17 разрядах номера счета отражаются коды согласно назначению имущества по полной классификации.
В 5-14 разрядах номера счета аналитического учета счета 140160000 «Резервы предстоящих расходов» и по корреспондирующим с ним счетам 140120000 «Расходы текущего финансового года» указывается код целевой статьи расходов бюджетной классификации Российской Федерации текущего (отчетного) финансового года в соответствии с приказом № 82н.

3.1.Бюджетный учет в Управлении экономики и финансов ведется с использованием следующих программных продуктов: АС «Планирование», АС «Бюджет», ПП СУФД, Региональная комплексная информационная система РКИС «Госуслуги», ГИС «Государственные закупки Ярославской области», 1С Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения», 1С Предприятие «Зарплата и кадры», СБИС –электронная отчетность.
3.2.При выполнении своих полномочий муниципальные служащие  используют следующие электронные подписи:

- при передаче отчетности и другой необходимой информации по налогам, сборам, иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета в межрайонную ИФНС №8, ОСФР по Ярославской области, Росстат через онлайн-портал СБИС Электронная отчетность и документооборот используется электронная подпись руководителя Управления Т.Ю.Новиковой;
- при получении документов от контрагентов в целях закупки товаров, работ, услуг, подписанных электронной подписью, через онлайн-портал СБИС Электронная отчетность и документооборот используется электронная подпись руководителя Управления Т.Ю.Новиковой;
3.3.В целях обеспечения сохранности электронных данных:  
- ежедневно производится сохранение резервных копий базы  1С Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения, 1С Предприятие «Зарплата и кадры;
3.4.Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены заместителем начальника – главным бухгалтером и муниципальными служащими  в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, утверждаемым отдельным приказом руководителя Управления. Первичные учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству Российской Федерации правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование документа;

дату составления документа;

наименование субъекта учета, составившего документ;

содержание факта хозяйственной жизни;

величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

подписи лиц, предусмотренных в абзаце восьмом настоящего пункта, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

3.5.С целью ведения бюджетного учета Управление использует:

- унифицированные формы первичных учетных документов согласно приложению 1 к приказу №52н; 

- унифицированные формы регистров учета согласно приложению 3 к приказу №52н;
- самостоятельно разработанные первичные документы:

             - реестр на отправленную корреспонденцию (приложение 5);
     3.6.Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются графиком документооборота (приложение 6). 
Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:
    -датой поступления документа в учреждение;

При поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным, факт хозяйственной жизни отражается в учете:
    -последним днем отчетного периода;

3.7.При ведении бюджетного учета в Управлении экономики и финансов используются следующие журналы операций (ф.0504071):

- Журнал операций по счету "Касса" №1;

- Журнал операций с безналичными денежными средствами №2;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам №5;

- Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям №6;
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7;

- Журнал по прочим операциям №8;

- Журнал по прочим операциям с признаком «Исправление ошибок прошлых лет» №8;

- Журнал по санкционированию  №9.
Журналы операций подписываются заместителем начальника  – главным бухгалтером и исполнителем, составившим журнал операций.

3.8.Формирование регистров учета по приложению 3 к приказу №52н на бумажных носителях осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов, инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов оформляется при принятии к учету и  выбытии объектов, изменения вносятся по мере необходимости (переоценка, модернизация, ремонт, замена комплектующих, смена материально ответственных лиц и др.). При отсутствии указанных событий – ежегодно по состоянию на 01 января; 

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов формируются ежегодно по состоянию на 01 января;

- оборотные ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035) формируются ежеквартально на 01 число месяца, следующего за отчетным кварталом в разрезе материально ответственных лиц;

- оборотная ведомость по всем счетам бюджетного учета (ф.0504036) формируется ежеквартально;

- журналы операций формируются ежемесячно;

- карточки учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (ф.0504062), журнал регистрации бюджетных обязательств (ф.0504064) формируются ежемесячно; 
-главная книга формируется один раз в год;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации (п. 11 Инструкции №157н).

Формирование регистров учета на бумажном носителе производится в последний день месяца, квартала, года.

3.9.Журнал операций с безналичными денежными средствами №2  выводится на печать отдельно по каждому лицевому счету при наличии операций по нему. 

3.10.В табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени. Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) выводится на бумажный носитель 2 раза в месяц. 

3.11. Выплату заработной платы осуществлять путем перечисления денежных средств на лицевые счета сотрудников по договору с банком  ПАО «Банк СГБ» или на основании заявлений сотрудников.
3.12 Исправление ошибок отражается  дополнительной бухгалтерской записью.

3.12.1.Ошибки, допущенные в прошлых отчетных периодах, отражаются датой обнаружения ошибки.
3.12.2.Исправленные ошибки прошлых лет отражаются в журнале по прочим операциям №8 с признаком «Исправление ошибок прошлых лет». 
3.12.3.Исправление ошибок оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833), содержащей:

- обоснование внесения исправлений;

- наименование исправляемого регистра, его номер (при наличии), период, за который он составлен;

- период, в котором были выявлены ошибки.

4.1. Учет нефинансовых активов
4.1.1.Управление учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также производственный и хозяйственный инвентарь:

- офисная мебель и предметы интерьера (столы, стулья, шкафы, тумбы, полки, этажерки, жалюзи, стеллажи, зеркала, сейфы);

- бытовые и прочие приборы: кондиционеры, часы, светильники, вентиляторы, обогреватели, огнетушители, тонерный пылесос;

- кухонные приборы: холодильники, микроволновые печи, чайники;

- сумки для ноутбуков;

- канцелярские принадлежности с электрическим приводом.

4.1.2.Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом руководителя.

4.1.3.Каждому объекту движимого имущества свыше 10 000 руб. в соответствии с п.9 СГС «Основные средства» присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 8 разрядов:

1 разряд – код вида финансового обеспечения;
2-3 разряд – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета согласно приложению 1 к Инструкции №162н;

5-8 разряд – порядковый номер нефинансового актива.

 4.1.4.Начисление амортизации объектов основных средств производится в соответствии с п.36-37 СГС «Основные средства» линейным методом, исходя из срока полезного использования активов. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций бюджетной сферы) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. Указанный способ пересчета накопленной амортизации предусматривает, что накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств (по кредиту соответствующих балансовых счетов учета основных средств) с отражением увеличения остаточной стоимости объекта основных средств по дебету соответствующих балансовых счетов учета основных средств на суммы дооценки ее до справедливой стоимости. С момента переоценки указанным способом по объекту основных средств начисляется амортизация на оставшийся срок полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до момента переоценки.

4.1.5.Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с требованиями п.35 СГС «Основные средства». 
4.1.6.Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно выдаются в эксплуатацию на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) и далее учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»  по балансовой стоимости (п.373 Инструкции № 157н, п.39 СГС «Основные средства»).

4.1.7.Учет объектов основных средств, утративших критерии актива в соответствии с п.35 Инструкции №157н, п.8 СГС «Основные средства» ведется на забалансовом счете  02 «Материальные ценности на хранении» по остаточной стоимости, а в случае ее нулевого значения - в условной оценке один объект один рубль.

при выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью более 10 000 руб. оформляется требование-накладная (ф.0504204);

4.1.8.Управление экономики и финансов учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в п. 98-99 Инструкции №157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь:
- канцелярские принадлежности (дырокол, степлер, органайзер, контейнер (лоток) для бумаги, корзина для мусора, механическая точилка для карандашей и т.п.);

- хозяйственный инвентарь (вазы, горшки для цветов и т.п.);

4.1.9. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

4.1.10.Выдача в эксплуатацию на нужды Управления экономики и финансов канцелярских принадлежностей, запасных частей, тонеров, картриджей, хозяйственных и прочих материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

4.1.11.В случае принятия решения о списании материальных запасов вследствие их повреждения и непригодности к дальнейшему использованию составляется акт о списании материальных запасов (ф.0504230).

4.1.12.Стоимость неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при проведении проверок или инвентаризаций активов определяется в соответствии с п.31 Инструкции №157н комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2.Учет имущества, активов и обязательств на забалансовых счетах

4.2.1.На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование»  учитываются неисключительные права пользования нематериальными активами по стоимости заключенного договора (контракта) в течение срока действия договора (лицензии).  

4.2.2.Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» ведется в соответствии с п.4.1.7 учетной политики.

4.2.3.На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности»  учитываются банковские корпоративные карты. Учет бланков строгой отчетности ведется в разрезе лиц, ответственных за их использование, хранение в условной оценке - один бланк один рубль (п.337 Инструкции №157н). 

4.2.4.На забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» ведется учет сомнительной и (или) безнадежной к взысканию дебиторской задолженности.
4.2.5.Учет на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется в соответствии с п.4.1.6 учетной политики.

4.2.6.На забалансовом счете 50 «Основные средства, выданные в личное пользование» по балансовой стоимости ведется учет следующего имущества, выданного муниципальным служащим для выполнения ими должностных обязанностей:

-  мобильные телефоны;

- ноутбуки, сумки для ноутбуков;
- USB-носители.

4.2.7.Операции по учету имущества, активов и обязательств на забалансовых счетах  оформляются бухгалтерской справкой (ф.0504833), за исключением операций по выбытию объектов основных средств с забалансового счета 21«Основные средства в эксплуатации», на основании решений постоянно действующей инвентаризационной комиссии или комиссии по поступлению и выбытию активов.
4.3.Учет расчетов по доходам

4.3.1.Управление экономики и финансов является администратором доходов бюджета, перечень которых утверждается приказами руководителя.  

4.3.2.Поступление сумм администрируемых доходов бюджета отражается в 1С Предприятие на счете 1.210.02.000 на основании выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531761), предоставляемыми УФК по Ярославской области и с  УправлениемФедерального казначейства по Тульской области  в СУФД. 
4.3.3.Начисление администрируемых доходов бюджета оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833).

4.3.4.Начисление межбюджетных трансфертов, предоставляемых в соответствии с п.28 СГС «Доходы» без условия при передаче активов, в сумме, указанной в соглашении или ином документе, производится в день возникновения права получить доход,  который признается:

- 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

- 401.49  «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

4.3.5.Начисление межбюджетных трансфертов, предоставляемых в соответствии с п.28 СГС «Доходы» с условиями   при передаче активов, в сумме, указанной в соглашении (ином документе), производится в день возникновения права получить доход, который признается доходом будущих периодов, и  подлежит признанию доходом текущего периода по мере выполнения условий соглашения (иного документа). 

Признание доходов будущих периодов в составе доходов текущего финансового года осуществляется на основании отчетов об использовании межбюджетных трансфертов.  

4.4.Учет расчетов с подотчетными лицами

4.4.1.Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные и командировочные расходы  на основании заявления на выдачу денежных средств под отчет, согласованного с руководителем, путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица или муниципального служащего. 
4.4.2.Управление выдает денежные средства под отчет штатным муниципальным служащим при условии, что за ними нет задолженности за полученные ранее денежные средства под отчет, по которым наступил срок предоставления авансового отчета.
4.4.3.Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет устанавливается в размере 50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей согласно пункту 4 указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 
4.4.4.Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который муниципальный служащий указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 10 рабочих дней. По истечении этого срока муниципальный служащий должен отчитаться в течение 3 рабочих дней с приложением оправдательных документов к авансовому отчету (ф.0504505).
 4.4.5.В случае, когда материально-ответственное лицо произвело оплату товаров (работ, услуг), либо работник оплатил командировочные расходы за счет собственных средств, возмещение этих расходов производить на основании авансового отчета с приложением подтверждающих документов.
4.5. Учет межбюджетных расчетов

4.5.1.Учет расчетов по межбюджетным отношениям с бюджетами поселений производится на основании решения Собрания представителей о принятии бюджета на очередной финансовый год и (или) заключенных соглашений.
4.5.2.Начисление расходов по перечислению дотаций бюджетам поселений производится в день их перечисления.
4.6. Финансовый результат

4.6.1.В последний рабочий день текущего месяца в 1С Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения» на основании бухгалтерской справки (ф.0504833) отражаются доходы бюджета муниципального района по 01 и 02 элементам бюджета, по которым отчетность администраторами доходов не предоставляется, по дебету счета 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и кредиту счета 1.401.10.000 «Доходы текущего финансового года».

4.6.2.В составе расходов будущих периодов в Управлении экономики и финансов отражаются:
- расходы по приобретению неисключительных прав пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов; 

- расходы по приобретению сертификата ключа ЭП;

4.6.3.Расходы будущих периодов по приобретению неисключительных прав пользования нематериальными активами, сертификата ключа ЭП списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/N в месяц (где N - число месяцев пользования неисключительными правами, сертификатом ключа ЭП)  в течение периода, к которому они относятся, в последний рабочий день месяца на основании бухгалтерской справки (ф.0504833).
По договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора (лицензии).

4.6.5.В Управлении экономики и финансов создаются следующие виды резервов:

- резерв на оплату отпусков;
- резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы;
4.6.6.Порядок расчета резервов приведен в приложении 7.

4.6.9.Операцию по формированию оценочных значений вышеуказанных резервов отражаются  на основании бухгалтерской справки (ф.0504833).
4.7.Санкционирование

4.7.1.Принятие бюджетных и денежных обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 8.

4.7.2.Отражение в учете плановых назначений по администрируемым доходам и источникам финансирования дефицита бюджета отражается на основании уведомлений ГРБС областного бюджета и (или) решения Собрания представителей о принятии бюджета Мышкинского муниципального района на очередной финансовый год.   
        5.0 Порядок признания в учете и раскрытии в отчетности событий после отчетной даты
5.1.Классификация фактов хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия отчетности за отчетный период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств Управления экономики и финансов (далее – событие после отчетной даты) осуществляется заместителем  начальника – главным бухгалтером отдела финансов. 

5.2.Управление экономики и  финансов классифицирует факты хозяйственной жизни как события после отчетной даты в соответствии с «Порядком признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты» приложение 9.
6.0.  Инвентаризация активов, имущества и обязательств

6.1.Инвентаризацию активов, имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия приложение 10.
Порядок проведения инвентаризации приведен в приложении 11.
6.2.В отдельных случаях (при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя Управления (на основании ст.11 Федерального закона №402-ФЗ от 06 декабря 2011г. «О бухгалтерском учете», раздела VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
7.0 Передача документов при смене руководителя и главного бухгалтера

7.1. При смене руководителя, начальника отдела или заместителя начальника – главного бухгалтера  (далее – увольняемые лица) они обязаны в соответствии с п.14 Инструкции №157н в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Управления (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в отделе учета и отчетности.

7.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа начальника Управления.

7.3.  Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи документов, оформленным в произвольной форме. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество. При необходимости в акт включают замечания, рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

7.4. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

7.5. Акт приема-передачи дел составляется в двух экземплярах: 1-й экземпляр – увольняемому лицу, 2-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимает дела.

9.0 Внутренний финансовый контроль

9.1.Управление финансов осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

- соблюдение внутренних процедур составления и исполнения бюджета по расходам, составление бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета главным распорядителем бюджетных средств;

- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств;
- соблюдение внутренних процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета администратором доходов бюджета;

- соблюдение внутренних процедур составления и исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета администратором источников финансирования дефицита бюджета.

9.2.Внутренний финансовый контроль в Управлении экономики и финансов осуществляется в соответствии с положением, утверждаемым отдельным приказом руководителя Управления.
10.0 Бюджетная (бухгалтерская) отчетность
10.1. Бюджетная отчетность Управления финансов как АДБ, ГРБС, АИФДБ формируется в соответствии с приказом Минфина России №191н от 28.12.2010г. «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» в порядке и в сроки, установленные письмами и (или) приказами финансового органа бюджета муниципального района и представляется в программном продукте WEB-консолидация.
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