Приложение № 2
к постановлению администрации

Мышкинского МР от ___________ № ____

Общие требования к порядку
составления, утверждения и ведения бюджетных смет

казенными учреждениями
I. Общие положения

     Настоящие общие требования к порядку  составления,  утверждения и ведения бюджетных смет казенными учреждениями  (далее - Порядок),  разработаны в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

II. Порядок составления бюджетных смет
     Бюджетная смета (далее - смета) составляется получателем средств бюджета в целях установления объема и распределения направлений расходования средств районного бюджета на текущий (очередной) финансовый год. Показатели сметы утверждаются в пределах доведенных получателю средств бюджета лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение им бюджетных обязательств  (далее - лимиты бюджетных обязательств).

     Муниципальные казенные учреждения  (далее - учреждения), составляют и представляют на утверждение сметы не позднее 15 дней с момента получения лимитов бюджетных обязательств.

     Сметы, учреждений составляются в разрезе кодов классификации расходов федерального бюджета с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, в рублях.

     Смета учреждения составляется в 3-х экземплярах по форме, предусмотренной приложением N 1 к Порядку, и подписывается руководителем учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности руководителя) и главным бухгалтером учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), заверяется гербовой печатью и направляется структурному подразделению, осуществляющего функции и полномочия  учредителя.
III. Порядок утверждения бюджетных смет
     Смета учреждения утверждается  руководителем структурного подразделения, осуществляющим функции и полномочия учредителя или его заместителем в соответствии с распределением обязанностей, и направляется учреждению.

     К смете  учреждения, представленной  на утверждение, прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, являющиеся неотъемлемой частью сметы.
IV. Порядок ведения бюджетных смет

     Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

     Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств и лимитов бюджетных обязательств.

     Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – отражающихся со знаком «плюс»  и (или) отражающихся со знаком «минус»:
     изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

     изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

     изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств  бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

     изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

    Утверждение изменений показателей сметы учреждения осуществляется руководителем структурного подразделения, осуществляющим функции и полномочия  учредителя или его заместителем в соответствии с распределением обязанностей, после чего изменения показателей сметы направляются учреждению.

     Изменения показателей сметы утверждаются по форме, предусмотренной приложением  N 2 к настоящему Порядку.

     Смета с учетом внесенных изменений показателей сметы  составляется учреждениями по форме, предусмотренной приложением  N 1 к настоящему Порядку, и представляется учреждениями структурному подразделению администрации, осуществляющему функции и полномочия учредителя для внутреннего контроля.

     Учреждения принимают и (или) исполняют бюджетные обязательства в пределах сметных назначений, утвержденных на дату осуществления операций по исполнению сметы с учетом изменений показателей.

V. Формирование проектов смет учреждений на очередной финансовый год

     В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период учреждение составляет проект сметы учреждения на очередной финансовый год по форме, предусмотренной приложением N 3 к Порядку, с приложением обоснований 

( расчетов)  бюджетных ассигнований на очередной финансовый год.

