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                                                                               Приложение № 1

к   распоряжению Главы 

муниципального района

№  78-к   от    12.03.2009 г
П О Л О Ж Е Н И Е


об отделе финансов администрации

Мышкинского муниципального района
I. Общие положения
1.1. Отдел финансов администрации Мышкинского муниципального района Ярославской области (в дальнейшем именуемый – отдел) создан постановлением Главы Мышкинского муниципального округа от 18.02.2005 г. № 21.

1.2. Полное наименование юридического лица:

           Отдел финансов администрации Мышкинского муниципального района.

1.3. Сокращенное наименование юридического лица: отдел финансов администрации ММР

1.4. Отдел является структурным подразделением администрации Мышкинского муниципального района, обеспечивающим проведение единой финансовой и бюджетной политики на территории муниципального района и осуществляющим управление финансами Мышкинского муниципального района Ярославской области.

1.5. В своей деятельности Отдел подчиняется Главе  Мышкинского муниципального района и в пределах своей компетенции Департаменту финансов Ярославской области.

1.6. Отдел обладает правами юридического лица, имеет самостоятельную смету, бюджетный счет в банке, печать со своим наименованием, бланки, фирменную символику.

1.7. Отдел выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ярославской области.

1.8. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, другим федеральным законодательством, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, законами Ярославской области, нормативными актами Департамента финансов Ярославской области, нормативными актами Главы района и решениями Собрания депутатов Мышкинского муниципального района,  а также настоящим Положением.

1.9. Юридический адрес Отдела: 152830, Россия, Ярославская область, г. Мышкин, пл. Успенская д.4.

II. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Реализация единой финансовой и бюджетной политики на территории Мышкинского муниципального района;

2.2. Мобилизация финансовых ресурсов и финансовых мероприятий, предусматриваемых основными направлениями социально-экономической политики района и муниципальным бюджетом;

2.3. Составление проекта и казначейское исполнение бюджета муниципального района, составление отчета об исполнении бюджета муниципального района;

2.4. Экономически обоснованное планирование доходов и расходов муниципального бюджета, обеспечение своевременного и полного поступления всех доходов, предусмотренных в бюджете муниципального района и внебюджетных средств;

2.5. Осуществление в пределах своей компетенции муниципального финансового контроля за целевым и экономным использованием средств муниципального бюджета;

2.6. Осуществление обслуживания местного бюджета и управления средствами местного бюджета через муниципальное казначейства;

2.7. Осуществление методического руководства в сфере финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности в соответствии с указаниями Министерства финансов Российской Федерации, Департамента финансов Ярославской области и главы муниципального района;

2.8. Совершенствование методологических подходов к разработке проекта бюджета района..

III. Функции Отдела

Отдел финансов в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Участвует в разработке основных направлений бюджетной и налоговой политики муниципального района, осуществляет работу по прогнозированию доходной части бюджета по всем видам налоговых платежей, взаимодействует с Государственной налоговой инспекцией на основе  координации и объединения усилий по контролю за своевременным и полным поступлением всех видов налоговых платежей в бюджет муниципального района.

3.2. Принимает участие в разработке экономических и социальных программ, в части финансирования из местного бюджета.
3.3. Организует в соответствии со своей компетенцией, установленным порядком и сроками работу по составлению бюджета муниципального района на очередной финансовый год и представляет их Главе района.

3.4. Устанавливает методику планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района и осуществляет планирование бюджетных ассигнований.

3.5. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной  росписи бюджета муниципального района, составляет, утверждает и исполняет сводную бюджетную роспись доводит показатели сводной бюджетной росписи до распорядителей средств бюджета муниципального района.

3.6. Рассматривает проекты и проверяет правильность составления бюджетных росписей главных распорядителей, распорядителей, а также прямых получателей средств муниципального бюджета, рассматривает проекты смет на централизованные мероприятия и проверяет правильность их составления, утверждения и исполнения.

3.7. Организует и осуществляет казначейское исполнение бюджета муниципального района исходя из принципов единства кассы и подведомственных расходов.

3.8. Устанавливает порядок составления и ведения кассового плана бюджета муниципального района. Составляет и ведет кассовый план.

3.9. Ведет лицевые счета распорядителей и получателей бюджетных средств по средствам бюджета муниципального района и средствам от предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход.

3.10. Выдает разрешения получателям средств бюджета муниципального района на открытие счетов по предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход.

3.11. Формирует и ведет реестр расходных обязательств Мышкинского муниципального района.

3.12. Является распорядителем счета средств бюджета муниципального района, а также других счетов, в том числе валютных, открываемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.13. В соответствии с утвержденными размерами ассигнований обеспечивает финансирование распорядителей и получателей средств муниципального района.

3.14. Вносит изменения в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального района в ходе его исполнения в соответствии с бюджетным законодательством.

3.15. Вносит Главе района предложения об уточнении бюджета.

3.16. Производит по ходатайствам главных распорядителей средств бюджета района, перемещение бюджетных ассигнований с одного  квартала на другой в пределах годовых ассигнований при наличии в данном квартале источников для покрытия дополнительных расходов.

3.17. Прогнозирует доходную часть бюджета муниципального района по всем видам налоговых и других обязательных платежей.

3.18. Во взаимодействии с налоговыми органами принимает меры по обеспечению поступления всех доходов, зачисляемых в соответствии с законодательством в бюджет муниципального района.

3.19. Рассматривает заявления налогоплательщиков о предоставлении отсрочек и рассрочек, налоговых кредитов и налоговых инвестиционных кредитов по налоговым и другим обязательным платежам в бюджет.

3.20. Осуществляет по решениям государственных налоговых органов зачет или возврат сумм излишне уплаченных либо излишне взысканных налогов и сборов, а также пеней и штрафов.

3.21. Изыскивает резервы экономного и эффективного расходования бюджетных средств, вносит Главе района предложения о привлечении дополнительных источников финансирования в виде кредитов, займов и других источников средств.

3.22. Осуществляет привлечение кредитов, займов.

3.23. Осуществляет управление и обслуживание муниципального внутреннего долга Мышкинского муниципального района.

3.24. Ведет учет муниципального долга Мышкинского муниципального района и долговую книгу Мышкинского муниципального района.

3.25. Передает информацию о муниципальных заимствованиях Мышкинского муниципального района в Департамент финансов Ярославской области.

3.26. Рассматривает просьбы организаций о выдаче бюджетных кредитов за счет средств бюджета и бюджетных фондов и дает заключение Главе района о возможности их предоставления.

3.27. В соответствии с решением о муниципальном бюджете и на основании постановлений Главы района выдает бюджетные кредиты и осуществляет контроль за их целевым использованием и своевременным возвратом.

3.28. Предоставляет отсрочки и рассрочки по уплате процентов и по погашению бюджетных кредитов в случаях и в порядке установленных нормативными правовыми актами муниципального района.

3.29. Ведет реестр предоставленных бюджетных кредитов по  получателям.

3.30. Исполняет судебные акты по искам к Мышкинскому муниципальному району, по денежным обязательствам бюджетных учреждений Мышкинского муниципального района, ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением.

3.31. Заключает договоры с банками и другими кредитными организациями на открытие счетов и выполнение ими расчетно-платежных операций.

3.32. Организует и осуществляет в установленном порядке исполнение бюджета муниципального района,  ведет учет исполнения бюджета района.

3.33. Ведет сводных реестр главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального района.

3.34. Принимает участие в разработке цен и тарифов на продукцию производственно-технического назначения, товары народного потребления и услуги, на которые регулирование цен (тарифов) осуществляют органы местного самоуправления.

3.35. Составляет ежемесячную, ежеквартальную, полугодовую и годовую отчетность об исполнении бюджета и представляет их в Департамент финансов Ярославской области.

3.36. Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на содержание органов местного самоуправления.

3.37. Осуществляет контроль за использованием муниципального бюджета, своевременностью совершения операций со средствами муниципального бюджета и бюджетных фондов, рациональным и целевым использованием этих средств главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств.

3.38. Осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка ведения бухгалтерского учета и составления отчетности по исполнению бюджета района главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств.

3.39. Организует контроль за постановкой бухгалтерского учета и отчетности, правильным применением действующих положений, инструкций и указаний по вопросам бухгалтерского учета и отчетности в бюджетных учреждениях и организациях.

3.40. Участвует в разработке предложений по совершенствованию системы органов местного самоуправления и их организационной структуре.

3.41. Подготавливает предложение о размерах фонда оплаты труда работников органов местного самоуправления.

3.42. Организует своевременное и правильное рассмотрение и разрешение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним необходимые меры, проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела финансов.

3.43. Проводит мероприятия по повышению профессионального уровня работников отдела финансов.

3.44. Осуществляет в пределах своих полномочий функции по мобилизационной подготовке в соответствии с требованиями федерального законодательства.

IV. Права Отдела
Отдел имеет право :

4.1. Получать от структурных подразделений администрации муниципального района, предприятий, учреждений и организаций материалы, необходимые для составления проекта муниципального бюджета, финансовых планов бюджетных фондов, составления отчета об исполнении муниципального бюджета, бюджетных фондов, а также бухгалтерские отчеты, сметы, балансы и другие отчетные данные, необходимые для осуществления финансово- бюджетного планирования и финансирования расходов из муниципального бюджета.

4.2. Распределять безвозмездные поступления из областного бюджета по целевому назначению.

4.3. Получать в установленном порядке от главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, финансируемых их местного бюджета, отчеты об исполнении смет расходов.

4.4. Проводить ревизии и проверки финансовой деятельности учреждений и организаций, состоящих на бюджете муниципального района, а также осуществлять контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств, давать обязательные для них указания об устранении выявленных нарушений.

4.5. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из бюджета муниципального района и бюджетных фондов района главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств при установлении фактов не целевого расходования ими средств, а также в случае не предоставления отчетов о расходовании бюджетных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих структурных подразделений администрации муниципального района.

4.6. Запрашивать от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, независимо от их организационно-правовой формы, включая налоговые органы и управление статистики, документы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств, а также для их полного учета.

4.7. Получать от банков и иных кредитных организаций справки (выписки) о наличии и движении средств по счетам средств местного бюджета и бюджетных фондов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.8. Заключать в установленном порядке договоры с кредитными организациями, органами федерального казначейства, главными распорядителями, распорядителями и получателями средств муниципального бюджета о расчетно-кассовом обслуживании бюджета района и бюджетных фондов и другими операциями с бюджетными средствами и средства бюджетных фондов.

4.9. Обращаться в суд за взысканием налоговых и других обязательств платежей в бюджет района и бюджетные фонды, а также по взысканию бюджетных ссуд и кредитов.

V. Обязанности Отдела
Отдел обязан:

5.1. Выполнять поручения Главы района и в пределах своей компетенции департамента финансов администрации Ярославской области.

5.2. Выполнять поручения федеральных органов государственной власти.

5.3. Отчитываться о результатах своей деятельности перед Главой района и департаментом финансов Ярославской области.

VI. Руководство Отделом
6.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой муниципального района.

6.2. Начальник руководит отделом финансов на основе единоначалия, организует его деятельность в соответствии с функциями, закрепленными настоящим Положением, несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на него настоящим Положением.

6.3. Начальник отдела:

  действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы в органах государственной власти и местного самоуправления, административных, правоохранительных и судебных органах, коммерческих и некоммерческих организациях;

               организует работу по подготовке проекта бюджета района на предстоящий год и       участвует в его рассмотрении и утверждении Собранием депутатов района;

           является распорядителем по основному бюджетному счету  района, счетам бюджетных фондов, валютным и другим счетам, открываемым в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ярославской области;

            распоряжается бюджетным средствами в пределах утвержденных ассигнований,  выделенных отделу из бюджета района;

                        утверждает должностные инструкции работников Отдела, согласовывает назначение и освобождение работников Отдела, вносит предложения по оплате труда работников Отдела, подготавливает структуру и штатное расписание отдела в пределах установленной администрацией района штатной численности работников и фонда оплаты труда, согласовывает смету на содержание Отдела в пределах утвержденных ассигнований, выделяемых Отделу из бюджета района;

                        заключает договоры от имени Отдела в соответствии с функциями, возложенными на него настоящим Положением и иными полномочиями, закрепленными законодательством Российской Федерации, Ярославской области, Мышкинского муниципального района;

                        издает приказы и указания, обязательные для всех работников Отдела;

                        представляет Главе района в установленном  порядке отличившихся работников Отдела к присвоению почетных званий и награждению Государственными наградами Российской Федерации и Ярославской области.

VII. Финансирование и имущество
7.1. Имущество, закрепленное за Отделом в момент его создания и приобретенное им за счет средств бюджета муниципального района, находится у него на праве оперативного управления. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться указанным имуществом;

7.2. Имущество Отдела находится на отдельном балансе;

7.3. Финансирование Отдела осуществляется за счет средств бюджета муниципального района.

VIII. Ликвидация и реорганизация
8.1. Ликвидация и реорганизация Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

