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Администрация  Мышкинского муниципального района                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. М ы ш к и н

	от
	«
	19
	»
	01
	20 10   г.
	№
	 11


Об утверждении Реестра муниципальных услуг

Мышкинского муниципального района

В соответствии с постановлением Администрации Мышкинского муниципального района от 27.11.2009 года № 969 «Об утверждении Положения о муниципальной услуге  и Методических рекомендаций по формированию базовых требований  к качеству муниципальных услуг», постановлением Администрации Мышкинского муниципального района от 27.11.2009 года № 970 «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг ММР, по которым должен               производиться учет потребности в их предоставлении», 
Постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Мышкинского муниципального района, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении, (далее – Реестр).
2. Назначить ответственным держателем Реестра отдел экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Мышкинского муниципального района.

3. Структурным подразделениям Администрации ММР согласно Реестру: 

3.1. Разработать для каждой муниципальной услуги, указанной в разделе II Реестра, проект административного регламента ее предоставления в срок  до 31.12.2009 года.
3.2. Разработать для каждой муниципальной услуги, указанной в разделе III Реестра, порядок предоставления социальных выплат и представить в отдел  финансов Администрации ММР в срок до 01.02.2010 года.
4. Управляющему делами Администрации ММР (Е.В.Миколовой) осуществить организацию подготовки проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, указанных в разделе II Реестра, и порядков предоставления социальных выплат согласно муниципальным услугам, указанным в разделе III Реестра. 

4.1. Опубликовать Реестр в газете «Волжские Зори» и разместить на официальном сайте Администрации ММР.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя Главы Админстрации Мышкинского муниципального района Минаеву О.В.
6. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Мышкинского

муниципального района                                                          А.Г.Курицин

                                                                                                                                                                          Приложение















к постановлению Главы ММР









                                                            от 19.01.2010 г   № 11
Реестр муниципальных услуг Мышкинского муниципального района.
	Наименование

полномочия
	п/п

№

МУ
	Наимено-

вание

муници
пальной

услуги
	Предмет (содержание)

муниципальной

услуги (МУ)
	Ед.

Изм.
	Способ
установ-

ление

цены МУ


	Получатель
муниципа-льной

услуги
	Орган
Администрации ММР

(главный распорядитель средств), ответственный за организацию предоставления

муниципальной услуги

	Источник
финанси-рования
	Нормативный
правовой акт,

закрепляющий

предоставление

услуги за

муниципальный

образованием

	1. Муниципальные услуги с базовыми  требованиями к качеству 

	1.Образование

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,
п.11


	1.1.
	Предоставление дошкольного образования
	Предоставление дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта: в группах общеразвивающего назначения, в группах компенсирующей направленности для детей с ограниченными возможностями здоровья в режиме неполного дня, в разновозрастных группах, малокомплектных группах сельских ДОУ, в группах краткосрочного пребывания.
Обеспечение образовательного процесса в дошкольных образовательных учреждениях:

предоставление питания воспитанникам; содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения.
Организация работы медицинских кабинетов в учреждениях дошкольного образования.

Обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и др.). 

Проведение выставок, конкурсов, фестивалей, иных мероприятий; организация участия воспитанников в международных, всероссийских, областных, районных выставках, конкурсах, фестивалях и других мероприятиях.
	Количество
детей
	норматив
	Дети ясельного и 
дошкольного

возраста,
проживаю-

щие на

территории

муниципаль-

ного района


	Отдел

Образования администрации ММР

Поставщик:

Муниципальные учреждения,

Реализующие программы дошкольного общего образования


	Средства федерального, областного,районного
бюджетов, внебюджетные источники
	ФЗ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Закон РФ от 10.07.1992

№3261 «Об образовании»; постановление Правительства РФ от 

12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении».

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.11


	1.2.
	Предоставление
общедоступного

бесплатного

начального,

основного,
среднего

(полного)

общего

образования обучение детей с ограниченными возможностями
здоровья
	Предоставление общего образования
с выполнением базовых показателей: в том числе общее образование детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся на дому; в очной форме в специальных (коррекционных) классах, разновзрастных группах; общее образование в очно-заочной и заочной формах; аттестация лиц, осваивающих общеобразовательные программы в неаккредитованных образовательных учреждениях, обучающихся в форме экстерната, семейного образования и самообразования. Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения. Обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и других). 
Организация работы медицинских кабинетов в общеобразовательных учреждениях. Проведение внутришкольных предметных олимпиад, конференций , соревнований, фестивалей, конкурсов, акций и других мероприятий и

организация участия обучающихся (воспитанников) в областных, российских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, акциях и других мероприятиях. 
Предоставление сопутствующих услуг: питание, услуги групп продленного дня; доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, Интернет и др.).

Обеспечение бесплатным питанием в дни учебных занятий отдельных категорий обучающихся.
	Колчество
детей
	норматив
	Дети от 6,5лет, проживающие на территории муниципального района, дети от 7 до 20 лет с ограничен-
ными возможностя-

ми здоровья;

	Отдел образования

Администрации ММР

Поставщик:
Муниципальные образовательные учреждения,
реализующие основную

общеобразовательную

программу начального,

основного и среднего

(полного) общего образования;

Муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы специального (коррекционного)

образования;

	Средства федерального, област

ного, районного
бюджетов,

внебюд-жетные

источники


	ФЗ от 06.10.2003 года
№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании»;постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «       об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; постановление Правительства РФ от 12.03.1997 №288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья».
Социальный кодекс ЯО, утвержденный Законом ЯО от 19.12.2008 №65-а, Законом ЯО «О временных мерах социальной поддержки категорий граждан» 6.04.2009
№11-з.

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.11


	1.3
	Предоставление 
дополнительного
образования

детям
	Предоставление дополнительного образования: по программам физкультурно-спортивной направленности; по программам художественно-эстетической направленности; по программам эколого-биологической направленности, туристко-краеведческой направленности, социально-педагогической направленности.
Обеспечение образовательного процесса:

Содержание территорий, зданий и помещений, образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения.
Обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)

Проведение районных олимпиад, конференций соревнований, фестивалей,

конкурсов, выставок, акций и других мероприятий по направлениям дополнительного образования и организация участия воспитанников в областных, Всероссийских олимпиадах, конференция, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, выставках, акциях и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования.

Предоставление сопутствующих услуг: доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, Интернет и др.).
	Количество
детей
	норматив
	Дети до 

18 лет, проживающие на 

территории муниципального

района
	Отдел образования

Администрации ММР

Поставщик:

Муниципальные образовательные учреждения,

реализующие 
программы дополнительного

образования детей

	Средства федерального, област

ного, районного

бюджетов,

внебюд-жетные

источники


	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании»;
Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».

	ФЗ-131
Ст.15

П.11
	1.4
	Организация отдыха и оздоровления обучающихся

(воспитанников) образовательных 

учреждений в каникулярное

время
	Предоставление организованного отдыха обучающимся образовательных учреждений: отдых в лагерях с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений района в каникулярное время. Организация занятости, содержательного досуга и отдыха детей в летний период. Обеспечение функционирования лагерей с дневным пребыванием детей: предоставление питания обучающимся, воспитанникам. Содержание территории, зданий и помещений лагерей с дневным пребыванием детей.

Организация медицинской помощи в лагерях с дневным пребыванием детей.

Обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)
	Количество

детей
	норматив
	Обучающиеся образовательных

учреждений
	Отдел образования

Администрации ММР

Поставщик:

Муниципальные образовательные учреждения

	Средства областного, районного

бюджетов
	Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании».



	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15.1
п.3

	1.5
	Оказание помощи детям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	Содержание, воспитание и обучение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; психолого-педагогическое сопровождение социализации, умственного, эмоционального и физического развития воспитанников; выявление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих жилой площади или имеющих жилье, не пригодное для проживания.
	Количество детей
	норматив
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей  с 3 до 18 лет
	Отдел образования

Администрации ММР

Поставщик:

Муниципальные образовательные учреждения
	Областной бюджет, муниципальный бюджет, внебюджетные средства
	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

принципах организации местного самоуправления в РФ»; Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании».

Постановление Правительства РФ от 01.07.1995г. №676 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей сирот и детей оставшихся без попечения родителей».

	2. МУЗ ММР ЦРБ

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.12

	2.1
	Оказание амбулаторно-поликлинической помощи
	1.Терапевтический или педиатрический осмотр в поликлинике (либо осмотр врачом общей практики). 2. Посещение больного на дому врачом-терапевтом участковым, врачом-педиатром участковым (либо врачом общей практики). 3.При необходимости консультации врачей-специалистов, анализы и исследования, амбулаторные процедуры и операции, выписка рецептов, выписка листа нетрудоспособности. 4.Прием больных в помещениях поликлиник (обеспечение помещением,  коммунальными услугами, обеспечение безопасности). 5. Оказание специализированной помощи. 6. Оказание стоматологической медицинской помощи.
	Посеще
ние, законченный случай
	Подуше
вой норматив в тариф
	Население района
	Администрация ММР,

Поставщик:

МУЗ ММР ЦРБ
	Территориальная программа ОМС 

Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Программа государственных гарантий оказания гражданам ЯО медицинской помощи, разрабатывается и утверждается ежегодно.

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.12

	2.2
	Оказание стационарной

медицинской

помощи
	1.Медицинское наблюдение, консультации врачей-специалистов, лабораторные и диагностические исследования. 2.При необходимости: операции, терапевтические процедуры, бесплатная лекарственная помощь в рамках ТПГГ, бесплатное питание, выписка листа нетрудоспособности. 3.Содержание больных в палатах (обеспечение помещением, спальным местом, коммунальными услугами, обеспечение безопасности). 4.Оказание помощи по родоспоможению.
	Койко-день

Законченный

случай
	Подуше
вой норматив в тариф
	Население района
	Администрация ММР,

Поставщик:

МУЗ ММР ЦРБ
	Территориальная программа ОМС 

Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Программа государственных гарантий оказания гражданам ЯО медицинской помощи, разрабатывается и утверждается ежегодно.

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.12

	2.3
	Оказание медицинской помощи в дневных стационарах

всех типов
	1.Медицинское наблюдение, консультации врачей-специалистов, лабораторные и диагностические исследования. 2.При необходимости: амбулаторные операции, терапевтические процедуры, бесплатная лекарственная помощь в рамках ТПГГ,  выписка листа нетрудоспособности. 3.Содержание больных в палатах (обеспечение помещением, спальным местом, коммунальными услугами, обеспечение безопасности). 
	Пацие-нто

день

законченный 

случай
	тариф
	Население района
	Администрация ММР,

Поставщик:

МУЗ ММР ЦРБ
	Территориальная программа ОМС 

Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Программа государственных гарантий оказания гражданам ЯО медицинской помощи, разрабатывается и утверждается ежегодно.

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.12

	2.4
	Оказание скорой медицинской
помощи
	1.Выезд бригады скорой медицинской помощи к месту вызова. 2. Проведение по месту вызова медицинского осмотра и оказание медицинской помощи (в том числе бесплатной лекарственной помощи). 3. При необходимости ЭКГ исследование, экспресс-анализы, терапевтические процедуры, размещение в стационар по медицинским показанием.
	1 вывоз
	Подуше

вой норматив 
	Население района
	Администрация ММР,

Поставщик:

МУЗ ММР ЦРБ
	Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года

№131-ФЗ «Об общих

Принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Программа государственных гарантий оказания гражданам ЯО медицинской помощи, разрабатывается и утверждается ежегодно.

	3.Культура

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.19.1

	3.1
	Организация досуга и условий для массового отдыха, обеспечение услугами организаций культуры или организация культурного досуга на базе учреждений культуры
	1.Организация и проведение массовых мероприятий культурной направленности
(концерты, дискотеки, конкурсы, выставки, фестивали, смотры, гуляния, акции, календарных праздников и пр.)

2.Организация досуга и отдыха жителей района в клубных формированиях.

3.Текущее содержание учреждений (помещения, персонал, материально-техническое обеспечение).

4. Организация кинопоказа.

5.Информационно-методическая деятельность

6.Работа с кадрами
	Количество получателей услуг/
Количество

мероприятий
	норматив
	Население района, туристы, гости города и района
	Отдел культуры администрации ММР
Поставщик:

МУ ММР «МДК»
	Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года ст.15, п.1, пп19.1    №131-ФЗ 
«Об общих Принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Закон РФ «Основы законодательства РФ о культуре»№3612-1  09.10.1992

Устав ММР; Устав МУ ММР «МДК»
 

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.11


	3.2
	Предоставление

дополнительного

образования в сфере
культуры и искусства
	1. Предоставление дополнительного образования в сфере культуры и искусства по выбранному виду искусств, уровню обучения. 2. Текущее содержание учреждений (помещения, персонал, материально-техническое обеспечение).
3.Проведение учебных концертов, конкурсов, фестивалей по направлениям дополнительного образования. 4.Организация участия учащихся в конкурсных мероприятиях областного, регионального, зонального, всероссийского статуса. 5. Методическая деятельность.
	Количество учащихся
	норматив
	Дети в возрасте до  18 лет

Работники

Учреждений

Культуры,

Образования,

Население района


	Отдел культуры администрации ММР

Поставщик:

Детская музыкальная школа
	Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года ст.15, п.1, пп11 №131-ФЗ 
«Об общих Принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Закон РФ «Основы законодательства РФ о культуре»№3666-1  от 09.10.1992 ст.40

ФЗ «Об образовании» №3266-1 от 10.07.1992
Устав Мышкинского МР;

Устав МОУ ДОД ДМШ.


	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.19

	3.3
	Библиотечное-информационное обслуживание

населения
	1.Выдача документов во временное пользование. 2. Выполнение информационных запросов пользователей

3.Текущее содержание учреждений (помещения, персонал, материально-техническое обеспечение). 4.Предоставление места в читальном зале. 5.Организация и проведение массовых мероприятий. 6.Предоставление информационно-библиографических услуг. 7.Комплектование и обеспечение сохранности фондов библиотек. 8. Предоставление доступа читателей к правовым базам данным, библиотечному каталогу. 9.Методическая деятельность.
	Число пользователей/количество

экземпляров
	норматив
	Население района, гости города и района
	Отдел культуры администрации ММР

Поставщик:

МУК «ОМБ ММР»
	Бюджет ММР
	ФЗ от 06.10.2003 года ст.15, п.1, пп19   №131-ФЗ 
«Об общих Принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Закон РФ «Основы законодательства РФ о культуре»№3612-1  от 09.10.1992 ст.40

ФЗ «Об библиотечном деле в Ярослав.области»

Устав Мышкинского МР;

Устав МУК «ОМБ ММР»


	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15.1,

п.1

	3.4
	Организация музейного
обслуживания
	1.Предоставление экскурсионного обслуживания. 2. Предоставление доступного к музейному фонду путем организации выставок, экспозиции. 3. Предоставление образовательных музейных программ.4. Организация, формирование и сохранение музейного фонда. 5. Создание музейных картотек. 6.Тукущее содержание  учреждений (помещения, персонал, материально-техническое обеспечение). 7.Методическая деятельность. 8.Издательская деятельность.
	Количество посетителей/количество предметов
	Фактически сложившая стоимость
	Население района,
Туристы, гости  города и района
	Отдел культуры администрации ММР

Поставщик:

МУК  ММР«ЭМК»
	Бюджет ММР

,собственные средства
	ФЗ от 06.10.2003 года ст.15, п.1, пп 1   №131-ФЗ 
«Об общих Принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Закон РФ «Основы законодательства РФ о культуре»№3612-1  от 09.10.1992 ст.40

ФЗ «О музейном фонде РФ и Музеях в РФ»
Устав Мышкинского МР,

Устав МУК ММР «ЭМС».


	4.Физическая культура, спорт и молодежная политика.

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.27

	4.1
	Создание условий для организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с молодежью
	Организация молодежных мероприятий по различным направлениям (досуговое, культурно-массовое, творческие, гражданско-патриотические, спортивные и др.). Реализация комплекса мероприятий, направленных на формирование патриотизма и гражданственности. Реализация комплекса мероприятий, направленных на пропаганду здорового образа жизни, поддержка работы общественных формирований гражданской и патриотической направленности;

развитие и поддержка молодежных общественных движений;

информационное обеспечение молодежи, в т.ч. информирование населения о реализации молодежной политики на территории ММР; оказание методической консультативной помощи по вопросам реализации молодежной политики на территории ММР.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ММр в возрасте от 14 до 30 лет
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики,
МУ ММР «СоАМ»
	Районный бюджет, федеральный бюджет, областной бюджет, местный бюджет
	Пп. 27 п. 1 ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

Закон Ярославской области от          11 октября 2006 г. № 65-з «О молодежной политике»;

Постановление Администрации области от 18.07.2007 №262-а «Об областной программе «Молодежь» на 2008-2009 годы, Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 № 1078 «Об муниципальной целевой программе «Молодежь» на 2009-2010 годы, Постановление Главы Мышкинского МО от 31.07.2002 г. № 451 «Об утверждении Положения о мерах поддержки молодежных и детских общественных объединений Мышкинского МО», Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 г. № 1081 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Патриотическое воспитание граждан в Мышкинском МР» на 2009-2010 годы,

Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 31.12.2005 г. № 865, «Положение о порядке предоставления молодым семьям безвозмездных субсидий на приобретение (строительство) жилья», утвержденное постановлением Администрации ЯО от 28.08.2006 г. № 192-а (с изменениями от 24.09., 24.12.2007 г., 12.03.,09.10.2008 г., 28.01., 27.07.2009 г)

Постановление Главы Мышкинского МР от 17.11.2008 г. № 1090 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Поддержка молодых семей ММР в приобретении (строительстве) жилья» на 2009-2010 годы,

«Положение об отделе по физической культуре, спорту и молодежной политике  Администрации ММР». утвержденное Распоряжением Главы 

Мышкинского

Муниципального

района  от 12.03.2009 №79-к

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.26

	4.2
	Создание условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта
	Организация  и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Предоставление населению района зданий, спортивных сооружений и иных помещений, отвечающих установленным строительным, пожарным,  санитарным и.т.п. правилам и нормам


	1 услуга
	Программно-целевой
	Население ММР
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики администрации ММР
	Районный бюджет
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15 часть 1 пункт 26.

 Закон РФ от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» статья 9

часть 1, статьи 38.

часть 4 статьи 39.

Закон Ярославской области от 10.12.2002 № 79-з «О физической культуре и спорте» статья 5

статья 6

Постановление

от 28 ноября 2007 г. N 564-а об областной  целевой программе «Развитие физической

культуры и спорта в Ярославской области»

на 2008 - 2009 годы

(в ред. Постановления Правительства ЯО от 09.10.2008 N 534-п),

Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 г. № 1079 «Об муниципальной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Мышкинском МР» на 2009-2010 годы,

Положение «Об отделе по физической культуре,  спорту и молодежной политике Администрации ММР» от 12.03.2009 № 79-к

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.26

	4.3.
	Подготовка сборных команд
	Обеспечение педагогическим и прочим персоналом учебно-тренировочного процесса; Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса; программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.
Предоставление членам сборных команд зданий, спортивных сооружений и иных помещений, отвечающих установленным строительным, пожарным, санитарным и.т.п. правилам и нормам,  обеспечение содержания и ремонта предоставляемых зданий и иных помещений, в соответствии со стандартами качества; обеспечение помещений услугами тепло-электро и водоснабжения, услугами водоотведения, обустройство прилегающих к ним территории;

Организация участия членов сборных команд в областных, всероссийских и международных соревнованиях.
	1 услуга
	Программно-целевой
	1 член команды
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики администрации ММР
	Районный бюджет
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15 часть 1 пункт 26. 

Закон РФ от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» статья 9 часть 1, статьи 38. 

часть 4 статьи 39. Закон Ярославской области от 10.12.2002 № 79-з «О физической культуре и спорте» статья 5 статья 6

Постановление от 28 ноября 2007 г. N 564-а об областной  целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Ярославской области» на 2008 - 2009 годы (в ред. Постановления Правительства ЯО от 09.10.2008 N 534-п)

Положение «Об отделе по физической культуре,  спорту и молодежной политике Администрации ММР» от  12.03.2009 № 79-к 

Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 г. № 1079 «Об муниципальной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Мышкинском МР» на 2009-2010 годы



	
	4.4
	Оказание методической и практической помощи поселениям района в проведении спортивных мероприятий и мероприятий по реализации молодежной политики на территории поселений
	Материально-техническое и методическое обеспечение мероприятий


	1 специалист 
	Программно-целевой
	Население ММР
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики администрации ММР, МУ ММР «СоАМ»
	Районный бюджет
	Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 г. № 1079 «Об муниципальной целевой программе «Развитие физической культуры и спорта в Мышкинском МР» на 2009-2010 годы, Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 № 1078 «Об муниципальной целевой программе «Молодежь» на 2009-2010 годы, Постановление Главы Мышкинского МР от 14.11.2008 г. № 1081 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Патриотическое воспитание граждан в Мышкинском МР» на 2009-2010 годы, «Положение об отделе по физической культуре, спорту и молодежной политике  Администрации ММР», утвержденное Распоряжением Главы 

Мышкинского

Муниципального

района  от 12.03.2009 №79-к

	5. Услуги, оказываемые  МУ ММР «Социальное агентство молодежи»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.27

	5.1
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодежи
	Создание временных рабочих мест;

Прием заявок;

Распределение временных рабочих мест;

Оформление и прием документов;

Ведение записей в трудовых книжках;

Информационно-методическая деятельность в сфере временной занятости молодежи; 

Содействие профессиональному самоопределению молодежи;

Проведение занятий (лекций, бесед, деловых игр, конкурсов, тренингов и т.д) с целью профессиональной ориентации молодежи;

Организация ярмарок учебных мест;

Проведение профориентационных встреч с представителями организаций, предприятий, учебных заведений; 

Организация профориентационных экскурсий на предприятия, в организации, учреждения;

Информационно-методическая деятельность в сфере профессионального самоопределения  молодежи.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодые семьи, дети дошкольного и младшего школьного возраста, молодежь в возрасте от 14 до 17 лет
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики

Поставщик:

МУ ММР «СоАМ»
	Областной бюджет

Районный бюджет
	Трудовой кодекс РФ;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 195 - ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»

Закон Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 06.10 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Стратегия государственной молодежной политики в Российской Федерации (распоряжение Правительства РФ от 18.12.2006 № 1760-р);



	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.27

	5.2
	Профилактика социальных
дезадаптаций в молодежной среде
	Поддержка молодежи в разрешении конфликтов и проблем;

Профилактика зависимостей в молодежной среде;

Профилактика правонарушений в молодежной среде;

Сохранение репродуктивного здоровья молодежи;

Информационно-методическая деятельность.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ММР
В возрасте от 14 до 30 лет
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики

Поставщик:

МУ ММР «СоАМ»
	Областной бюджет
Районный бюджет
	Закон Ярославской области  № 65-з от 11.10.2006 г. «О молодежной политике»;

Закон  Ярославской области от 05.05. 2006 № 20-з «О профилактике правонарушений в Ярославской области»;

Закон Ярославской области от 22 ноября 2006 г. № 75-з «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей»;



	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.27

	5.3
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	Подготовка молодежи к семейной жизни;

Подготовка молодых супругов к рождению ребенка;

Развитие навыков семейного воспитания;

Поддержка клуба молодых семей «Два сердца»; 

Информационно-методическая деятельность
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ММР

В возрасте от 14 до 30 лет
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики

Поставщик:

МУ ММР «СоАМ»
	Областной бюджет

Районный бюджет
	Закон ЯО от 05.05.1999 №6-з «Об основных гарантиях прав ребенка в Ярославской области»;

Закон ЯО от 03.11.2005 №58-з «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ярославской области по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав»;

Постановление Администрации области от 18.07.2007 №262-а «Об областной программе «Молодежь» на 2008-2009 годы»;

Программа «Профилактика безнадзорности, правонарушений и защита прав несовершеннолетних в ММР» на 2009-2010 гг.;

Устав муниципального учреждения Мышкинского муниципального района «Социальное агентство молодежи», утвержден Постановлением Главы Мышкинского МР от 28.06.2006 г. № 347



	6. Услуга, предоставляемая МАУ  ММР  «Редакция газеты «Волжские Зори»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.17,

п.7


	6.1
	Опубликование газетных статей, содержащих
 информацию о деятельности органов местного самоуправления ММР
	Подготовка материалов о деятельности Главы ММР, Муниципального Совета ММР, Администрации ММР и ее подразделений, их публикация в газете «Волжские Зори».Информационное сопровождение деятельности главы ММР.
	номер
	норматив
	Жители ММР, подписчики газеты, юридические лица.
	Администрация ММР
	Субсидия из районного бюджета
	Постановление Главы ММР №41 от 02.02.2009год  «О создании муниципального автономного учреждения  МАУ ММР «Редакция газеты «Волжские Зори».

Постановление №428 от 11.06.2009 года «Об утверждении муниципального задания МАУ ММР     «Редакция газеты «Волжские Зори».

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.17,

п.7

	6.2
	Опубликование нормативных правовых актов
	Публикация нормативно-правовых актов главы ММР, Администрации ММР, Муниципального Совета ММР в газете «Волжские Зори».
	номер
	норматив
	Жители ММР, подписчики газеты, юридические лица.
	Администрация ММР
	Субсидия из районного бюджета
	Постановление Главы ММР №41 от 02.02.2009год  «О создании муниципального автономного учреждения  МАУ ММР «Редакция газеты «Волжские Зори».

Постановление №428 от 11.06.2009 года «Об утверждении муниципального задания МАУ ММР     «Редакция газеты «Волжские Зори».



	7.Услуга, предоставляемая  МУ «Мышкинский комплексный центр социального обслуживания населения»

	
	7.1
	Услуги отделения социального обслуживания на дому
	Оказание социально-бытовых услуг гражданам пожилого возраста и инвалидам на дому
	услуга
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.2
	Услуги специализированногоотделения социально-медицинского обслуживания на дому
	Оказание социально-бытовых услуг  и доврачебной медицинской помощи гражданам пожилого возраста  и  инвалидам на дому 
	услуга
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.3
	Услуги отделения социальной помощи семье и детям
	Оказание социально- бытовых, анимационных услуг , социально-педагогичес-ких, социально-психологичес-ких услуг

малообеспеченным семьям и семьям находящимся в трудной жизненной ситуации.

Организация питания.


	услуги
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Малообеспеченные семьи, дети и дети инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ « Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» ( с изменениями от 13.01.2001г., 7.07.2003г.,29.06., 22.08., 

1,29.12.2004г., 22.04.2005г.,5.01.2006г.)

Закон ЯО «О социальном обслуживании населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.4
	Услуги отделения дневного пребывания
	Оказание социально- бытовых, анимационных услуг гражданам пожилого возраста и инвалидам. 

Организация питания, привлечение к посильной трудовой деятельности и поддержание активного образа жизни
	услуги
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.5
	Услуги срочного отделения
	Оказание гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации помощи разового характера, направленного на поддержание их жизнедеятельности
	услуги
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Граждане находящие в трудной жизненной ситуации
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.6
	Услуги торгового отделения 
	Продажа продуктов питания  малообеспеченным гражданам по льготным ценам ( с 8% наценкой)
	услуги
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Малообеспеченные граждане и инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	
	7.7
	Услуги отделения временного проживания
	Оказание социально-бытовых, санитарно-гигиенических услуг, при необходимости с/медицинской помощи, организация питания и досуга гражданам пожилого возраста и инвалидам на срок до 6 месяцев.
	услуги
	Постановление Администрации ЯО от 23.11.2005г. № 187 « Об оплате социальных услуг  предоставляемых населению ЯО в государст-х учреждениях социального обслуживания» и Постан.Администрации ЯО от 12.02.2007г. № 38-а « О внесении изменений в постановление Администрации области от 23.11.2005 г. № 187-а»

Постановление Главы ММР от 30.12.2005 г. № 962 « Об оплате социальных услуг, предоставляемых населению ММР  МКЦ СОН»
	Граждане пожилого возраста и инвалиды
	Управление социальной защиты администрации ММР,

МУ «МКЦ СОН»
	Областной бюджет
	Закон ЯО « О социальном обслуживании  населения Ярославской области» от 03.11.2005г. № 60-з;

Постановление Администрации ЯО от 31.12.2004г. № 211-а «О перечне гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению ЯО социальными службами»

Устав МУ «МКЦ СОН»

Положение об отделении

	II. Муниципальные услуги с регламентом ее предоставления

1.Образование

	
	1.1
	Оказание методической 

помощи и 

консультативной

помощи педагогическим

работникам 

образовательных учреждений
	Организация:

-аттестация педагогических и руководящих работников образовательных учреждений на вторую и первую квалификационные категории

-курсовой подготовки для педагогических и руководящих работников образовательных учреждений

- работы методических объединений педагогических работников образовательных учреждений
	Количество педагогических и руководящих работников

образовательных

учреждений
	норматив
	Педагогические и  руководящие работники

образовательных учреждений муниципального района


	Отдел образования

Администрации ММР

Поставщик:
Отдел образования

Администрации ММР,
Координационный 

Методический 

Совет при отделе

Образования

Администрации ММР,
Муниципальные образовательные учреждения

	Средства областного и районого бюджета
	Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании».

Положение о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных, муниципальных образовательных учреждений,

Утвержденный приказом Министерством образования РФ от 26.06.2000г. №1908



	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15.1,

п.3

	1.2.
	Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи
	Ознакомление заявителей со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью.

Подбор ребенка (детей) заявителем для принятия его (их) в семью.
	1 услуга
	норматив
	Физические

лица
	Отдел образования

Администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	ФЗ от 24.04.2008г. №48-ФЗ

«Об опеке и попечительстве»; Закон ЯО от 7.12.2004г. №51-з «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями ЯО»

	
	1.3
	Итоговая аттестация выпускников прошлых лет
	Участие  выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет в Едином государственном экзамене (ЕГЭ) в период проведения государственной (итоговой) аттестации с возможностью получения свидетельства о результатах ЕГС.
	Количество человек
	норматив
	Выпускники общеобразовательных учреждений прошлых лет, проживающие на территории ММР
	Отдел образования

Администрации ММР


	Средства областного и районого бюджета
	Закон РФ от 10.07.1992

№3266-1 «Об образовании».



	2.Здравоохранение

	
	2.1
	Выдача разрешений на предоставление платных

медицинских

услуг населению

МУЗ ММР
	Выдача разрешений на предоставление платных медицинских услуг населению МУЗ ММР
	Количество
услуг
	норматив
	Физические лица
	Администрация  ММР

Исполнитель

МУЗ ММР ЦРБ
	
	06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996 № 27 «Об утверждении Правил предоставления платных медицинских услуг»;

Постановление Главы Администрации ММР  от 31.01.2007г .№58 «Об утверждении комиссии по выдаче платной услуге»

	3. Культура

	
	3.1
	Аттестация педагогических работников и руководящих работников образовательных учреждений культуры
	1.Прием заявлений

2.Аттестационная экспертиза

3.процедура аттестации

4.Выдача аттестационного листа
	Количество педагогических и руководящих работников

образовательных

учреждений культуры
	норматив
	Педагогические и руководящие работники образовательных учреждений культуры
	Отдел культуры

Администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	ФЗ№ 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003, ст.15.1, п. 1, пп 1;ФЗ «Об образовании» №3266-1 от 10.07.1992

Трудовой Кодекс РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ

Постановление Правительства ЯО от 09.07.08 № 339-п «Об оплате труда работников гос. учреждений культуры и искусства и учреждений образования сферы культуры ЯО»Постановление Главы ММР от 27.11.2008 № 1153 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры и учреждений образования сферы культуры ММР»

	
	3.2
	Аттестация на соответствие занимаемой должности руководящих работников учреждений культуры
	1.Подготовка аттестационной документации

2.Аттестационная экспертиза

3.Процедура аттестации

4.Присвоение квалификационной категории
	Количество  руководящих работников

учреждений культуры
	норматив
	Руководящие работники учреждений культуры
	Отдел культуры

Администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	ФЗ № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003, ст.15.1, п. 1, пп 1ФЗ «Об образовании» №3266-1 от 10.07.1992

Трудовой Кодекс РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ

Постановление Правительства ЯО от 09.07.08 № 339-п «Об оплате труда работников гос. учреждений культуры и искусства и учреждений образования сферы культуры ЯО»Постановление Главы ММР от 27.11.2008 № 1153 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры и учреждений образования сферы культуры ММР»

	4. Физическая культура, спорт и молодежная политика

	
	4.1
	Аттестация руководящих работников учреждений физической культуры, спорта и молодежной политики, специалистов учреждений ММР
	Утверждение аттестационной комиссии, рассмотрение и оформление документов. Присвоение квалификационной категории
	1 услуга
	норматив
	Руководящие работники учреждений молодежной политики, специалисты учреждений ММР
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики

Администрации ММР, ММР «СоАМ»
	Средства областного и районого бюджета
	Постановление Главы Мышкинского МР от 21.09.2009 г. № 752 «О внесении изменений в постановление Главы Мышкинского МО от 23.10.2000 г. № 544 «Об утверждении Положения об аттестации специалистов бюджетных учреждений и организаций по делам молодежи Мышкинского МО» (с изм. От 30.07.2002 г. № 441, 13.10.2006 г. № 709)

	
	4.2
	Присвоение спортивных разрядов, судейских категорий, награждение физкультурных работников и спортивных организаций
	Оформление документов на присвоение спортивных разрядов
	1 услуга
	норматив
	Тренеры, спортсмены, физкультурные работники, спортивные организации
	Отдел физической культуры, спорта и молодежной политики

Администрации ММР
	Районный бюджет
	Приказ департамента по физической культуре и спорту Ярославской области от 21.03.2007 г. №210/1

Положение «Об отделе по физической культуре,  спорту и молодежной политике Администрации ММР» от 12.03.2009 № 79-к

	5.Национальная безопасность правоохранительная деятельность

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15
п.7

	5.1
	Участие в предупреждении и ликвидации  последствий ЧС
	Проведение эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях.

Создание резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Организация резерва  финансовых ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	Количество
услуг
	норматив
	население
	Отдел ВМР,ГО и ЧС администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	ФЗ-68 от 21.12.1994г. «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15
п.21

	5.2
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской  обороне, защите населения и территории поселения от ЧС природного и техногенного характера
	Обучение населения в области гражданской обороны
	Количество

услуг
	норматив
	население
	Отдел ВМР,ГО и ЧС администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	Федеральный Закон №28 от 26.12.1997 года «О гражданской  обороне» 

Регламент

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15

 п.24

	5.3
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	Информирование населения об ограничении водопользования
	Количество

услуг
	норматив
	население
	Отдел ВМР,ГО и ЧС администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	Водный кодекс

	6. Экология  и природопользование

	
	6.1
	Информационно-консультативная работа по вопросам, связанным с охраной окружающей среды
	Информационный материал, устные и письменные ответы на вопросы
	Количество

услуг
	норматив
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физ.лица 

ММР
	Отдел сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий Администрации МР
	Средства областного и районого бюджета
	Федеральный Закон от 10.11.2002 года №7-ФЗ

«Об охране окружающей среды»

	
	6.2.
	Информационно

консультативная работа по вопросам предоставления и правильного составления ежеквар-

тального «Расчетов платы за негативное воздействие на окружающую среду»
	Информационный материал, устные и письменные ответы на вопросы
	Количество

услуг
	норматив
	Хозяйствующие субъекты  (природопльзователи) ММР
	Отдел сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий Администрации МР
	Средства областного и районого бюджета
	Постановление Правительства РФ от 28.08.1992г.№632 «Об утверждении Порядка определения плата и ее предельных размеров за загрязнение окружающей природной среды, размещение отходов, другие виды вредного воздействия.

Распоряжение Главы ММР

№62 от 8.12.2009г. «Об утверждении полномочий об отделе сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий

	
	6.3.
	Регламент исполнения

функций по отпуску древесины гражданам на территории ММР
	Подготовка ходатайства по выделению древесины гражданам ММР
	Количество

услуг
	норматив
	Жители Мышкинского

Муниципального

района
	Отдел сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий Администрации МР
	Средства областного и районого бюджета
	Закон ЯО №55-З от 22.06.2007г. «О некоторых вопросах регулирования лесных отношений»

Распоряжение Главы ММР

№62 от 8.12.2009г. «Об утверждении полномочий об отделе сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий.

	7.Агропромышленный комплекс

	
	7.1
	Информационно-

консультативная работа

с предприятиями 

агропромышленного комплекса

района с владельцами личных подсобных хозяйств и крестьянских фермерских хозяйств
	Проведение консультационной поддержки правовым, экономическим, технологическим вопросам, материально-технического обеспечения, учета и отчетности
	Количество

услуг
	норматив
	Руководители, специалисты и работники агропромышленного комплекса 

ММР
	Отдел сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий Администрации МР
	Средства областного и районого бюджета
	Распоряжение Главы ММР

№62 от 8.12.2009г. «Об утверждении полномочий об отделе сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий

Регламент

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15
п.25

	7.2.
	Реализация мероприятий предусмотренных МЦП «Развитие сельскохо-

зяйственного

производства

ММР на 2009-2012 годы»
	Проверка расчетов по субсидиям с/х товаропроизводителей ММР всех форм собственности, составление сводного расчета на финансирование
	Количество

услуг
	норматив
	Товаропроиз-

Водители с/х

Продукции

Мышкинского

МР всех форм

собственности
	Отдел сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий Администрации МР
	Средства областного и районого бюджета
	Распоряжение Главы ММР

№62 от 8.12.2009г. «Об утверждении полномочий об отделе сельского хозяйства, природопользования и развития сельских территорий

Решение Собрания депутатов ММР №41 от 09.10.2008 года.

	8. ЗАГС

	
	8.1
	Государственная регистрация рождения
	Государственная регистрация рождения, включая выдачу свидетельств
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица 
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.2
	Государственная регистрация заключения брака
	Государственная регистрация заключения брака, включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.3
	Государственная регистрация  расторжения брака
	Государственная регистрация  расторжения брака, включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.4
	Государственная регистрация смерти
	Государственная регистрация смерти, включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.5
	Государственная регистрация установления отцовства
	Государственная регистрация установление отцовства, включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.6
	Государственная регистрация перемены имени (включающего в себя фамилию, собственное имя и (или) отчество)
	Государственная регистрация перемены имени (включающего в себя фамилию, собственное имя и (или) отчество), включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.7
	Государственная регистрация усыновления (удочерения)
	Государственная регистрация усыновления (удочерения), включая выдачу свидетельства
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.8
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.9
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации акта гражданского состояния
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации акта гражданского состояния
	Документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	
	8.10
	Выдача справок из архива отдела ЗАГС
	Выдача справок из архива отдела ЗАГС
	документ-свидетельство
	норматив
	Физические лица
	Отдел ЗАГС
	Местный бюджет, с учетом федеральной субвенции на государственную регистрацию актов гражданского

состояния
	Федеральный закон «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997, закон ЯО  «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории ЯО» от 13.06.06 №30-а

	9. Экономика и инвестиционная политика

	
	9.1.
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление указанной документации заинтересованному лицу на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	Количество
услуг
	норматив
	Любые юридические и физические лица
	Отдел экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации ММР
	Районный

бюджет
	Федеральный Закон от 21.07.2005г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.25,

	9.2
	Предоставление субсидий в рамках реализации муниципальных  целевых  программ
	Предоставление субсидий в рамках реализации муниципальных целевых программ. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка проекта постановления  Главы ММР о выделении  субсидии.
	Количество

услуг
	норматив
	Участники муниципальных целевых

программ
	Отдел экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации ММР
	Средства областного и районого бюджета
	Постановление Главы ММР

№445 от 22.06.2009г. «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке, формировании, утверждении и реализации районных целевых программ»

Постановление Главы ММР

№1075 от 14.11.2008г.

«О муниципальной целевой программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства в ММР на 2009 год».

	
	9.3
	Предоставление консультаций по вопросам защиты прав потребителей, оказание правой помощи в составлении претензий, исковых заявлений
	Рассмотрение жалоб потребителей, консультирование их по вопросам защиты прав потребителей;

Обращение в суды в защиту прав потребителей (неопределенного круга потребителей).

При выявлении по жалобе потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды незамедлительное извещение об этом федеральных органов исполнительной власти, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг).
	обращение
	норматив
	население
	Отдел экономики, муниципального заказа и предпринимательской деятельности администрации ММР
	Бюджет ММР
	Статья 44 Закона РФ от 07.02.1992

№ 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон от 02.05.2006 

№ 598-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ч.1 ст.2, ч.3 ст.7, ч.1 ст.8,9,10,12,13;



	10. Управление делами

	
	10.1
	Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством РФ срок
	Прием граждан по личным вопросам, прием обращений граждан, контроль за исполнением по срокам
	Заявление 
	Без оплаты
	граждане
	Организационный отдел 

Администрации ММР
	Районный

бюджет
	ФЗ  РФ «О порядке рассмотрения  обращений граждан РФ» от 02.05.2006г. № 59-ФЗ.

Регламент Администрации ММР, утвержденный распоряжением Администрации ММР  №59

От 09.11.2009 года 

	11. Архив

	
	11.1
	Предоставление информации по запросам организаций и граждан
	Предоставление информационных услуг и информационных продуктов пользователям для удовлетворения их информационных потребностей
	архивная справка,

выписка, копия
	Норматив
	Юридические и физические лица
	Архивный отдел администрации ММР
	Районный

бюджет
	ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ от 06.10.2003года №131-ФЗ,гл.3, ст.15, ч.1, п.16. Положение об архивном отделе, утвержденное постановлением главы ММР от 01.08.2008г.№827

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.16

	11.2
	Прием на хранение документов от юридических лиц
	Прием, хранение и использование документов, образовавших в деятельности  юридических лиц
	Единица хранения
	норматив
	Юридические лица
	Архивный отдел администрации ММР
	Районный

бюджет
	ФЗ РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ от 06.10.2003года №131-ФЗ,гл.3, ст.15, ч.1, п.16. Положение об архивном отделе, утвержденное постановлением главы ММР от 01.08.2008г.№827

	12. Комитет по управлению имуществом 

	
	12.1
	Предоставление земельных участков, гос.собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в мун.собственности для целей не связанных со строительством
	Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка  или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	ст. 11,29 ЗК РФ  ст. 3 ФЗ от 25.10.2001г. № 137 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности»,Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147,постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273«Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.2
	Предоставление из земель находящихся в муниципальной собственности земельных участков:

-для индивидуального жилищного строительства,

-для строительства иных объектов без проведения торгов
	Прием, регистрация, первичная проверка заявления, постановка на кадастровый учет земельного участка, заявление на оценку земельного участка, подготовка проекта постановления ММР, объявление в газете, проведение аукциона
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11,24,29,30, 30.1, 30,2 ЗК РФ ст. 3 ФЗ от 25.10.2001г. № 137 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.3
	Выбор земельных участков и предварительное согласование мест размещения объектов
	-Прием, регистрация, первичная проверка заявления о выборе земельного участка для строительства и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ММР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка и выдача заявителю акта о выборе земельного участка для строительства;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка для строительства
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11,24,29,30, 30.1, 30,2 ЗК РФ ст. 3 ФЗ от 25.10.2001г. № 137 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.4
	Предоставление из земель, гос.собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в мун.собственности, 
	-Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка  или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11, 29, 36 ЗК РФ ст. 3 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.5
	Предоставление земельных участков, гос.собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в мун.собствеенности, гражданам, садоводческим объединений граждан для целей, не связанных со строительством
	-Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка  или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11, 29 ЗК РФ ст. 3 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.6
	Предоставление находящихся в мун.собственности земельных участков на 

торгах для строительства, а также для целей, не связанных со строительством
	Прием, регистрация, первичная проверка заявления, постановка на кадастровый учет земельного участка, заявление на оценку земельного участка, подготовка проекта постановления ММР, объявление в газете, проведение аукциона
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11, 29 ЗК РФ ст. 3 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.7
	Предоставление земельных участков, гос.собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в мун.собственности под размещение временных сооружений
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка  или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11, 29 ЗК РФ ст. 3 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.8
	Предоставление земельных участков, гос.собственности на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в мун.собственности для размещения металлических граждан
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность или аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления Администрации ММР

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка  или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	ФЗ от 25.10.2001г. № 137 ФЗ «О введении в действие ЗК РФ» Закон Яр. Обл. от 27.04.07г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков» Закон Яр. Обл. от 09.06.03г. № 29-з «О цене зем. уч. находящихся в гос. или мун. собственности», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273

«Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»

	
	12.9
	Оформление договоров купли-продажи, а также

Договоров аренды земельных участков
	При выходе постановления ММР подготовка и выдача договоров купли продажи или договора аренды
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	Ст. 11, 22,29, 37 ЗК РФ, ст. 3 ФЗ от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие ЗК РФ»,Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273

«Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР»



	
	12.10
	Установление смежных границ собственников земельных участков
	Прием, регистрация, первичная проверка заявления, обмер, подготовка акта проверки земельного участка или письма
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	ЗК РФ №136-ФЗ от 25.10.2001г., ФЗ №137-ФЗ от 25.10.2001г., Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147,  постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР», ГК РФ



	
	12.11
	Консультации граждан и юридических лиц по оформлению земельных участков в аренду и собственность
	Устная консультация
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,

СМАУ ММР

«Фонд имущества»
	Районный

бюджет
	ЗК РФ №136-ФЗ от 25.10.2001г., ФЗ №137-ФЗ от 25.10.2001г., Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147,  постановление Главы ММР от 15.04.2009г. №273 «Об утверждении муниципального задания СМАУ ММР «Фонд имущества ММР», ГК РФ, ГК РФ №190-ФЗ от 29.12.2004г.



	
	12.12
	Продажа объектов муниципального не жилого фонда 
	Прием, регистрация, первичная проверка заявления, получение технической документации, заявление на оценку, подготовка проекта постановления ММР, объявление в газете, проведение аукциона
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР,


	Районный

бюджет
	ФЗ от 21.1201г. № 178-ФЗ «О приватизации государ. И мун. имущества» Решение собрания депутатов МО от 14.11.02г. № 31 «О порядке осуществления права собственности в отношении собственности ММР», Гражданский

	
	12.13
	Предоставление информации из Реестра 

Имущества находящегося в собственности в ММР 
	Прием регистрация, первичная проверка заявления, выдача справки
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР


	Районный

бюджет
	Постановление 

Правительства РФ 

от 03.07.98 № 696, Гражданский кодекс РФ

	
	12.14
	Заключение договоров передачи жилых помещений в собственность граждан
	Прием регистрация, первичная проверка заявления, подготовка договоров и выдача
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР


	Районный

бюджет
	ФЗ № 1541/1 от 04.07.91г. «О
приватизации жилищного фонда в РФ», Положения о Комитете 
от 04.04.06г. № 147, 
Гражданский кодекс РФ

	
	12.15
	Предоставление в аренду муниципального имущества
	Прием регистрация, первичная проверка заявления, подготовка договоров и выдача
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР


	Районный

бюджет
	ФЗот 30.06.2008 № 

108-ФЗ. Глава 34 Гражданского

кодекса РФ; 26.07.2006г. 
№135-Фз «О защите
 конкуренции

	
	12.16
	Подготовка договоров хозяйственного ведения, оперативного управления
	Прием регистрация, первичная проверка заявления, подготовка договоров и выдача
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР


	Районный

бюджет
	Гражданский кодекс 

РФ, Решение 

собрания депутатов 

ММО от 14.11. 2002г.

№31 «О порядке

Осуществления права 

Собственности в

 отношении  собств.

Мышкинского МР»,

Постановление

 Главы ММО от 26.02.

2003г. №71 «Об

Утверждении Положе

ния  о порядке 

владения, пользования и

распоряжения муниц.

собственностью ММР

	
	12.17
	Консультация по имуществу
	Устная консультация граждан
	услуги
	норматив
	Физ.лица, юр.лица и индивидуальные предприниматели
	КУИ администрации ММР


	Районный

бюджет
	ФЗ № 1541/1 от 04.07.91г. «О приватизации жилищного фонда в РФ», Положения о Комитете от 04.04.06г. № 147, Гражданский кодекс РФ

	13.Архитектура и градостроительство

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.15

	13.1
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Получение градостроительного плана

Земельного участка
	Кол-во

Выданных экземпляров
	норматив
	Физические и юридические  лица, намеревающиеся осуществить строительство или реконструкцию объектов капитального строительство на земельных участках, находящихся в их собственности или в аренде
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ММР
	Районный

бюджет
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации от 6 октября 2003 года №131-ФЗ,   ст.15 ч. 1 п..15

Градостроительный Кодекс РФ от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ ( с изменениями);

Постановление правительства РФ от 29 декабря 2005г. №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»

Приказ Министерства регионального развития РФ от 11 августа 2006г №93 Об утверждении инструкции « О порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

Постановление Главы Мышкинского муниципального района от 18.01.2007г. №9 «О возложении полномочий по подготовке и регистрации утверждённых градостроительных планов земельных участков»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.14,

п.20
	13.2
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики  надежности и безопасности таких объектов
	Получение разрешения на строительство
	Кол-во

Выданных экземпляров
	норматив
	
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ММР
	Районный

бюджет
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации от 6 октября 2003 года №131-ФЗ, ст.14 ч. 1 п..20.  

Градостроительный Кодекс РФ от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ 

( с изменениями);

Постановление правительства РФ от 24 ноября  2005г. № 698

«О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказ министерства регионального развития российской Федерации

 от 19 октября 2006г №120 « Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Постановление Главы Мышкинского муниципального района от 28.06.2006г. №376 «О возложении полномочий по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.14,

п.20
	13.4
	Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства, законченных строительством

реконструкцией капитальным ремонтом, в эксплуатацию
	Получение разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию
	Кол-во

Выданных экземпляров
	норматив
	
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ММР
	Районный

бюджет
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации от 6 октября 2003 года №131-ФЗ, ст.14 ч. 1  п.20  

Градостроительный Кодекс РФ от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ 

( с изменениями);

Постановление правительства РФ от 24 ноября  2005г. № 698

«О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; Приказ министерства регионального развития российской Федерации

 от 19 октября 2006г №121 « Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию»;

Постановление Главы Мышкинского муниципального района от 28.06.2006г. №376 «О возложении полномочий по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

	ФЗ-131

6.10.03г.

Ст.15,

п.15.1
	13.4.
	Выдача разрешений на установку рекламной конструкции
	Получение разрешения на установку рекламной конструкции
	Кол-во

выданных экземпляров
	норматив
	Физические и юридические лица, размещающие наружную рекламу на территории муниципального района
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ММР
	Районный

бюджет
	Федеральный закон от 13 марта 2006г. №38-ФЗ «О рекламе» ( с изменениями от 18 декабря 2006г, 9 февраля, 12 апреля, 21 июля, 1 декабря 2007г, 13 мая, 27 октября 2008г, 7 мая, 27 сентября 2009г.);

Постановление Главы Мышкинского муниципального района от 28.05.2009г. №378 « Об      

утверждении Положения о порядке выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории Мышкинского муниципального района»;

Налоговый кодекс  Российской Федерации  от31 июля  1998г.№146-ФЗ и часть  вторая от 5 августа 2000г.№117-ФЗ(с изменениями)

	
	13.5
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилое помещение в жилое
	
	1-уведомление,

2-постановление
	норматив
	Физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых и нежилых помещений.
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ММР
	
	Жилищный Кодекс от 29 декабря 2004 г.№ 189-ФЗ

(с изменениями).

Постановление Главы ММР от 31.08.2006 №600 « О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Мышкинского муниципального района»,постановление Главы ММР от17.06.2009»435»О внесении изменения в Постановление Главы Мышкинского МР от 31.08.2006г.№600»О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Мышкинского МР»

	14. Жилищно-коммунальное хозяйство

	
	14.1
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Проведение оценки соответствия помещения , установленным в положении о признаниии помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу,    составление актов (в случае обследования помещения) и заключения с принятием соответствующих решений.
	Жилое помещение
	норматив
	Население ММР
	Отдел ЖКХ администрации ММР,

Муниципальная 

Межведомственная комиссия по признанию жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания
	Районный

бюджет
	Постановление  Главы ММР от 14.10.2005г.№736 " О муниципальной межведомственной комиссии по признанию  жилых помещениий муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.",  с изменениями от 26.03.2007г,№219, от25.07.2007г.№675, от 29.11.2007г.№1234, от 22.06.2009г.№444.

	
	14.2
	Согласование переустройство и (или) перепланировки жилых помещений
	Рассматривает заявления и другие представленные документы,                                             дает заключения по вопросу переустройства и (или) перепланировки,                                        принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировке либо в отказе в согласовании,                           принимает участие в приёмке выполненных ремонтно-строительных работ,                                 проверке соответствия проектной документации,                                     оформляет акт приёмочной комиссии о завершении переустройстваи (или) перепланировке,                     устанавливает срок и порядок приведения сомовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние.
	Жилое помещение
	норматив
	Физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели 
	Отдел ЖКХ администрации ММР, Комиссия по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений
	Районный

бюджет
	Постановление Администрация Мышкинского МР от 28.08.2009г.№641

	
	14.3
	Предоставление информации о ценах и тарифах на предоставляемые коммунальные услуги и размерах оплаты этих услуг
	Разработка тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, осуществляющих эксплуатацию систем коммунальной инфраструктуры, используемых в сфере водоснабжения, водотведения и очистки сточных вод,объектов утилизации(захоронения) твердых бытовых
	
	норматив
	Население района, юридические лица, индивидуальные предприниматели, муниципальные унитарные предприятия и учреждения, соответсующие организации коммунального комплекса
	Отдел ЖКХ администрации ММР
	Районный

бюджет
	Положение об отделе жилищно-коммунального хозяйства, утвержденное распоряжением Главы Мышкинского МР от 13.03.2009г.№90-к  

	
	14.4
	Предоставление субсидий для приобретения или строительства жилых помещений
	Приём необходимых документов от граждан, претендующих на получение субсидии и сертификатов  на приобретение(строительство) жилья.Рассмотрение поступивших документови принятие решения о возможности выделения субсидии.направление предоставленных материалов в департамент строительства ЯО,оформление и выдача свидетельства на получение субсидии при получении уведомления о выделении средств
	семья
	норматив
	Население, нуждающееся в улучшении жилищных условий
	Отдел ЖКХ администрации ММР
	Районный

бюджет
	Положение об отделе жилищно-коммунального хозяйства, утвержденное распоряжением Главы Мышкинского МР от 13.03.2009г.№90-к  

	
	14.5
	Создание условий для управления многоквартирными домами (ТСЖ)
	Организация методической помощи в организации работы с населением, принятие муниципальных правовых актов, создание рабочей группы по формированию на территории Мышкинского МР товариществ собственников жилья
	Товарищество

Собственников жилья
	норматив
	Товарищество собственников жилья
	Отдел ЖКХ администрации ММР
	Районный

бюджет
	Постановление Главы ММР от 29.042009г.№301-а

	III. Социальные выплаты населению

1.Социальная политика

	
	1.1
	Организация установления, расчета,

перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещающим должности
	Предоставление муниципальной услуги по установлению, расчету, перерасчету и 

Выплате пенсии за выслугу лет гражданам,замещающим должности муниципальной службы в муниципальном районе
	Денежные 

средства
	Решение комиссии администрации ММР

по реализации законодательства по обеспечению социальных гарантий
	Граждане, замещавшие должности муниципальной службы в ММР
	Управление социальной защиты населения и труда администрации

ММР
	Районный бюджет
	Решение Собрания депутатов ММР от 17.07.2008г. № 27 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в ММР»
Постановление Главы ММР от 30.07.2008г. № 661 «Об утверждении Положения о порядке установления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим администрации ММР», 


	2.Физическая культура, спорт и молодежная политика

	
	1.2
	Предоставление социальных выплат на приобретении и строительстве жилья молодым семьям, проживающим на территории ММР
	Информационная, консультационная   помощь 

(в том числе через СМИ) по вопросам участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2002-2010 годы"; по порядку предоставления молодым семьям безвозмездных социальных выплат на приобретение

 (строительство) жилья, выдача свидетельств
	1 семья
	Программно-целевой
	Молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более ребенка, соответствующая определенным условиям: возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия решения о включении молодой семьи в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году  не превышает возраст 35 лет; семья признана нуждающейся в улучшении жилищных условий; семья, обладающая доходами, либо иными денежными средствами, достаточными для оплаты расчетной стоимости жилья в части, прерывающей размер предоставляемой социальной выплаты


	отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике администрации ММР   
	Федеральный бюджет

Областной бюджет

Местный бюджет
	Пп. 27 п. 1 ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

Закон Ярославской области от          11 октября 2006 г. № 65-з «О молодежной политике»;

Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 31.12.2005 г. № 865, «Положение о порядке предоставления молодым семьям безвозмездных субсидий на приобретение (строительство) жилья», утвержденное постановлением Администрации ЯО от 28.08.2006 г. № 192-а (с изменениями от 24.09., 24.12.2007 г., 12.03.,09.10.2008 г., 28.01., 27.07.2009 г)

Постановление Главы Мышкинского МР от 17.11.2008 г. № 1090 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Поддержка молодых семей ММР в приобретении (строительстве) жилья» на 2009-2010 годы




