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ГЛАВА Мышкинского муниципального рАЙОНа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. М ы ш к и н

	от
	«
	30
	»   
	06
	2006  г.
	№
	       399 


О государственной регистрации актов
гражданского состояния на территории

Мышкинского муниципального района

(в редакции постановлений от 19.07.2010 № 534, 14.10.2010 № 868, 03.03.2011 № 128,

20.03.2014 № 237, 19.10.2015 № 726, 14.06.2018 № 304, 30.12.2021 № 508, 

25.11.2022 № 577)

В соответствии с Законом Ярославской области от 13.06.2006г. №30-з «О государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Ярославской области», Уставом Мышкинского муниципального района Ярославской области,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отделу ЗАГС Мышкинского района исполнять полномочия по государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Мышкинского муниципального района с 1.07.2006г.
2. Ответственность за государственную регистрацию актов гражданского состояния, учет и хранение бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, предоставление сведений об их использовании возложить на начальника Отдела записи актов гражданского состояния  Мышкинского района Ярославской области.

3. Утвердить новую редакцию положения об Отделе записи актов гражданского состояния Мышкинского района Ярославской области согласно приложению к настоящему постановлению.

4. Постановление Главы муниципального района от 30.12.2005г. № 963 «Об упорядочении государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Мышкинского  района» считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
Глава  муниципального района                               А.Г. Курицин 
Приложение к постановлению Главы

Мышкинского муниципального района

от  «30»     06        2006г.  № 399
(в редакции постановлений от 19.07.2010 № 534, 14.10.2010 № 868, 03.03.2011 № 128,

20.03.2014 № 237, 19.10.2015 № 726, 14.06.2018 № 304, 30.12.2021 № 508, 

25.11.2022 № 577)

ПОЛОЖЕНИЕ

об Отделе записи актов гражданского состояния

Мышкинского района Ярославской области

1.   Общие положения

1.1.   Положение об Отделе записи актов гражданского состояния Мышкинского района Ярославской области (далее -Положение) в соответствии с Уставом  Мышкинского муниципального района Ярославской области определяет правовое положение Отдела записи актов гражданского состояния Мышкинского района Ярославской области.

1.2. Отдел записи актов гражданского состояния Мышкинского района Ярославской области (далее - Отдел ЗАГС) является структурным подразделением Администрации Мышкинского муниципального района, имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и своим наименованием на русском языке, штампы и бланки.

1.3.   Отдел ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  законодательством Российской Федерации и Ярославской области, Уставом Мышкинского муниципального района Ярославской области, муниципальными правовыми актами Мышкинского муниципального района и настоящим Положением.

1.4. В своей деятельности Отдел ЗАГС подчиняется Управляющему делами администрации  Мышкинского  муниципального района. Контроль за исполнением Отделом ЗАГС переданных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния осуществляет управление записи актов гражданского состояния Правительства области.

1.5. Официальное полное наименование: Отдел записи актов гражданского состояния Мышкинского района Ярославской области.

1.6.  Место нахождения Отдела ЗАГС: 152830, Ярославская область, г.Мышкин, ул.Карла Либкнехта, д. 40.

Юридический адрес: 152830, Ярославская область, г. Мышкин, пл. Успенская, д. 4.

1.7. Штатное расписание и штатная численность Отдела ЗАГС утверждаются распоряжением Администрации Мышкинского муниципального района.

1.8. Положение об Отделе ЗАГС, изменения и дополнения в него утверждаются постановлением Администрации Мышкинского муниципального района.

1.9.  Отдел ЗАГС работает во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации, Ярославской области, органами местного самоуправления, структурными подразделениями Администрации Мышкинского муниципального района, юридическими и физическими лицами по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела ЗАГС.

2.   Полномочия Отдела ЗАГС

На Отдел ЗАГС возложены полномочия по исполнению переданных государственных полномочий Российской Федерации на государственную регистрацию актов гражданского состояния в соответствии с требованиями законодательства в целях охраны имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также в интересах государства.

3.   Функции Отдела ЗАГС

В соответствии с установленными полномочиями Отдел ЗАГС выполняет следующие функции:

3.1.  Производит оказание  государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния (рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти) и совершению иных юридически значимых действий (выдача повторных свидетельств (справок), иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния,  внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния.

3.2.  Использует федеральную государственную информационную систему  Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния) при  регистрации актов гражданского состояния, совершении иных юридически значимых действий, предоставлении сведений о государственной регистрации акта  гражданского состояния.

3.3. Вносит в Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния сведения о документах, выданных компетентными органами иностранных государств в удостоверение актов гражданского состояния, совершенных вне пределов территории Российской Федерации по законам соответствующих иностранных государств в отношении граждан Российской Федерации.

3.4. Осуществляет своевременное подписание усиленной квалифицированной электронной подписью записей актов гражданского состояния, составленных в форме электронного документа в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния.

3.5.   Обеспечивает возможность получения заявителями государственных услуг в электронном виде в порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы -Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее -  единый портал государственных и муниципальных услуг).

3.6. Осуществляет  государственную  регистрацию  заключения  брака  в торжественной  обстановке по желанию лиц, вступающих в брак.

3.7. Осуществляет истребование и пересылку документов о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств.

3.8.   Консультирует граждан и представителей организаций по вопросам оказания государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.9. Осуществляет учет и обработку записей актов гражданского состояния, составленных на бумажном носителе.

3.10. Осуществляет формирование архивного фонда из записей актов гражданского состояния,  составленных на бумажном носителе,  книг государственной регистрации актов гражданского состояния  (актовых книг), обеспечение  его хранения  в течение установленного законом срока и передачу в государственный архив книг государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с действующим законодательством.

3.11. Осуществляет учет и хранение бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, предоставляет сведения об их использовании в порядке и в сроки, установленные  постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении Правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации  актов гражданского состояния».  

3.12.  Обеспечивает своевременное рассмотрение письменных запросов граждан и организаций по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния, направленных в Отдел ЗАГС посредством почтовой связи либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, в том числе сети «Интернет» (включая единый портал государственных и муниципальных услуг),  а также через Государственное автономное учреждение Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), направления ответов на них в соответствии с действующим законодательством.

3.13. Предоставляет статистическую отчетность о государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с федеральными законами и иными нормативными актами.

3.14. Сообщает сведения о государственной регистрации  акта гражданского состояния по запросу суда (судьи), органов прокуратуры, органов дознания или следствия, органов, осуществляющих оперативно - разыскную деятельность,  федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах (его территориального органа), федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел (его территориального органа), федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по обеспечению установленного порядка деятельности судов, исполнению судебных актов, актов других органов и должностных лиц, правоприменительные функции и функции по контролю и надзору в установленной сфере деятельности (его территориального органа), Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации, Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по правам ребенка, уполномоченного по правам человека в Ярославской области либо уполномоченного по правам ребенка в Ярославской области.
3.15. Предоставляет сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния в военный комиссариат в порядке и в сроки, установленные постановлением  Правительства Российской Федерации от 23.05.2019 № 647 «Об утверждении Правил предоставления сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния, содержащихся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, военным комиссариатам муниципальных образований до обеспечения их доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия».
3.16.   Осуществляет в пределах своей компетенции защиту персональных данных, полученных при оказании государственных услуг, а также иной охраняемой законом информации.
3.17.  Предоставляет сведения о государственной пошлине за государственную регистрацию актов гражданского состояния  и другие юридически значимые действия по форме, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 28.08.2008  № 189 «Об утверждении форм статистической отчетности Министерства юстиции Российской Федерации о государственной регистрации актов гражданского состояния».
3.18. Предоставляет сведения о количестве государственных услуг, предоставленных гражданам и организациям, в порядке  в сроки, установленные постановлением  Правительства Ярославской области от 28.11.2014 № 1226-п «Об оценке использования механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме и признании утратившим силу постановления Правительства области от 02.07.2013 № 775-п».
           3.19. Направляет паспорта умерших граждан в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел (по месту государственной регистрации смерти).

3.20.    Участвует в составлении ежемесячных заявок на предоставление субвенции, годовых, квартальных смет расходов на осуществление полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния в порядке и в сроки, установленные постановлением Правительства Ярославской области от 12.09.2019 № 666-п «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенции на осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния».

3.21.  Ведет делопроизводство на государственном языке Российской Федерации - русском языке в установленном законом порядке.
3.22. Осуществляет взаимодействие с Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Ярославской области по вопросам оказания государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния, совершению иных юридически значимых действий, в том числе при организации работы по возврату излишне уплаченной государственной пошлины, уточнению вида платежа.
3.23. Осуществляет взаимодействие с МФЦ по вопросам оказания государственных услуг по государственной регистрации рождения (за исключением рождения, государственная регистрация которого производится  одновременно с государственной регистрацией установления отцовства) и смерти, а также по выдаче повторных свидетельств (справок), иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния, в соответствии с действующим законодательством.
3.24. Организовывает  и проводит мероприятия, направленные на поддержку института семьи (семейные праздники,  чествование юбиляров супружеской жизни и т.п.).

3.25. В установленном порядке разрабатывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Мышкинского муниципального района, Главы Мышкинского муниципального района, решений Собрания депутатов Мышкинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела ЗАГС.

3.26. Обеспечивает доступ к информации о деятельности Отдела ЗАГС на официальном сайте Мышкинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с требованиями Федерального закона   от   09.02.2009    № 8-ФЗ  «Об обеспечении  доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и постановлениями Администрации  Мышкинского  муниципального района об утверждении Положения о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Мышкинского муниципального района, об утверждении перечня информации о деятельности Администрации Мышкинского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет».

3.27. В установленном порядке комплектует, хранит и ведет учет архивных документов, образующихся в процессе деятельности  Отдела ЗАГС.

3.28.  Осуществляет мониторинг правоприменения.

3.29. Исполняет иные функции, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Ярославской области и муниципальными правовыми актами Мышкинского муниципального района.

4.  Права и обязанности Отдела ЗАГС

4.1. Отделу ЗАГС для осуществления возложенных на него задач и функций предоставлено право:

- представлять интересы Отдела ЗАГС и Администрации Мышкинского муниципального района в суде и у мирового судьи, в иных органах при рассмотрении вопросов в пределах установленных полномочий;

-  запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности), сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел ЗАГС задач и функций;

- привлекать в установленном законом порядке специалистов органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, иных организаций для решений вопросов, находящихся в ведении Отдела ЗАГС;

- осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области и муниципальными правовыми актами Мышкинского муниципального района.

4.2.   Отдел ЗАГС обязан:

- выполнять поручения Главы Мышкинского муниципального района и Управляющего делами администрации Мышкинского муниципального района;

- отчитываться о результатах своей деятельности  перед Управляющим делами администрации Мышкинского муниципального района;

- отчитываться об осуществлении государственных полномочий перед управлением записи актов гражданского состояния Правительства области;

-  исполнять иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ярославской области и муниципальными правовыми актами Мышкинского муниципального района.

5.  Организация деятельности Отдела ЗАГС

5.1.  Руководство Отделом ЗАГС осуществляется на принципе единоначалия. Отдел ЗАГС возглавляет начальник,  назначаемый и освобождаемый от должности Главой Мышкинского  муниципального района в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

5.2. Условия и гарантии деятельности начальника Отдела ЗАГС как муниципального служащего оговариваются в заключаемом с ним трудовом договоре, который не может противоречить законодательству о муниципальной службе и трудовому законодательству, а также настоящему Положению.

5.3.    Начальник Отдела ЗАГС:

- организует работу Отдела ЗАГС, руководит его деятельностью, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел ЗАГС функций;

 -   действует без доверенности от имени Отдела ЗАГС,  представляет его интересы в органах государственной власти и органах местного самоуправления, административных, правоохранительных и судебных органах, коммерческих и некоммерческих организациях;

 - представляет на утверждение Главе Мышкинского муниципального района должностную инструкцию начальника Отдела ЗАГС;

-   осуществляет личный прием и рассмотрение обращений граждан, анализирует содержание поступающих обращений с целью принятия мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан;

 - признан утратившим силу (постановление 577 от 25.11.2022);
 -  участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Мышкинского муниципального района, заместителями Главы администрации Мышкинского муниципального района, присутствует при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела ЗАГС;

- проводит антикоррупционные мероприятия по направлениям деятельности Отдела ЗАГС;

-  исполняет поручения, относящиеся к полномочиям Отдела ЗАГС;

- обеспечивает защиту персональных данных и иной конфиденциальной информации;

- рассматривает акты прокурорского реагирования, организует исполнение требований прокурора по вопросам, входящим в компетенцию Отдела ЗАГС;

-  осуществляет исполнение судебных актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела ЗАГС;

-  решает иные вопросы, отнесенные к компетенции Отдела ЗАГС.

6.   Финансирование Отдела ЗАГС

Финансирование  деятельности Отдела ЗАГС, а также денежное содержание сотрудника Отдела ЗАГС осуществляется за счет средств бюджета Мышкинского муниципального района в порядке, определенном действующим законодательством.

7.   Реорганизация и ликвидация Отдела ЗАГС

7.1.    Ликвидация и реорганизация Отдела ЗАГС осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Отдел ЗАГС в случае реорганизации обеспечивает передачу архивных документов правопреемнику,  а в случае ликвидации - в Архивный отдел администрации Мышкинского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

